ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА ВЕРЕСЕНЬ 2014 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 09.00.
	Збицька О.Л.


	2.
	Колегія управління освіти
	16.09.2014
	Збицька О.Л.



	3.
	Нарада з директорами ЗНЗ та ПНЗ  району
	09.09.2014
	Збицька О.Л.



	4
	Нарада завідувачів ДНЗ
	04.09.2014
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	5.
	Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи загальноосвітніх навчальних закладів 
	04.09.2014
	Куртова О.Я.



	6.
	Нарада із заступниками директорів з 

навчально-виховної роботи, які опікуються виховною роботою в загальноосвітніх навчальних закладах
	10.09.2014
	Моісєєва Н.М.

	7.
	Нарада з бібліотекарями  загальноосвітніх навчальних закладів 
	19.09.2014
	Піманкіна О.В.

	8.
	Нарада з вихователями-методистами дошкільних навчальних закладів
	12.09.2014
	Дубодєлова І.О.

	Контрольно-аналітична діяльність



	1.
	Аналіз ходу формування мережі навчальних закладів
	До 05.09.2014
	Новик Г.М.

Провозьон В.Г.

	2.
	Самоаналіз  щодо стану управлінської діяльності щодо організації навчально-виховного процесу на початку навчального року та обліку дітей шкільного віку (ЗНЗ №№70, 80

КЗ «КДЮСШ №11»)
	Упродовж місяця
	Новик Г.М.

Новікова В.В.

	Науково-методична робота



	1.
	Організація роботи з питань підвищення кваліфікації педагогічних працівників у 2014/2015 навчальному році
	Упродовж місяця

	Кіріна С.В.

	2.
	Майстер-клас Гондаренко Ю.А. для музичних керівників ДНЗ «Розвиток творчих здібностей дітей засобами музичної діяльності» (ДНЗ № 400)
	25.09.2014
	Дубодєлова І.О.

	3.
	Семінар для вихователів груп раннього віку: «Особливості планування та організації життєдіяльності дітей в групах раннього віку за програмою «Дитина» ( ДНЗ № 150)
	18.09.2014
	Дубодєлова І.О.

	4.
	Засідання Школи молодого вихователя - методиста ДНЗ (ДНЗ № 400).
	18.09.2014
	Дубодєлова І.О.



	5.
	Засідання Школи молодого вихователя ДНЗ (ДНЗ № 378)
	25.09.2014
	Дубодєлова І.О.



	6.
	Засідання школи молодого учителя. (ХЗОШ № 104)
	24.09.2014
	Верчикова І.В.

	7.
	Засідання школи молодого психолога ЗНЗ (ХЗОШ № 104)
	02.09.2014
	Верчикова І.В.

	8.
	Засідання школи молодого психолога ДНЗ (ХЗОШ № 104)
	09.09.2014
	Верчикова І.В.

	9.
	Засідання школи молодого соціального педагога ЗНЗ (ХЗОШ № 104)
	16.09.2014
	Верчикова І.В.

	10.
	Інструктивна нарада заступників директорів з навчально-виховної роботи та вихователів-методистів ДНЗ щодо організації роботи з атестації педпрацівників в 2014/2015 н.р.


	04.09.2014
	Куртова О.Я. Дубодєлова І.О



	Організаційно-масові заходи



	1.
	Урочисті заходи, присвячені початку нового навчального року і Дню знань
	01.09.2014
	Моісєєва Н.М.

	2.
	День знань: 

· свято «Першого дзвоника»;
· єдиний тематичний урок « ;
· єдиний урок з безпеки життєдіяльності
	01.09.2014
	Моісєєва Н.М.
Дворник О.М.

керівники навчальних закладів

	3.
	Тиждень безпеки життєдіяльності
	01.09.2014 -05.09.2014
	Керівники навчальних закладів

	4.
	День відкритих дверей у ПДЮТ «ІСТОК» та КДЮСШ № 11
	05.09.2014

12.09.2014
	ПДЮТ «ІСТОК»

КЗ «КДЮСШ №11»

	5.
	Організація роботи шкільних музеїв та краєзнавчих куточків
	Упродовж місяця
	Керівники навчальних закладів, музеїв

	6.
	День партизанської слави в школах району:

· зустрічі з ветеранами партизанського руху, Великої Вітчизняної війни;

· тематичні конкурси учнівської творчості, дитячого малюнку
	22.09.2014
	Керівники навчальних закладів

	7.
	Змагання «Перші кроки» у дошкільних навчальних закладах
	Упродовж місяця
	Дубодєлова І.О.

керівники ДНЗ 

	Інформатизація  освіти



	1.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів 
	до 15.09.2014
	Дроботенко О.В.

	2.
	Аналіз роботи навчальних закладів в ІСУО
	до 10.09.2014
	Дроботенко О.В.

	3.
	Консультативне супроводження сайтів навчальних закладів
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.



	4.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Упродовж місяця
	Щупко О.Б.
Дроботенко О.В.

	5.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в навчальних закладів
	Упродовж місяця
	Доннер Д.Ю.

	6.
	Консультації для учасників міського етапу конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації навчального закладу «Шкільний інформаційний світ – 2013-2015»
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.



	7.
	Адміністрування  сайту управління освіти та методичного порталу
	Упродовж

місяця
	Дроботенко О.В.



	
	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.09.2014
по енергоносіях
	09-16.09.2014
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                      від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом вересня
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                       від навчальних закладів по оприбуткуванню              та списанню матеріальних цінностей
	Протягом вересня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів                     від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом вересня
	Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Прийом особових справ на педпрацівників
	Щоденно
	Група економістів

	7.
	Складання звітів:

· по витратах електроенергії, газу, тепла, води;

· по нафтопродуктах
	До 10.09.2013
	Скороход О.І.

	8.
	Надання допомоги навчальним закладам                            у вирішення господарських питань
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.


Начальник управління освіти



О.Л.Збицька
