ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА ГРУДЕНЬ 2014 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 09.00.
	Збицька О.Л..

	2.
	Колегія управління освіти
	16.12.2014
	Збицька О.Л..

	3.
	Нарада з директорами загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	02.12.2014
	Збицька О.Л..

	4
	Нарада завідувачів ДНЗ
	04.12.2014
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	25.12.2014
	Куртова О.Я.

	6.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	10.12.2014
	Моісєєва Н.М.

	7.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	19.12.2014
	Піманкіна О.В.

	8.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	24.12.2014
	Дубодєлова І.О.

	9.
	Нарада з секретарями ЗНЗ та ПНЗ
	24.12.2014
	Грицун Н.О.

	Контрольно-аналітична діяльність



	1.
	День управління освіти в КЗ «ХСШ 15», ДНЗ № 372
 Вивчення стану організації роботи ради навчального закладу та надання методичної допомоги з цього питання.
	11.12.2014
02.12.2014
	Новик Г.М.
Грицун Н.О.

Провозьон В.Г.

	Науково-методична робота



	1.
	Засідання творчої групи з обміну досвідом роботи за інноваційною програмою «Система розвивального навчання» (ХЗОШ № 40)

	18.12.2014
	Грицун Н.О.

	2.
	Семінар-практикум для інструкторів з фізичної культури і вихователів ДНЗ «Використання нетрадиційних форм фізкультурно-оздоровчої роботи в ДНЗ» (ДНЗ № 463)
	11.12.2014
	Дубодєлова І.О.

	3.
	Організація та проведення науково - практичного семінару для практичних психологів ДНЗ за темою: «Розвиток міжпівкульної взаємодії головного мозку у дітей дошкільного віку» (ДНЗ № 438)
	16.12.2014
	Верчикова І.В.

	4.
	Психолого-педагогічний семінар для резерву керівних кадрів «Управління професійним зростанням керівників у системі науково-методичної роботи. Формування ефективної взаємодії в колективі. Психологічні аспекти.»
	17.12.2014
	Грицун Н.О.

	5.
	Засідання школи „Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів” (ХЗОШ № 104)
	24.12.2014
	Верчикова І.В.

	6.
	Засідання Школи молодого вихователя - методиста ДНЗ (ДНЗ № 400).
	18.12.2014
	Дубодєлова І.О.

	7.
	Засідання Школи молодого вихователя ДНЗ (ДНЗ № 378)
	11.12.2014
	Дубодєлова І.О.

	8.
	Засідання школи молодого психолога ЗНЗ (ХЗОШ № 104)
	02.12.2014
	Верчикова І.В.

	9.
	Засідання школи молодого психолога ДНЗ (ХЗОШ № 104)
	02.12.2014
	Верчикова І.В.

	10.
	Засідання школи молодого соціального педагога ЗНЗ (ХЗОШ № 104)
	02.12.2014
	Верчикова І.В.

	11.
	Районний етап  Всеукраїнських предметних олімпіад з базових дисциплін:
·  Хімія
· Економіка
· Правознавство
· Інформатика

· Екологія
· Астрономія

	06.12.2014
07.12.2014
13.12.2014
14.12.2014
19.12.2014
   20.12.2014

	Кіріна С.В.

Гриневич М.П.

Новікова В.В.
Харківець В.В.

Кіріна С.В.

Куртова О.Я.



	12.
	Міський етап олімпіад з базових дисциплін:
· Фізика 
· Інформатика
	06.12.2014
21.12.2014
	Кіріна С.В.



	13.
	Подання матеріалів на виставку-ярмарок педагогічних іде і технологій.
	25.12.2014
	Куртова О.Я.

	14.
	Участь у міському конкурсі «Учитель року – 2015» 
	За планом Департаменту освіти ХМР
	Куртова О.Я.

	Організаційно-масові заходи



	1.
	Заходи до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом:

· районна акція «Молодь за здоровий спосіб життя»;

· тематичні заходи в школах району
	01.12.2014
	Моісєєва Н.М.
ПДЮТ «ІСТОК», керівники навчальних закладів

	2.
	Заходи до Міжнародного дня інвалідів:

- благодійна акція ДЮГО «Сузір´я»  «Діти-дітям»;

· виховні заходи в ЗНЗ району
	03.12.2014
	Моісєєва Н.М.
ПДЮТ «ІСТОК» керівники навчальних закладів

	3.
	Тиждень правової культури, присвячений Дню прав людини в ЗНЗ району                  
	08.12.2014 -12.12.2014
	Керівники навчальних закладів

	4.
	День збройних сил України в школах району:

· тематичні уроки;

· святкові заходи;

· зустрічі з військовослужбовцями
	05.12.2014
	Керівники навчальних закладів

	5.
	Районний етап обласного конкурсу «Замість ялинки – зимовий букет»
	19.12.2014
	ПДЮТ «ІСТОК»

керівники навчальних закладів

	6.
	День Святого Миколая в навчальних закладах району
	19.12.2014
	Дворник О.М.

Моісєєва Н.М.
керівники навчальних закладів

	7.
	Новорічні свята для дітей пільгових категорій, які проводяться під патронатом голови Адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради
	За планом адміністрації
	Дворник О.М.

Моісєєва Н.М.
керівники навчальних закладів

	8.
	Новорічні свята для дітей пільгових категорій, які проводяться під патронатом міського голови Г.А. Кернеса
	За планом Департаменту освіти ХМР
	Дворник О.М.

Назаренко Ю.С.

керівники навчальних закладів

	9.
	Дні безпеки життєдіяльності перед шкільними зимовими канікулами
	25.12. –26.12.2014
	Керівники навчальних закладів

	10.
	Районний конкурс новорічних стіннівок (5-8 кл кл.)
	17.12.2014
	ПДЮТ «ІСТОК»

керівники навчальних закладів

	11.
	Районний конкурс творчих учнівських проектів «Яким я бачу 2015 рік» (9-11 кл.)
	17.12.2014
	ПДЮТ «ІСТОК»

керівники навчальних закладів

	12.
	Районний конкурс малюнків «Тварина – символ 2015 року» (1-4 кл.)
	17.12.2014
	ПДЮТ «ІСТОК»

керівники навчальних закладів

	Інформатизація  освіти

	1.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 15.12.2014
	Дроботенко О.В.

	2.
	Аналіз роботи навчальних закладів в ІСУО
	До 15.12.2014
	Дроботенко О.В.

	3.
	Консультативне супроводження сайтів навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Бібленко І.В.

	5.
	Індивідуальні консультації щодо систематизації та оформлення документації з питань інформатизації навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	6.
	Надання технічної допомоги навчальним закладам щодо усунення випадків нештатної роботи комп’ютерної техніки
	Протягом 

місяця
	Бібленко Є.В.

	7.
	Робота з сайтом та методичним порталом  управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.11.2014 по енергоносіях
	12-16.11.2014
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом листопада
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів по оприбуткуванню та списанню матеріальних цінностей
	Протягом листопада
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом листопада
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів.
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Прийом особових справ на педпрацівників
	Щоденно
	Група економістів

	7.
	Скласти звіти:

· по витратах електроенергії, газу, тепла, води;

· по нафтопродуктах.
	До 12.11.2014
	Скороход О.І.

	8.
	Надання допомогу навчальним закладам у вирішення господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом місяця
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів.
	Постійно
	Скороход О.І.

	11.
	Контроль за завершенням в навчальних закладах ремонтних робіт 
	Протягом місяця
	Алімаскіна А.О.

	12.
	Контроль за підготовкою навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період.
	Протягом місяця
	Скороход О.І.


Начальник  управління освіти



            
О.Л.Збицька
