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Н А К А З

03.02.2014




№ 42 

Про проведення  дня управління освіти

в  комунальному  закладі  «Дошкільний

навчальний заклад (дитячий садок) № 3
Харківської міської ради »

      Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту»,     на виконання плану роботи управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради на 2014 рік, з метою вивчення стану дотримання управлінської діяльності навчально-виховним процесом та надання методичної допомоги з цього питання  
Н А К А З У Ю:
1. Затвердити склад комісії для перевірки стану дотримання управлінської діяльності навчально-виховним процесом та надання методичної допомоги    з цього питання (додаток 1).

2. Затвердити протокол перевірки стану дотримання управлінської діяльності начально-виховним процесом (додаток 2).

3. Комісії здійснити  перевірку стану дотримання управлінської діяльності навчально-виховним процесом та надати методичну допомогу з цього питання.




25.02.2014
4. Головному спеціалісту управління освіти Провозьон  В.Г.:

4.1.Вжити необхідних організаційних заходів щодо перевірки стану дотримання управлінської діяльності навчально-виховним процесом.



До 25.02.2014
4.2.Узагальнити матеріали  перевірки стану дотримання управлінської діяльності навчально-виховним процесом.



До 28.02.2014
5. Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В. розмістити цей наказ на сайті  управління освіти.



До 08.02.2014
6. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника управління освіти Новик Г.М.
Начальник управління освіти 


О.Л.Збицька
З наказом ознайомлені:

	№ з.п.
	Назва посади
	П.І.Б
	Підпис
	Дата ознайомлення

	1.
	 Заступник начальника управління освіти
	Новик Г.М.
	
	

	2.
	Головний спеціаліст управління освіти
	Провозьон В.Г.
	
	

	3.
	Завідувач ЛКТО управління освіти
	Дроботенко О.В.
	
	

	4.
	Методист МЦ управління освіти
	Дубодєлова І.О.
	
	

	5.
	Начальник господарчої групи управління освіти управління освіти
	Скороход О.І.
	
	


Провозьон  949967




Додаток 1 




до наказу управління освіти




адміністрації Орджонікідзевського




району Харківської міської ради




03.02.2014 № 42
СКЛАД  КОМІСІЇ

для  перевірки стану дотримання управлінської діяльності
навчально-виховним процесом у ДНЗ № 3
	№ з.п.
	П.І.Б.
	Посада

	Голова комісії

	1.
	Новик Г.М.
	Заступник  начальника управління освіти

	Члени комісії

	2.
	Провозьон  В.Г.
	Головний спеціаліст управління освіти

	3.
	 Дубодєлова І.О.
	Методист МЦ управління освіти 

	4.
	Скороход О.І.
	Начальник господарчої групи управління освіти


   

          
Додаток 2 




до наказу управління освіти




адміністрації Орджонікідзевського




району Харківської міської ради




03.02.2014  № 42
 Протокол 

проведення дня управління освіти

в комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад

 (дитячий садок) № 3 Харківської міської ради»
	№ з.п
	Показники освітньої діяльності.

Норми та способи оцінювання
	Член комісії
	Зауваження

та рекомендації

	1
	Планування діяльності навчального закладу:

· дієвість і реальність планів, заходів спрямованих на розвиток закладу;

· відповідність контрольно-аналітичної діяльності актуальним проблемам освіти              і  завдання річного плану (діловий щоденник контролю, матеріали                         за підсумками контролю). 
	Новик Г.М.
	

	2
	Ведення ділової документації:
· дотримання Примірної інструкції                        з діловодства у дошкільних навчальних закладах;

· правильність оформлення журналів щоденного відвідування,  книги обліку руху дітей, книги протоколів засідання педагогічної ради, особових справ,  журналу обліку вхідного і вихідного листування, контрольно – візитаційної  книги тощо.
	Новик Г.М.,


	

	3
	Управлінське рішення:

- своєчасність видання наказів та їх дієвість;

- ефективність прийняття наказів, розпоряджень.
	Новик Г.М.
	

	3
	Дотримання вимог законодавства  під час організації прийому дітей, переведення дітей з однієї вікової групи до іншої                            та відрахування дітей.
	Провозьон В.Г.
	

	4
	Організація медичного обслуговування дітей та працівників.

· систематичність, плановість; 

· безоплатність та ін.;

· наявність медичної сестри, організація систематичних медичних оглядів (в разі відсутності штатної одиниці);

· забезпеченість медичним обладнанням             та  препаратами медичний кабінет.

	Провозьон В.Г.
	

	5
	Організація харчування дітей:

· рівень організації харчування; 

· дотримання норм харчування вихованців;

· організація дієтичного харчування.
	Провозьон В.Г.
	

	6
	Організація методичної роботи та її результативність.
	Дубодєлова І.О.
	

	7
	Стан фізичного виховання. Створення умов для фізичного розвитку дітей  (планування та реалізація):

· заняття з фізкультури;

· загартовуючи процедури;

· дотримання режиму дня;

· виконання рухового режиму;

· робота з дітьми з послабленим здоров’ям.
	Дубодєлова І.О.
	

	8
	Загальний стан будівель та приміщень навчального закладу:

· відповідність стану будівель і приміщень державним санітарним правилами                    та нормам (з урахуванням особливостей проекту будови навчального закладу).
	Скороход О.І.
	

	9
	Стан матеріально-технічного забезпечення. Забезпечення обладнанням, меблями відповідно до Типових переліків, передбачених для даного типу навчальних закладів:

· групових кімнат;

· харчоблоку;

· пральні;

· спортивної зали;

· музичної зали;

· спортмайданчика.      
	Скороход О.І.
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