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Н А К А З

10.01.2013




  №14

Про використання програмного комплексу

«Міська освітня мережа» в навчальних закладах 

На виконання Закону України «Про захист персональних даних»,  наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 04.01.2013 № 6 «Про використання програмного комплексу «Міська освітня мережа» в навчальних закладах», заходів управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради на виконання Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2015 роки,  з метою автоматизації управлінської діяльності в навчальних закладах, підтримки єдиної системи збору, обробки та зберігання інформації, приведення до єдиних зразків форм звітних документів 
Н А К А З У Ю:
1. Покласти персональну відповідальність за використання в управлінській діяльності програмного комплексу «Міська освітня мережа» на керівників навчальних закладів. 

2. Методистам МЦ Зарецькій В.В., Грицун Н.О. перевірити наявність внесеного до посадових обов’язків керівників навчальних закладів пункту щодо забезпечення захисту персональних даних, які обробляються в програмному комплексі «Міська освітня мережа».

До 31.01.2013

3. Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В.:
3.1. Надавати консультації з питань занесення інформації до баз даних програмного комплексу «Міська освітня мережа». 

Постійно

3.2. Забезпечувати систематичну роботу навчальних закладів з програмним комплексом «Міська освітня мережа» та підтримку його баз даних в актуальному стані. 

Постійно

3.3. Контролювати дотримання адміністрацією навчальних закладів правил використання програмного комплексу «Міська освітня мережа» (додаток 2 до наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 04.01.2013 № 6 «Про використання програмного комплексу «Міська освітня мережа» в навчальних закладах»). 

Постійно

3.4.Здійснювати контроль за якістю та достовірністю заповнення всіх розділів зазначеного програмного комплексу, про що інформувати на нарадах управління освіти.
Постійно
3.5. Розмістити наказ на офіційному сайті управління освіти.

До 14.01.2013

4. Працівникам управління освіти вимагати від керівників навчальних закладів надання звітних форм та інформації (формування мережі, облік співробітників, облік вихованців, облік учнів, штатний розпис, облік товарно-матеріальних цінностей, робочі навчальні плани, тарифікація, облік робочого часу, облік відвідуваності), сформованих у відповідних розділах програмного комплексу «Міська освітня мережа». 

Постійно

5. Керівникам навчальних закладів: 

5.1. Призначити користувачем програмного комплексу особу (з числа адміністрації закладу), на яку покласти відповідальність за збереження паролю для роботи з програмним комплексом «Міська освітня мережа». 

До 25.01.2013 

5.2. На виконання частини 2 статті 6 Закону України «Про захист персональних даних» підтримувати бази даних програмного комплексу «Міська освітня мережа» в актуальному стані. 

Постійно

5.3. Інформувати учасників навчально-виховного процесу про занесення їхніх персональних даних для обробки до баз даних програмного комплексу, з роз’ясненням мети створення таких баз даних та ознайомленням із заходами щодо забезпечення захисту персональних даних в програмному комплексі «Міська освітня мережа».

Постійно

5.4. Статистичні форми та звіти формувати лише на основі даних програмного комплексу «Міська освітня мережа» у відповідних його розділах. 

Постійно
5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника управління освіти Г.М.Новик.
Начальник управління освіти




О.Г.Веліканова

Дроботенко 931151
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