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Н А К А З

21.02.2012




№ 47
Про затвердження рішення колегії

управління освіти адміністрації 

Орджоікідзевського району

Харківської міської ради

від 21.02.2012
Відповідно до Положення про колегію управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради, затвердженого головою Адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради 04.01.2011

Н А К А З У Ю:

1.   Затвердити рішення колегії управління освіти від 21.02.2012 (додаток).

2.   Працівникам управління освіти:

2.1.Дотримуватися рішення колегії управління освіти від 21.02.2012.

                                                                                                    Упродовж 2012 року
2.2.Тримати на контролі виконання рішень колегії.

                                                                                                    Упродовж 2012 року
3. Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В. розмістити рішення колегії на офіційному сайті управління освіти.

                                                                                                   До 24.02.2012
4.   Керівникам навчальних закладів:

4.1.Суворо дотримуватися рішення колегії управління освіти від 21.02.2012.

Постійно
4.2.Надати до управління освіти інформацію про виконання рішення колегії.
                                                                                                    До 15.05.2012
5.   Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
В.о. начальника управління освіти                                             Г.М. Новик
З наказом ознайомлені:
	№ з.п.
	Назва посади
	ПІБ
	Підпис
	Дата ознайомлен-ня

	1.
	Головний спеціаліст управління освіти
	Провозьон В.Г.
	
	

	2.
	Головний спеціаліст управління освіти
	Літвінова В.В.
	
	

	3.
	Головний бухгалтер ЦБ управління освіти
	Матвієнко Л.І.
	
	

	4.
	Завідувач ЛКТО

управління освіти
	Дроботенко О.В.
	
	

	5.
	Методист МЦ
	Новікова В.В.
	
	

	6.
	Начальник господарської групи
	Скороход О.І.
	
	


Літвінова   949967







Додаток

до наказу управління освіти








адміністрації Орджонікідзевського







району Харківської міської ради







21.02.2012 № 47
Рішення колегії
управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району

Харківської міської ради 

21 лютого 2012 року
1. Про виконання доручень попередньої колегії управління освіти управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради 

1.   Керівникам навчальних закладів:

1.1.Дотримуватись визначених термінів щодо подання інформації                          про виконання доручення (за 5 днів до проведення наступного засідання).

                                                                                     Постійно

1.2.Не допускати формального підходу щодо виконання доручень.

Постійно

1.3.Надати до управління освіти інформацію про виконання рішення колегії             від 21.02.2012.
До 15.05.2012

2. Про виконання плану роботи управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради в 2011 році.

2.1.Вважати роботу щодо виконання плану роботи управління освіти за 2011 рік задовільною.

2.2.Працівникам управління освіти дотримуватися вимог виконавської дисципліни щодо термінів виконання поставлених завдань.

Постійно

2.3.Заступнику начальника управління освіти Новик Г.М. проводити аналіз стану виконання плану роботи та заслухати інформацію на апаратних нарадах.

Щомісячно 

2.4.Головному бухгалтеру ЦБ Матвієнко Л.І. організувати здійснення позапланових перевірок щодо:

· відповідності даних журналів обліку заміщення уроків та індивідуального навчання даним табелів обліку;

· дотримання нормативності щодо записів у меню-вимогах та бракеражних журналах;

· фактичного відвідування дітьми груп цілодобового перебування                     та 12-годинних у дошкільних навчальних закладах;

· фактичного відвідування дітьми груп продовженого дня загальноосвітніх навчальних закладів;

· проведення гурткових занять у загальноосвітніх навчальних закладах.

Упродовж 2012 року

3. Про підсумки виконання бюджету галузі «Освіта» за 2011 рік.

3.1.Інформацію про підсумки виконання бюджету галузі «Освіта» за 2011 рік взяти до відома.

3.2.Заступнику головного бухгалтера централізованої бухгалтерії управління освіти Мальцевій В.В. надавати начальнику управління освіти довідку щодо проведених витрат станом на 01 число.

Щомісячно
3.3. Керівникам груп обліку централізованої бухгалтерії:
3.3.1.Забезпечити належний рівень ведення бухгалтерського обліку.

До кінця 2012 року

3.3.2.Керівнику групи обліку відділу харчування С’єдіній Т.А. проводити аналіз витрат по продуктах харчування.

Щомісячно
3.3.3.Керівнику групи обліку економічного відділу Геллі С.В. проводити аналіз витрат по заробітній платі в розрізі кожного навчального закладу.

Щомісячно

3.4.Керівникам навчальних закладів:

3.4.1.Суворо дотримуватись виділених лімітних призначень на 2012 рік                      по кожному виду економічних видатків.

Постійно
3.4.2.Посилити контроль за цільовим та ефективним використанням бюджетних коштів та матеріальних ресурсів.

До кінця 2012 року

4. Про річний план закупівель товарів, послуг і робіт за бюджетні кошти управління освіти на 2012 рік.

4.1.Керівнику групи обліку відділу харчування С’єдіній Т.М. здійснювати постійний контроль за дотриманням графіків постачання, якістю продуктів харчування та належного оформлення супровідних документів.

                                                                                                          Протягом року
4.2.Керівникам дошкільних навчальних закладів тримати на постійному контролі належне постачання продуктів харчування.

                                                                                            Протягом року

5. Аналіз руху вихованців та учнів навчальних закладів району за 6 місяців 2011/2012 навчального року.

5.1.Головним спеціалістам управління освіти Літвіновій В.В., Провозьон В.Г. контролювати роботу навчальних закладів з обліку руху учнів та вихованців навчальних закладів.

Постійно

5.2.Головному спеціалісту управління освіти Літвіновій В.В.:

5.2.1.Посилити увагу за проведенням навчальними закладами конкурсного приймання учнів, оформленням відповідної документації.

Упродовж навчального року

5.2.2.Здійснити перевірку ведення алфавітної книги навчальних закладів.

Травень – червень 2012 року

5.3. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:

5.3.1.Суворо дотримуватися рекомендацій Департаменту освіти Харківської міської ради щодо упорядкування роботи з обліку руху учнів та ведення алфавітної книги, затверджених наказом від 14.03.2011 № 48.

Постійно
5.3.2.Тримати на постійному контролі роботу щодо збереження і розвитку мережі навчального закладу, облік, рух та відвідування учнів.

Постійно

5.3.3.Дотримуватися нормативних вимог щодо порядку проведення конкурсного набору учнів до навчальних закладів нового типу.

Постійно

5.4. Завідувачам дошкільних навчальних закладів:

5.4.1.Проводити аналіз руху дітей, причину їх вибуття.

Постійно
5.4.2.Тримати на контролі відвідування дітей в дошкільних навчальних закладах.
Постійно
5.4.3.Проводити з батьками роботу щодо відвідування дітей дошкільних навчальних закладів, звертати увагу на причину їх відсутності.

Постійно
6. Про підсумки роботи управління освіти та навчальних закладів                           з питань охорони життя і здоров’я учнів та вихованців та запобігання всім видам дитячого травматизму за 6 місяців 2011/2012 навчального року.

6.1.  Керівникам навчальних закладів:

6.1.1.Забезпечувати безпечні умови для учасників навчально-виховного процесу в підпорядкованих навчальних закладах.

Постійно

6.1.2.Вжити вичерпних заходів щодо недопущення травмування дітей під час навчально-виховного процесу.

Постійно

6.1.3.Здійснювати контроль за організацією чергування вчителів.

Постійно

6.1.4.Аналізувати причини кожного випадку травмування учнів (вихованців)               та наказом по навчальному закладу визначати міру відповідальності посадових осіб із конкретними висновками.

Після кожного випадку

6.1.5.Розробити окремий розділ до річного плану роботи щодо заходів                        із запобігання нещасним випадкам і створення безпечних умов функціонування навчального закладу.

Травень 2012 року

7. Про стан роботи з енергозбереження у навчальних закладах району.

7.1.Начальнику групи з централізованого господарського обслуговування навчальних закладів і установ освіти Скороход О.І. забезпечити безумовне виконання плану заходів щодо економного використання енергоносіїв навчальними закладами.

Постійно

7.2.Керівникам навчальних закладів:

7.2.1Вжити необхідних організаційних заходів виконання плану заходів щодо економного використання енергоносіїв.

Постійно
7.2.2.Вжити заходів щодо заміни ламп розжарювання на енергозберігаючі                        у повному обсязі.

Упродовж року

7.2.3.Завершити теплову ізоляцію трубопроводів по технічному підпіллю                      та підвальному приміщенню.

До 15.10.2012
8. Різне:
-  Про дотримання нормативних вимог щодо зарахування на навчання учнів, батьки яких є іноземними громадянами або особами без громадянства.

8.1.Керівникам навчальних закладів посилити контроль за обліком учнів, батьки яких не є громадянами України, або особами без громадянства                    та дітей – громадян України, які перебували за кордоном у зв’язку                             із тривалим відрядженням батьків – дипломатичних працівників.

Постійно

-  Про впровадження у навчально-виховний процес навчальних закладів нових Державних стандартів загальної середньої освіти.
8.2.Керівникам навчальних закладів:

8.2.1.Організувати ознайомлення та вивчення нових Державних стандартів загальної середньої освіти на нарадах педагогічних працівників.

Лютий 2012 року
8.2.2.Організувати вчителів початкових класів для ознайомлення та опрацювання нового Державного стандарту початкової загальної освіти                    та нових навчальних програм початкової школи.
До 29.02.2012

8.2.3.Провести педагогічні ради з тематикою «Готовність початкової школи                  до впровадження Державного стандарту початкової загальної освіти».
Лютий – березень 2012 року
8.2.4.Організувати проведення бесід з батьками майбутніх першокласників                       з питань організації навчально-виховного процесу в 2012/2013 навчальному році.
Квітень – травень 2012

- Про роботу навчальних закладів у програмному комлексі «Міська освітня мережа».
8.3.1.Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В. забезпечити систематичний контроль                    за роботою навчальних закладів у програмному комплексі «Міська освітня мережа».

Постійно
8.3.2.Керівникам навчальних закладів: 
8.3.2.1.Привести до актуального стану візитки навчальних закладів в програмному комплексі «Міська освітня мережа».
                                                          До 23.02.2012
8.3.2.2.Привести бази даних програмного комплексу «Міська освітня мережа»                    у відповідність до фактичного стану.

До 01.03.2012
8.3.2.3.Тримати під контролем актуальність баз даних програмного комплексу «Міська освітня мережа». 

Постійно
8.3.3.Керівникам ХНВК № 15, ЗНЗ №№26, 71, 119, ХВЗШ №16, ПДЮТ «ІСТОК» та КДЮСШ №11 надати пояснення до Департаменту освіти Харківської міської ради щодо бездіяльності в програмному комплексі «Міська освітня мережа».

21.02.2012
- Про проведення конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації навчального закладу «Шкільний інформаційний світ - 2012».
8.4.1.Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В. забезпечити якісне проведення                            І (районного) етапу конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації навчального закладу «Шкільний інформаційний світ - 2012».








Березень - травень 2012 року

8.4.2.Керівникам навчальних закладів:

8.4.2.1.Подати заявки на участь навчальних закладів – переможців                             І (районного) етапу на участь у ІІ (міському) етапі Конкурсу-захисту.









До 05.06.2012
8.4.2.2.Забезпечити якісну підготовку матеріалів, що подаються до участі                    у ІІ (міському) етапі конкурсу-захисту відповідно до вимог Положення               про проведення конкурсу-захисту.
До 10.05.2012
Голова колегії,

в.о. начальника управління освіти                                               Г.М. Новик

Секретар                                                                                           М.П.Гриневич
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