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НАКАЗ
26.01.2011


№ 29
Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови..» у ДНЗ №№ 376, 378, 438; 
ЗНЗ №№26, 163; ДЮСШ №11 
Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», «Про мови..», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 17.01.2011 № 10 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладах м.Харкова», на виконання плану роботи управління освіти на 2011 рік, з метою визначення рівня управлінської діяльності в навчальних закладах щодо організації виконання Закону України «Про мови…» 

Н А К А З У Ю:

1. Затвердити склад комісії для вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у навчальних закладах  району (додаток 1).

2. Надати протоколи вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…»  у визначені навчальні заклади району (додатки 2, 3, 4).

3. Комісії для вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…»  у навчальних закладах району:

3.1. Вжити необхідних організаційних заходів щодо вивчення стану управлінської діяльності з організації виконання Закону України «Про мови…»   у навчальних закладах району.

До 01.02.2011
3.2. Провести вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у визначених навчальних закладах.
З 01.02.2011 по 01.03.2011
3.3. Узагальнити матеріали вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у навчальних закладах району та надати довідку до Департаменту освіти.

До 07.03.2011

3.4. Доповісти про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у  навчальних закладах району на апаратній нараді і колегії управління освіти.
14.03.2011 - 15.03.2011
4. Дроботенко О.В., завідувачу ЛКТО, розмістити даний наказ на сайті управління освіти.

До 31.01.2011

5. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника управління освіти Новик Г.М..

Начальник управління освіти
О.О. Ткачова
З наказом ознайомлені:

Гриневич 933190
Дубодєлова 949967
Дроботенко 931151
Додаток 1

до наказу управління освіти

від 26.01.2011 № 29
Склад комісії

для вивчення стану управлінської діяльності щодо  організації виконання Закону України «Про мови…»у навчальних закладах м. Харкова
	члени комісії
	напрямки аналізу

	Голова комісії: Гриневич М.П. -  методист методичного центру
 
	Матеріали перевірок загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів  

	Член комісії:
	

	Дубодєлова І.О.  – методист МЦ
	Матеріали перевірок дошкільних навчальних закладів 


Додаток 2

до наказу Департаменту освіти

від 26.01.2011 № 29
ПРОТОКОЛ
вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у дошкільних навчальних закладах

	№

п/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження та рекомендації

	1. 
	Інформаційно-нормативне забезпечення  управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…»
	· систематизована добірка документів; 

· своєчасність і повнота доведення інформації з даних питань до батьків вихованців та педагогів (протоколи нарад та зборів, накази);

· відповідність статутних положень у частині:

· мови навчання та виховання дітей
	

	2. 
	Планово-прогностична діяльність


	· наявність заходів на виконання Програми розвитку та функціонування української мови у м. Харкові на 2008-2012 роки;

· наявність планів (план роботи ДНЗ, перспективні, календарні, плани завідувача, вихователя-методиста тощо);

· стан дотримання вимог до укладання та оформлення документу;

· якість планування
	

	3. 
	Матеріали державної атестації ДНЗ
	· наявність та зберігання;

· нормативність оформлення документів
	

	4. 
	Копії статистичних звітів (№85-К) за звітній період
	· наявність статистичних звітів;

· стан заповнення розділу «Мова роботи в групах» відповідно до рекомендацій органів державної статистики
	

	5. 
	Ведення ділової документації в ДНЗ
	· наявність ділової документації відповідно до Інструкції про ділову документацію в дошкільних закладах затвердженої наказом МОН України від 30.01.1998 N32 та наказу ДНЗ «Про затвердження номенклатури справ»;

· стан дотримання нормативних вимог до укладання та оформлення ділової документації 
	

	6. 
	Контрольно-аналітична діяльність
	· періодичність вивчення стану навчально-виховного процесу;

· різноманітність видів та форм контролю; 

· гласність контролю;

· узагальнення матеріалів за підсумками вивчення (наказ, довідка тощо)
	

	7. 
	Організація методичної роботи
	· забезпеченість методичного кабінету згідно з нормативними вимогами;

· результативність участі педагогічних працівників у педагогічних ярмарках, виставках, професійних конкурсах тощо
	

	8. 
	Організація навчально-виховного процесу 


	· наявність затвердженого режиму дня відповідно до санітарно-гігієнічних вимог; 

· наявність розкладу занять відповідно до вимог Базового програми розвитку дитини дошкільного віку «Я у Світі»;

· стан програмно-методичного забезпечення; 

· різноманітність видів діяльності у другій половині дня; 

· стан ігрового та розвивального середовища;

· наявність матеріалів діагностування, моніторингу
	

	9. 
	Організація роботи з педагогічними кадрами 


	· урахування рівня володіння українською мовою при атестації педагогічних працівників (проведення діагностування, тестування, анкетування тощо);

· систематичність проведення консультацій,семінарів, практикумів тощо; 

· наявність матеріалів діагностування та моніторингу
	

	10. 
	Забезпечення наступності в роботі ДНЗ і школи
	· наявність плану роботи наступності між ДНЗ і ЗОШ;

· наявність планів розвитку мережі груп ДНЗ, перших класів ЗОШ відповідно до єдиного мовного режиму;

· результативність роботи між дитячими колективами ДНЗ і ЗОШ
	

	11. 
	Організація роботи з батьками


	· змістовність планування роботи з батьками;

· стан роботи з батьками 
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата           ___.___.2011

Експерт____________________________________________________________

З протоколом ознайомлений: _______________________________________

Додаток 3

до наказу Департаменту освіти

від 26.01.2011 № 29
ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у загальноосвітніх  навчальних закладах міста
	№

з/п
	Фактори, що забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження, рекомендації  

	   1.
	Нормативно-правова документація з питання
	-     наявність відповідної нормативно - правової документації;

- стан обліку та збереження нормативно - правової документації.
	

	2.
	Виконання державних та регіональних програм:

    - Галузевої програми поліпшення вивчення української мови у загальноосвітніх навчальних закладах з навчанням мовами національних меншин 

на 2008-2011 роки.

- Програми розвитку та функціонування української мови у м. Харкові;

 на 2008-2012 роки;

- Програми розвитку та функціонування російської  мови та культури у 

м. Харкові

 на 2008-2012 роки
	· наявність відповідних заходів на виконання програм;

· наявність звітності щодо виконання програм
	

	3.
	Статут
	· відповідність статутних положень у частині:

· статусу закладу;

· мови навчання;

· впровадження профільного навчання в 10-11 кл.;

· впровадження поглибленого вивчення предметів української філології
	

	4.
	Річний план роботи
	- наявність і глибина аналізу роботи за минулий навчальний рік з питання перевірки; 

- наявність розділу щодо виконання Закону України „ Про мови…”, ст. 10 Конституції України, та інших нормативних документів з питань розвитку та впровадження державної мови”;

- конкретність запланованих заходів;

  - оптимальність визначених термінів та відповідальних;

   - аналіз виконання Закону України „Про мови…”, с.10 Конституції України; 

- наявність відповідної документації щодо аналізу виконання річного плану роботи школи;

- наявність перспективного  планування роботи;

· включення питання виконання Закону «Про мови…», с. 10 Конституції України у різні форми контролю 
	

	5.
	Робочий навчальний план, 

навчальні програми
	-   нормативність робочого навчального плану щодо:

-   мови навчання;

-   впровадження профільного навчання в 10-11 кл.;

-  впровадження поглибленого вивчення предметів української філології; 

-  використання варіативної частини навчального плану;

-  наступність;

- наявність та відповідність визначених законодавством України навчальних програм.
	

	6.
	Книга протоколів педагогічної ради    
	 - стан ведення книги реєстрації протоколів педрад;
- стан ведення протоколів педрад, де розглядалось дане питання ;
- конкретність прийнятих рішень, аналіз виконання попередніх.
	

	7
	Контрольно-аналітична діяльність
	 - періодичність вивчення стану викладання українською мовою базових дисциплін;

 - різноманітність видів та форм контролю;

 - наявність узагальнених матеріалів за підсумками контролю (наказ, довідка тощо);

 - наявність та якість плану заходів (інформація про усунення недоліків, виявлених під час вивчення стану викладання українською мовою базових дисциплін).  
	

	8
	Удосконалення мережі загальноосвітніх навчальних закладів освіти з українською мовою навчання
	  - змінність в мережі шкіл (класів) з українською мовою навчання в 2010- 2011 навчальному році; відсоток учнів школи, які навчаються українською мовою;

- наявність аналізу відповідності мережі   культурним потребам та демографічному складу населення району;

- мовна територіальна відповідність дошкільних закладів;

-  наявність перспективного плану розвитку мережі.
	

	9
	Дотримання  єдиного мовного режиму
	Стан ведення ділової документації:

- протоколи зборів, засідань та нарад державною мовою;

  - класних журналів, журналів індивідуального навчання, зошитів, щоденників;

  - мова висвітлення інформаційних матеріалів;

  - матеріали роботи методичного об`єднання вчителів;

- календарне та поурочне планування вчителів;

- спостереження за дотриманням єдиного мовного режиму в україномовних закладах освіти упродовж навчального дня.
	

	10
	Оформлення інтер’єру  з використанням

Державної символіки, українських народних мотивів
	· - стан виконання рекомендацій листа   МОН України від 25.02.2004
№1/9-86 „ Про посилення
уваги до використання державної символіки…”;

· наявність у класних кабінетах  інформаційних куточків щодо підготовки учнів до ДПА, ЗНО
	

	11
	Підготовка кадрів
	- наявність аналізу стану забезпечення та потреб в педагогах, що викладають предмети українською мовою;

- проведення заходів, що вживаються з метою підготовки вчителів для викладання предметів українською мовою, а також на допомогу вчителям в оволодінні українською мовою:

    а) узагальнення та поширення досвіду роботи досвідчених педагогів;

    б)    відкриття педмайстерень;

    в) проведення курсової підготовки та перепідготовки;

    г) забезпечення функціонування постійно діючого семінару для працівників школи «Удосконалення майстерності володіння українською мовою» тощо;

    д) інші форми роботи;

- кількісний (%) склад учителів, що навчаються на відповідних курсах у цьому навчальному році;

- кількісний (%) склад учителів, які викладають базові предмети українською мовою;

- врахування знання державної мови керівниками та вчителями 

(де відображено);

- дотримання вимог Положення про атестацію педкадрів щодо володіння ними державною мовою.  
	

	12
	 Організаційно-методична робота
	- аналіз результатів навчальних досягнень учнів з базових дисциплін, що викладаються українською мовою
	

	
	
	- результативність участі вчителів, що викладають базові дисципліни українською мовою у виставці-ярмарку педагогічних ідей, результативність
	

	
	
	- забезпеченість підготовки випускників ЗНЗ (11 кл) з навчанням російською мовою до ЗНО 
	

	
	
	- стан викладання базових дисциплін українською мовою: української мови та літератури, історії України, географії України, Харківщинознавства, фізичної культури, Захисту Вітчизни: рівень володіння вчителем та учнями українською мовою (використання  мовних засобів, наукової термінології, дотримання лексичних, граматичних та стилістичних норм, збагаченням україномовного словникового запасу учнів)
	

	
	
	- рівень організації роботи щодо співпраці із просвітницькими організаціями, національно-культурними товариствами, фахівцями української словесності вищих навчальних закладів тощо
	

	
	
	- аналіз стану забезпеченості закладів освіти україномовними підручниками, нормативною, методичною та додатковою літературою (висновки, рекомендації, їх виконання); відсоток забезпечення   україномовними підручниками
	

	13
	Робота з обдарованими учнями


	- результативність участі учнів:

- в олімпіадах, конкурсах , турнірах та МАН (результативність);

- у Міжнародному конкурсі з української мови ім. П.Яцика (результативність);

· у Всеукраїнському конкурсі учнівської творчості, присвяченому Шевченківським дням (результативність);

· - в обласному конкурсі ораторського мистецтва, присвяченого Дню української писемності та мови (результативність);

· - у міському конкурсі знавців української мови (результативність)
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	Позакласна робота


	- рівень проведення урочистого святкування:

·  Дня української писемності та мови;

· Дня рідної мови;

· інших заходів, спрямованих на вивчення фольклору, етнографії, національної культури й мистецтва, пам’ятних дат, пов’язаних з життям та творчістю видатних українських письменників
	

	15
	Робота з батьками
	- стан планування роботи з батьками

- різноманітність форм роботи, що застосовуються
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата           ___.___.2011.
Експерт____________________________________________________________

З протоколом ознайомлений: _______________________________________

 Додаток 4

 до наказу Департаменту освіти

 від 26.01.2011 № 29
ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності щодо організації виконання Закону України «Про мови…» у позашкільних  навчальних закладах міста

	№

з/п
	Фактори, що забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження, рекомендації  

	1
	Нормативно-правова документація з питання
	- наявність відповідної нормативно - правової  документації

- стан обліку та збереження нормативно-правової документації.
	

	2
	Статут
	· відповідність статутних положень у частині:

· статусу закладу;

· мови навчання
	

	3
	Річний план роботи
	· наявність аналізу виконання Закону України „ Про мови…” 
	

	4
	Робочий навчаль​ний план, 

навчальні програми
	 - нормативність робочого навчального плану щодо мови навчання та відповідності визначених законодавством України навчальних програм.
	

	5
	Ведення ділової документації
	 - стан ведення  протоколів засідань Ради, методичної ради, педради, тренерських рад, загальних зборів (конференцій), методичних об`єднань, нарад,  батьківських зборів, учнівських зборів тощо державною мовою;

- календарне  планування;

- стан ведення журналів обліку гуртків,  секцій, груп, студій, творчих об`єднань тощо;

 - стан планування роботи з батьками;

- розклад занять;

- мова висвітлення інформаційних матеріалів
	

	6
	Оформлення інтер’єру  з використанням

Державної символіки, українських народних мотивів
	· - стан виконання рекомендацій листа МОН України від 25.02.2004
№1/9-86 „ Про посилення уваги до використання державної символіки…”;

· наявність інформаційних куточків  державною мовою
	

	7
	Підготовка кадрів
	   - дотримання вимог Положення про атестацію педкадрів щодо володіння ними державною мовою;

 - врахування знання державної мови  

працівниками;

· підвищення рівня  володіння державною мовою
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата           ___.___.2011.
Експерт____________________________________________________________

З протоколом ознайомлений: _______________________________________
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