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Н А К А З

06.12.2011



№ 271
Про затвердження рішення колегії

управління освіти адміністрації 

Орджоікідзевського району

Харківської міської ради

від 06.12.2011

На підставі Положення про колегію управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради, затвердженого головою Адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради 04.01.2011

Н А К А З У Ю:

1.  Затвердити рішення колегії управління освіти від 06.12.2011(додаток).

2.  Працівникам управління освіти:

2.1.Дотримуватися рішення колегії управління освіти від 06.12.2011.

                                                                                                    Постійно

2.2.Контролювати виконання рішень колегії.

                                                                                                    Постійно

3. Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В. розмістити рішення колегії на офіційному сайті управління освіти.

                                                                                                   До 12.12.2011

4.   Керівникам навчальних закладів:

4.1.Суворо дотримуватися рішення колегії управління освіти від 06.12.2011.
Постійно
4.2.Надати до управління освіти інформацію про виконання рішення колегії

                                                                                                    До 27.02.2012
5.  Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
В.о. начальника управління освіти                                             Г.М. Новик
З наказом ознайомлені:
	№ з.п.
	Назва посади
	ПІБ
	Підпис
	Дата ознайомлен-ня

	1.
	Завідувач ЛКТО
	Дроботенко О.В.
	
	

	2.
	Головний спеціаліст управління освіти
	Провозьон В.Г.
	
	

	3.
	Головний спеціаліст управління освіти
	Бугай Н.В.
	
	

	4.
	Головний бухгалтер ЦБ управління освіти
	Матвієнко Л.І.
	
	

	5.
	Методист МЦ
	Верчикова І.В.
	
	

	6.
	Методист МЦ
	Котов Д.Ю.
	
	

	7.
	Методист МЦ
	Зарецька В.В.
	
	

	8.
	Методист МЦ
	Шевченко О.Є.
	
	


Літвінова   949967
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06.12.2011 № 271

Рішення колегії
управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради 

06 грудня 2011 року
1. Про виконання доручень попередньої колегії управління освіти управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради 

1.   Керівникам навчальних закладів:

1.1.Дотримуватись визначених термінів щодо подання інформації                          про виконання доручення (за 5 днів до проведення наступного засідання).

                                                                                     Постійно

1.2.Не допускати формального підходу щодо виконання доручень.

Постійно

2. Директору ПДЮТ “ІСТОК” Жуганець Л.А. надати лист виконання доручень колегії від 06.09.2011.

До 08.12.2011
2. Про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування у ДНЗ №№150, 400, 427, ЗНЗ №113.
2.1.Головному спеціалісту управління освіти Провозьон В.Г. та методисту методичного центру управління освіти Котову Д.Ю.:

2.1.1.Тримати під контролем роботу дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладів щодо медичного обслуговування дітей та обстеження працівників.












Постійно

2.2.Завідувачам дошкільних навчальних закладів:

2.2.1.Проаналізувати довідку про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників дошкільних навчальних закладів та проінформувати управління освіти про вжиті заходи.









До 30.01.2012

2.2.2.Вести документацію щодо медичного обслуговування дітей відповідно до вимог діючого законодавства.

                                                                                                      Постійно 

2.2.3.Дообладнати медичні кабінети відповідно до вимог Положення про медичний кабінет дошкільного навчального закладу затвердженого спільним наказом Міністерства охорони здоров’я та Міністерства освіти і науки України від 30.08.2005 № 432/496 

До 30.12.2011

2.3.Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів: 

2.3.1.Проаналізувати довідку про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів та проінформувати управління освіти про вжиті заходи.











До 30.01.2012

2.3.2.Неухильно дотримуватись вимог чинних нормативно-правових актів під час ведення документації. 

Постійно

2.3.3.Тримати на контролі роботу з медичного обслуговування учнів.

Постійно 

2.3.4.Активізувати роз’яснювальну роботу серед учнів з профілактики захворювань з акцентом на інфекційні та респіраторні захворювання. 

Постійно

2.3.5.Посилити роботу з набуття учнями навичок самоконтролю за станом здоров’я.
Постійно 

2.3.6.Забезпечити відстеження реакції учнів на фізичне навантаження на уроках фізичного виховання шляхом вимірювання ЧСС після та до навантаження, інформацію про стан реакції доводити до медичних працівників закладу. 

Постійно

2.3.7.Забезпечити доукомплектування медичного кабінету навчального закладу відсутнім медичним обладнанням відповідно до встановлених норм Додатку № 5 «Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного-процесу» ДСанПіН 5.5.2.001-08. 

 До 11.01.2012

Упродовж навчального року

3. Про стан дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів (ДНЗ №193, ЗНЗ №№40, 119).
3.1.Бухгалтерам централізованої бухгалтерії управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради Григор’євій Т.В., Ріпі Л.А., Батовій Н.М., Савченко Г.Г., керівникам груп обліку Геллі С.В., Грушко О.С. посилити контроль за надходженням та витратами коштів за послуги зданих в оренду приміщень та платні освітні послуги.










Постійно

3.2.Бухгалтерам матеріального відділу централізованої бухгалтерії управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради Савченко Г.Г., Батовій Н.М., керівнику групи обліку Грушко О.С. здійснювати контроль за оприбуткуванням товарно-матеріальних цінностей, придбаних за власні кошти, за зберіганням та списанням їх з балансу.










Постійно

3.3.Керівнику групи обліку централізованої бухгалтерії управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради Геллі С.В., бухгалтеру Ріпі Л.А. здійснювати контроль за кошторисними призначеннями та виконанням нормативної бази при залученні позабюджетних коштів.










Постійно

3.4.Директорам ХЗОШ №40 Веремку К.І., ХСШ №119 Борисенко Г.П., завідувачу ДНЗ №193 Шляпіній О.В. неухильно дотримуватись вимог чинної нормативно-правової бази під час ведення документації в організації надання послуг, обліку матеріальних цінностей, аналізу кошторисів прибутків та видатків.










Постійно

3.5.Керівникам навчальних закладів:

3.5.1.Неухильно дотримуватись вимог чинної нормативно-правової бази у веденні документації при організації надання платних послуг, обліку позабюджетних коштів, аналізу кошторисів прибутків та видатків.

Постійно

3.5.2.Вивчити попит щодо потреби у наданні платних додаткових освітніх послуг у відповідності до листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 15.04.2011 №1/9-289.

Постійно

3.5.3.Інформувати громадськість про надходження та використання благодійних внесків.

Постійно

3.5.4.Ознайомлювати працівників з нормативно-правовими документами, що регулюють залучення та використання позабюджетних коштів, розглядати питання на нарадах, засідання педагогічних рад.

Упродовж навчального року
4. Про виконання заходів розділу “Інформаційні та комунікаційні технології в освіті” Комплексної програми розвитку освіти м.Харкова на 2011-2015 роки.

4.1.Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В. забезпечити виконання заходів розділу «Інформаційні та комунікаційні технології в освіті» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2015 роки.

Постійно 

4.2.Керівникам навчальних закладів:

4.2.1.Забезпечити виконання заходів розділу «Інформаційні та комунікаційні технології в освіті» Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2015 роки.

Постійно 

4.2.2.Забезпечити 100 % якість заповнення розділів програмного комплексу «Міська освітня мережа».

До 12.12.2011

4.2.3.Суворо контролювати якість заповнення програмного комплексу «Міська освітня мережа»

Постійно

4.2.4.Своєчасно оновлювати розділ «Новини» на офіційному сайті      навчального закладу.

Щотижня
5. Про стан дотримання законодавства з охорони прав дитинства, соціального захисту дітей, профілактичної роботи щодо запобігання правопорушенням та злочинам серед дітей у ДНЗ №427, ЗНЗ №№15, 155.

5.1.Головному спеціалісту управління освіти Бугай Н.В. посилити контроль за профілактичною роботою щодо попередження правопорушень та злочинів серед неповнолітніх та з питань забезпечення соціального захисту дітей пільгових категорій.

Постійно

5.2.Керівникам ХНВК № 15 – Корнєєву В.І., ХСШ № 155 – Возному І.В.,  ДНЗ № 427 – Карачовій С.В.:

5.2.1.Продовжити роботу щодо вдосконалення роботи з питань соціального захисту дітей пільгових категорій та з профілактики правопорушень серед учнівської молоді.

Постійно

5.2.2.Здійснювати аналіз роботи Ради (опергрупи) з профілактики правопорушень, аналізувати відвідування навчальних занять учнями.

Упродовж навчального року
6.  Про результати державної атестації ДНЗ №280.

6.1.Завідувачу ДНЗ №280 Качурі О.С. організувати роботу щодо виконання заходів з усунення недоліків, виявлених під час атестації навчального закладу.

Упродовж 2012 року
7. Про виконання Програми розвитку психологічної служби системи освіти Орджонікідзевського району на 2006-2011 роки.

7.1.Методисту методичного центру управління освіти з психологічної служби Верчиковій І.В.:
7.1.1.Розробити Програму розвитку психологічної служби навчальних закладів району на період до 2016 року.

                                                                                          До 01.10.2012

7.1.2.Здійснювати моніторинг розвитку психологічної служби навчальних закладів району

                                                                                          Постійно

7.2. Керівникам навчальних закладів:

7.2.1.Погоджувати кандидатури на посаду практичного психолога та соціального педагога з методистом методичного центру управління освіти з психологічної  служби, з метою оптимізації діяльності психологічної служби.

                                                                                                    Постійно

7.2.2.Забезпечити належні умови праці працівникам психологічної служби ХСШ № 80, ДНЗ №№ 322, 453, 457.

                                                                                     До 01.09.2012

7.2.3.Сприяти впровадженню в навчальних  закладах району програм МОН   України, спрямованих на  формування навичок здорового способу життя.
                                                                                     Постійно

7.2.4.Сприяти введенню факультативних курсів з психології з метою  підвищення психологічної культури учнів.

                                                                                     Постійно

7.2.5.Адміністрації ДНЗ №№ 280, 322, 438, 453, 457; ХСШ № 80, ХЗОШ №88, ХГ № 163 сприяти поповненню матеріально-технічної бази психологічних кабінетів.

                                                                            Постійно

7.3.Практичним психологам ДНЗ № 93, 268, 322, 376, 378, 438, 439, ХЗОШ №№26, 113 поповнити і систематизувати психодіагностичний інструментарій.

                                                                            До 01.09.2012

7.4.Соціальним педагогам ХЗОШ №№ 26, 113, ХСШ № 75 активізувати  діяльність щодо поповнення соціологічного інструментарію.

                                                                                 Постійно
8. Про стан роботи управління освіти із зверненням громадян за 2011 рік.

8.1.Зарецькій В.В., Шевченко О.Є., методистам методичного центру управління освіти:

8.1.1.Забезпечити дотримання вимог Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об’єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, у засобах масової інформації, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.97 № 348, а також застосування Класифікатора звернень громадян, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.08 №858.

Постійно

8.1.2.Проводити аналіз і узагальнення питань, що порушуються у зверненнях громадян, особливо повторних і колективних, виявляти причини, що їх породжують, вживати заходів для розв’язання найбільш актуальних проблем.
Постійно

8.2.  Керівникам навчальних закладів:

8.2.1.Проводити роботу зі зверненням громадян відповідно до вимог Закону України “Про звернення громадян”, Указу Президента України від 07.02.2008 №109/2008 “Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення громадян до органів місцевого самоврядування”.

Постійно

8.2.2.Дотримуватись графіка особистого прийому громадян у 2012 році.
Постійно

8.2.3.Забезпечити ґрунтовний, неформальний та оперативний розгляд звернень, скарг громадян на місцях.

Постійно

8.2.4.Проводити аналіз і узагальнення питань, що порушуються у зверненнях громадян, виявляти причини, що їх породжують, вживати заходів для розв’язання найбільш актуальних проблем.

Щомісячно
8.2.5.Проаналізувати роботу із зверненнями громадян у 2011 році. Інформацію про проведену роботу в навчальному закладі довести до відома працівників та батьків учнів.

До 20.01.2012
Голова колегії,

В.о. начальника управління освіти                                          Г.М. Новик

Секретар                                                                                           М.П.Гриневич
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