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Н А К А З

18.08.2011
 








№ 182
Про створення медіатеки 

Відповідно до заходів управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради на виконання Комплексної програми розвитку освіти міста Харкова на 2011-2015 роки у напрямку «Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти», з метою забезпечення широкого і швидкого доступу педагогічних працівників та учнів до мультимедійних посібників, створення умов  для індивідуальної роботи учителя з перегляду, оцінки й відбору засобів навчання, необхідних для створення самодіяльних засобів творчої роботи учителя та залучення учнів до самостійної роботи з інформацією

Н А К А З У Ю:

1. Затвердити Положення про медіатеку управління освіти (додаток 1)

2. Призначити керівником медіатеки завідувача методичного центру Куртову О.Я.
3. Призначити відповідальних  за формування та поповнення  в медіатеці наступних груп освітніх електронних ресурсів:

Навчальні програми, тренажери  - методиста МЦ, Гриневич М.П. 
Предметні електронні бази даних –методистів МЦ, згідно з розподілом по навчальним предметам (додаток 2)
Довідники, енциклопедії, програми, бібліотечки з аудіо- або відео відтворенням -   методиста МЦ, Гриневич М.П
Передовой педагогічний досвід – завідувача МЦ,  Куртову О.Я. 

Інтернет-ресурси – завідувача ЛКТО, Дроботенко О.В.  
4. Призначити відповідальними за створення довідково-бібліографічного апарату медіатеки:

Гриневич М.П., методиста МЦ – за ведення тематичної та алфавітно-видової картотек;
Дроботенко О.В., завідувача ЛКТО – за ведення віртуального довідково-бібліографічного апарату;
5. Завідувачу ЛКТО Дроботенко О.В.:

5.1. Створити на офіційному сайті управління освіти розділ «Медіатека»







До 01.09.2011
5.2. Оновлювати фонд мультимедіа на сайті управління освіти у розділі «Медіатека» 
Постійно

6.  Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:

6.1. Затвердити Положення про медіатеку та програму розвитку медіатеки









  
До 01.09.2011.
6.2. Функціонування медіатеки  організувати на базі шкільної бібліотеки.

Постійно

6.3. Призначити відповідальних  за створення  та поповнення  шкільної медіатеки.
До 01.09.2011
6.4. Створити каталог наявних мультимедійних посібників.











До 05.09.2011
6.5. Надати копію наказу по навчальному закладу щодо призначення   відповідальних за діяльність медіатеки.
До 05.09.2011
7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Начальник управління освіти





О.О.Ткачова
З наказом ознайомлені:
	№ з.п.
	Назва посади
	ПІБ
	Підпис
	Дата ознайомлення

	1.
	Завідувач МЦ
	Куртова Олена Яківна
	
	

	2.
	Методист МЦ
	Гриневич Маргарита Петрівна
	
	

	3.
	Методист МЦ
	Котов Дмитро Юрійович
	
	

	4.
	Методист МЦ
	Коротаєва Ірина Сергіївна
	
	

	5.
	Методист МЦ
	Шевченко Ольга Євгенівна
	
	

	6.
	Методист МЦ
	Кіріна Світлана Вікторівна
	
	

	7.
	Завідувач ЛКТО
	Дроботенко Ольга Валентинівна
	
	

	8.
	Директор ХНВК № 15
	Корнєєв Володимир Ігорович
	
	

	9.
	Директор ХЗОШ № 26
	Золотоверха Олена Едуардівна
	
	

	10.
	Директор ХЗОШ № 40
	Веремко Костянтин Іванович
	
	

	11
	Директор ХЗОШ № 70
	Сікан Людмила Миколаївна
	
	

	12.
	Директор ХЗОШ № 71
	Воробйова Ольга Іванівна
	
	

	13.
	Директор 

ХСШ № 75
	Каптан Тетяна Миколаївна
	
	

	14.
	Директор 

ХСШ № 80
	Черномаз Ірина Іванівна
	
	

	15.
	Директор

 ХСШ № 85
	Кутнякова Наталія Вячеславівна
	
	

	16.
	Директор ХЗОШ № 88
	Пухлій Валентина Андріївна
	
	

	17.
	Директор ХЗОШ № 104
	Тесленко Оксана Валеріївна
	
	

	18.
	Директор ХЗОШ № 113
	Музика Лариса Григорівна
	
	

	19.
	Директор ХЗОШ № 118
	Заковоротня Валентина Анатоліївна
	
	

	20.
	Директор

 ХСШ № 119
	Борисенко Галина Петрівна
	
	

	21.
	В.о. директора ХЗОШ № 121
	Горова Вікторія Вікторівна
	
	

	22.
	Директор 

ХСШ № 155
	Возний Ігор Васильович
	
	

	23.
	Директор ХЗОШ № 157
	Неласов Сергій Геннадійович
	
	

	24.
	Директор 

ХГ № 163
	Соловйова Людмила Михайлівна
	
	

	25
	Директор ХЗОШ № 168
	Корнійчук Любов Миколаївна
	
	

	26.
	Директор 

ХВ(З)Ш № 16
	Кузьменко Наталія Іллівна
	
	


Дроботенко 931151
Додаток 1

до наказу управління освіти

від 18.08.2011 № 182
Положення про медіатеку управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради 


1. Загальні положення
1.1.  Медіатека  управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради (далі управління освіти) створюється на базі  методичного центру управління освіти за допомогою  лабораторії комп’ютерних технологій в освіті

1.2. Медіатека створюється як ресурсний центр друкованих і аудіовізуальних матеріалів на різних носіях інформації для надання допомоги педагогічним працівникам щодо впровадження і пропаганди передового педагогічного досвіду та інновацій в галузі освіти; впровадження нових інформаційних технологій в освітній і управлінський процеси; для створення інформаційного банку даних педагогічної інформації
1.3. Медіатека  у своїй діяльності керується відповідними державними законами, постановами, програмами, нормативно-регламентуючою документацією.

2. Загальні відомості про медіатеку

2.1.   Для продуктивної організації  роботи медіатеки та для спрощення процедури поповнення відповідних ресурсів освітні електронні ресурси (ОЕР) розподіляються на наступні групи:

а) навчальні програми, тренажери– це цілісний завершений програмний продукт, призначений для вивчення тієї чи іншої навчальної дисципліни, її розділів, тем, відпрацьовування і вироблення певних навичок. Як правило, такі ОЕР включають: навчальні матеріали, методичні рекомендації з їх використання, системи контролю вивчення, тести, тренажери тощо. 

б) предметні електронні бази даних. Комплексні або предметні електронні бази даних (ПЕБД) - універсальний набір окремих навчальних, методичних, ілюстративних, звукових матеріалів, що належать до відповідних освітніх програм (галузей знань) або знадобляться для поглибленого вивчення предметів. 

в)  довідники, енциклопедії, програми, бібліотечки з аудіо- або відеовідтворенням. Електронні довідники та енциклопедії, навчальні програми, тексти художніх творів у візуальному або звуковому вигляді можуть бути представлені як самостійними програмними продуктами на окремих CD/DVD. 

г)  Інтернет-ресурси.

2.2. Склад  довідково-бібліографічного апарату (ДБА) медіатеки включає:
а) тематичну картотеку: створюється на основі аналітичного опису і повинна розкрити фонд з точки зору його змісту, незалежно від того, на якому із носіїв знаходиться інформація;  

б) алфавітно-видову картотеку: відображає документ у цілому. Її функція –  розкрити фонд медіатеки з усіма видами недрукованих носіїв інформації, що входять до його складу. 

в) віртуальний довідково-бібліографічний апарат складається з посилань на Інтернет-ресурси.  

3. Завдання  та функції медіатеки:

2.1. Збір, накопичення, обробка, систематизація педагогічної інформації та доведення її до користувача шляхом розміщення на офіційному веб-сайті управління освіти. 
2.2. Створення власних інформаційних продуктів, баз даних і надання вільного доступу до інформаційних ресурсів Інтернет, мультімедійних засобів з метою найбільш повного задоволення попиту на інформацію. 

2.3. Електронна  каталогізація та обробка інформаційних засобів.
2.4. Виявлення інформаційних потреб та задоволення запитів педагогічних працівників в області нових інформаційних технологій та педагогічних інновацій, проведення маркетингових досліджень щодо подальшого поповнення електронного, мультимедійного та друкованого документного ресурсу відділу, його систематизація, зберігання та організація комфортних умов для роботи користувача з ним;
 2.5. Формування інформаційної та медіакультури, що передбачає розвиток рис і навичок, характерних для осіб, які вільно володіють комп’ютером, іншими медійними технічними засобами, грамотно й оперативність шукають інформацію; закріплення набутих знань, розвиток самостійності мислення, вміння зіставляти, аналізувати факти, стійкого інтересу до книги та читання; 

2.6. Здійснення взаємодії з навчальними закладами  по обміну інформацією та накопичення банку педагогічної інформації. 
3. Напрямки діяльності  медіатеки:

3.1. Створення банку інформації, як основи єдиної інформаційної мережі.
3.2. Створення інформаційних модулів на різних носіях.
3.3.Надання методичної консультаційної допомоги педагогам в отриманні інформації від медіатеки та інших інформаційних центрів.
3.4. Створення умов для педагогічних працівників  в отриманні інформації про педагогічну та методичну літературу, про нові засоби навчання через електронні каталоги, а також можливість переглянути і відібрати засоби навчання, зв'язатися з педагогічними працівниками району, використовуючи електронну пошту. 
3.5.  Створення (на основі наявних у медіатеці) методичних описів, навчальних програм для самостійної, творчої, пошуково-дослідницької роботи з різними джерелами інформації. 
3.6. Підготовка інформації на базі медіатеки для проведення культурно-просвітницької роботи з педагогічними працівниками, батьками та  молоддю району 

4. Структура медіатеки

4.1. Медіатека надає доступ до своїх ресурсів у спеціально призначених для цього зонах:
 - зоні, що облаштована комп’ютеризованими робочими місцями; 
​- зоні для роботи з друкованими документами; ​
- зоні для роботи з мультимедійними і фотодокументами: CD/DVD, відеокасетами, аудіокасетами, платівками, слайдами, фотографіями, діапозитивами; 

5. Управління медіатекою
4.1. Керівник медіатеки  призначається наказом начальника управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради 
4.2. Керівник медіатеки визначає напрями її діяльності і несе відповідальність за організацію і стан роботи, якість обслуговування користувачів, своєчасне виконання плану. 

4.3. Планування роботи медіатеки, облік, звітність, підготовка нормативно-виробничих та регламентуючих документів, матеріально-технічне оснащення, забезпечення належного санітарного і протипожежного стану здійснюються керівником медіатеки. 

Додаток 2
до наказу управління освіти

від 18.08.2011 № 182
Інформація

щодо відповідальних  за формування та поповнення  в медіатеці групи освітніх електронних ресурсів «Навчальні програми, тренажери»
	№ зп
	ПІБ працівника
	Посада
	Навчальний предмет

	1
	Куртова О.Я.
	Завідувач МЦ
	«Математика»
«Інформатика»
«Фізика»

	2
	Кіріна С.В.
	Методист МЦ
	«Хімія»

«Біологія»
«Географія»

	3
	Шевченко О.Є.
	Методист МЦ
	Початкова школа

	4
	Гриневич М.П.
	Методист МЦ
	«Українська мова та література»
«Світова література»

Іноземні мови

	5
	Котов Д.Ю.
	Методист МЦ
	«Історія України»
«Всесвітня історія»

«Захист Вітчизни»

«Фізична культура»
«ОБЖ»

	6
	Коротаєва І.С.
	Методист МЦ
	«Музичне мистецтво»
«Образотворче мистецтво»

«Трудове навчання»


