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	УКРАЇНА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
АДМІНІСТРАЦІЇ ОРДЖОНІКІДЗЕВСЬКОГО

РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
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Н А К А З

13.01.2011




№ 10
Про вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у дошкільних навчальних закладах №№ 150, 453, 463, загальноосвітніх навчальних закладах  №№ 80, 104, ПДЮТ « ІСТОК» 

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», Вимог до оформлювання документів Уніфікованої системи організаційно-розпорядчої документації ДСТУ 4163-2003, на виконання наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 11.01.2011 № 4 « Про вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у навчальних закладах м. Харкова», плану роботи управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради на 2011 рік, з метою вивчення стану управлінської діяльності в навчальних закладах щодо виконання Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240, Інструкції про ділову документацію в дошкільних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти України від 30.01.1998 № 32

Н А К А З У Ю:

1. Заступнику начальника управління освіти Новик Г.М., головному спеціалісту управління освіти Провозьон В.Г.
1.1. Провести вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у дошкільних навчальних закладах №№ 150, 453, 463, загальноосвітніх навчальних закладах №№ 80,104, ПДЮТ « ІСТОК».

                                                                                  З 01.02.2011 по 04.03.2011
1.2. Довести даний наказ до відома завідувачів дошкільними навчальними закладами № 150  Миронюк Т.П., № 453 Олійник Т.П., № 463 Солянік Г.В., директорів загальноосвітніх навчальних закладів № 80 Черномаз І.І., № 104 Тесленко О.В., директора позашкільного навчального закладу ПДЮТ «ІСТОК» Жуганець Е.А.
1.3. Під час вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у навчальних закладах використовувати протоколи наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 11.02.2011 №4    « Про вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у навчальних закладах м. Харкова» (додатки 2, 3, 4).
1.4. Узагальнити матеріали вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у навчальних закладах  і доповісти на апаратній нараді та на колегії управління освіти.
28.03.2011
                                                                                                                   07.06.2011
1.5. Проаналізувати та надати до Департаменту освіти для узагальнення довідку щодо вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у навчальних закладах.

До 21.03.2011

2. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти                              
   О.О.Ткачова
З наказом ознайомлені:
Новик Г.М.
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