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Н А К А З

22.01.2019



            № 19 
	Про організацію роботи 
з питань доступу до веб-сайту Портал електронних сервісів міста Харкова





На виконання Законів України «Про інформацію», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», постанов Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів», від 19.09.2018 № 806 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 13.08.2017 № 684», наказу Міністерства освіти і науки України від 16.04.2018 № 367 «Про затвердження Порядку зарахування, відрахування та переведення учнів до державних та комунальних закладів освіти для здобуття повної загальної середньої освіти», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 05.05.2018 за № 564/32016, керуючись рішенням виконавчого комітету Харківської міської ради від 05.04.2017 № 230 «Про Реєстр територіальної громади міста Харкова» зі змінами та доповненнями, внесеними згідно з рішенням виконавчого комітету Харківської міської ради від 19.07.2017 № 475, з метою здійснення повноважень, визначених законодавством, у порядку та на підставах, встановлених чинним законодавством України
НАКАЗУЮ:

1. Призначити головного спеціаліста Управління освіти Дроботенко О.В. відповідальним за доступ та роботу на веб-сайті Портал електронних сервісів міста Харкова (далі – Портал).
2. Відповідальному за доступ та роботу на Порталі (Дроботенко О.В.):
2.1. Забезпечити надання комунальному підприємству «Харківський Дата Центр» письмового  замовлення співробітників закладів загальної середньої освіти Індустріального району м. Харкова для отримання ідентифікаторів 



доступу до Порталу  за формою (додаток).

До 15.02.2019

2.2. Негайно, але не пізніше 2 (двох) робочих днів, письмово повідомляти комунальне підприємство «Харківський Дата Центр» про необхідність скасування доступу до Порталу співробітникам, які припинили працювати, 
а також, у разі необхідності, негайно звернутися до Відокремленого пункту реєстрації з отримання Особистого ключа та Кваліфікованого сертифікату відкритого ключа для скасування відповідного посиленого сертифіката відкритого ключа.

2.3. Надавати комунальному підприємству «Харківський Дата Центр» всю необхідну інформацію, пов’язану з роботою на веб-сайті Портал електронних сервісів міста Харкова.
Постійно 
2.4. Користуватися відомостями, отриманими при роботі з Порталом, 
у відповідності до вимог нормативно-правових актів та у межах повноважень, визначених законодавством України.
Постійно
2.5. Не передавати ні право, ні можливість доступу до Порталу третім особам.
Постійно 
2.6. Вжити заходів для забезпечення зберігання, запобігання несанкціонованому доступу та поширенню персональних даних, отриманих 
у зв’язку з користуванням Порталом, відповідно до законодавства.

Постійно
2.7. Розмістити цей наказ на сайті Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради.

До 24.01.2019

3. Керівникам закладів загальної середньої освіти:

3.1. Призначити відповідального працівника за доступ та роботу 
на  веб-сайті Портал електронних сервісів міста Харкова. Копію наказу надати до Управління освіти.
До 29.01.2019

3.2. Забезпечити безумовне дотримання вимог Регламенту Відокремленого пункту реєстрації з отримання Особистого ключа та Кваліфікованого сертифікату відкритого ключа працівниками Користувача, які для роботи з Порталом отримали особистий ключ та кваліфікований сертифікат відкритого ключа.

Постійно

3.3 Надати до Управління освіти письмове замовлення співробітників закладу загальної середньої освіти для отримання ідентифікаторів доступу до Порталу  за формою (додаток).
До 29.01.2019
3.4. Забезпечити збереження працівниками особистих ключів та паролів до особистих ключів, ідентифікаторів доступу у таємниці та забезпечити
недопущення їх використання іншими особами. У випадку виявлення факту 



використання третіми особами особистих ключів, або при виникненні підозри щодо використання особистих ключів третіми особами – негайно вжити всіх необхідних заходів для припинення факту такого використання.
Постійно
3.5.  Не допускати використання особистого ключа у разі їх компрометації.
Постійно
3.6.  Негайно, але не пізніше 1 (одного) робочого дня, письмово повідомляти Управління освіти про необхідність скасування доступу 
до Порталу співробітникам, які припинили працювати, а також, у разі необхідності, негайно звернутися до Відокремленого пункту реєстрації 
з отримання Особистого ключа та Кваліфікованого сертифікату відкритого ключа для скасування відповідного посиленого сертифіката відкритого ключа.
Постійно
3.7.  Не передавати ні право, ні можливість доступу до Порталу третім особам.
Постійно
3.8.  Користуватися Порталом у відповідності до вимог, встановлених чинним законодавством України.
Постійно
3.9.  Користуватися відомостями, отриманими при роботі з Порталом, 
у відповідності до вимог нормативно-правових актів та у межах повноважень, визначених законодавством.
Постійно
3.10. Вжити заходів для забезпечення зберігання, запобігання несанкціонованому доступу та поширенню персональних даних, отриманих 
у зв’язку з користуванням Порталом, відповідно до законодавства.
Постійно
3.11. Не надавати третім особам за їх зверненням інформацію, отриману у зв’язку з користуванням Порталом, окрім випадків визначених законодавством.
Постійно
3.12. Забезпечити захист автоматизованого робочого місця співробітника, якому забезпечено доступ для роботи із Порталом, відповідно до вимог чинного законодавства у сфері захисту інформації.

Постійно

4.Контроль за виконанням  наказу залишаю за собою.

Начальник Управління освіти




   О.Л. ЗБИЦЬКА
З наказом ознайомлені:
	№ з.п.
	Посада
	П.І.Б.
	Підпис 
	Дата 

	1.
	Головний спеціаліст Управління освіти
	Дроботенко О.В.
	
	


Дроботенко
Додаток 

до наказу Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради 

від 22.01.2019 № 19    
ЗАМОВЛЕННЯ

З метою забезпечення належної реалізації положень Законів України «Про інформацію», «Про захист персональних даних», «Про місцеве самоврядування в Україні», постанов Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 «Про затвердження Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів», від 19.09.2018 № 806 «Про внесення змін 
до постанови Кабінету Міністрів України від 13.08.2017 № 684», наказу Міністерства освіти і науки України від 16.04.2018 № 367 «Про затвердження Порядку зарахування, відрахування та переведення учнів до державних та комунальних закладів освіти для здобуття повної загальної середньої освіти», прошу надати співробітникам 
_______ (код ЄДРПОУ - 
), що зазначені в цьому замовленні, ідентифікатори доступу до веб-сайту Портал електронних сервісів міста Харкова, адміністратором якого є комунальне підприємство «Харківський Дата Центр» (далі - Підприємство).

Підписуючи це замовлення, Користувач підтверджує, що співробітники, зазначені у цьому замовленні, відповідно до законодавства мають право доступу до веб-сайту Портал електронних сервісів міста Харкова, у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законодавством України, та володіють навиками роботи 
з інформаційними системами.

Перелік співробітників

	№ з/п
	ПІБ

співробітника (повністю, відповідно до паспортних

даних)
	Серія та номер паспорта співробітника
	РНОК ПП
	Посада
	Тип прав доступу до Порталу електронних сервісів міста Харкова
	Контактний номер телефону, контактна адреса електронної пошти
	Підтвердження

згоди на обробку персональних

даних*

(особистий підпис)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


* - Цим підписом підтверджую згоду (надаю дозвіл) на обробку моїх персональних даних для отримання доступу до Систем.


(посада)
(підпис, М.П.)
(П.І.Б)
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