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Н А К А З
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         № 63
Про  вивчення   стану   управління
дошкільним навчальним закладом

у ДНЗ №№232, 439

На виконання Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», Положення про дошкільний навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 № 305,  Примірної інструкції                з діловодства у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки молоді та спорту України від 01.10.2012 №1059, плану роботи Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради на 2016 рік, з метою вивчення стану якості управлінської діяльності, наявності та дієвості внутрішнього контролю              за організацією навчально-виховного процесу у дошкільних навчальних закладах,
Н А К А З У Ю:

   1. Затвердити склад комісії для вивчення стану управління дошкільним навчальним закладом у комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №232 комбінованого типу Харківської міської ради», комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №439 комбінованого типу Харківської міської ради» (далі – Комісія) та графік роботи Комісії (додаток 1).

   2. Затвердити протокол вивчення стану управління дошкільним навчальним закладом, розробленого відповідно до Типової програми комплексної перевірки дошкільного навчального закладу, затвердженої наказом Державної інспекції навчальних закладів України від 04.07.2012 №27-А  (додаток 2).

   3.  Комісії (голові Провозьон В.Г.):

3.1. Здійснити вивчення стану управління дошкільним навчальним закладом  у комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №232 комбінованого типу Харківської міської ради», комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №439 комбінованого типу Харківської міської ради» згідно з графіком.

Квітень 2016

3.2. Узагальнити матеріали вивчення стану управління дошкільним навчальним закладом у комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №232 комбінованого типу Харківської міської ради», комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №439 комбінованого типу Харківської міської ради», підготувати проект підсумкового наказу.

До 29.04.2016
3.3. Підготувати довідку за результатами вивчення стану управління дошкільним навчальним закладом  у комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №232 комбінованого типу Харківської міської ради», комунальному закладі «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №439 комбінованого типу Харківської міської ради» для розгляду на апаратній нараді Управління освіти, нараді завідувачів дошкільних навчальних закладів.

03.05.2016
05.05.2016

    4. Завідувачам комунального закладу «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №232 комбінованого типу Харківської міської ради»                Купіній О.В., комунального закладу «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) №439 комбінованого типу Харківської міської ради» Фоміній О.М. забезпечити необхідні умови для вивчення стану управління навчальним закладом.

                                                                        Квітень 2016
     5. Головному спеціалісту Управління освіти Дроботенко О.В. розмістити цей наказ на сайті Управління освіти.
До 04.03.2016
     6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник Управління освіти  




О.Л.Збицька         

З наказом  ознайомлені:
	№ з.п
	Назва посади
	П.І.Б.
	Підпис
	Дата ознайомлення

	1.
	Головний спеціаліст Управління освіти
	Дроботенко О.В.
	
	

	2.
	Методист методичного центру Управління освіти
	Новик Г.М.
	
	

	3.
	Методист методичного центру Управління освіти
	Провозьон В.Г.
	
	


Дроботенко

Додаток 1
до наказу Управління освіти 

адміністрації 
Індустріального району Харківської міської ради

01.03.2016 №63

Склад комісії для вивчення стану управління 

дошкільним навчальним закладом  та графік роботи комісії

	Дата
	Навчальні заклади, що підлягають перевірці
	ПІБ члена комісії

	12.04.2016
	ДНЗ №232

	Новик Г.М.

Дроботенко О.В.

Провозьон В.Г.

	14.04.2016
	ДНЗ №439

	Новик Г.М.

Дроботенко О.В.

Провозьон В.Г.


ської м
Додаток 2

до наказу Управління освіти 

адміністрації 
Індустріального району 
Харківської міської ради

01.03.2016 №63

Протокол вивчення стану управління дошкільним навчальним закладом
	№

з.п.
	Питання перевірки
	Документи та інші джерела інформації, що підлягають аналізу
	Зауваження
	Рекомендації

	1.
	Стан керівництва ДНЗ
	Статут. Посадові інструкції керівника та вихователя – методиста. Контрольно - візитаційна книга. Матеріали щорічного звітування керівника закладу. Протоколи засідань педагогічної ради. Книги наказів. План роботи. 

Книга прийому та передачі справ при зміні керівника закладу
	
	

	2.
	Діяльність педагогічної ради
	План роботи. Книга протоколів засідань педагогічної ради. Матеріали проведення педагогічних рад закладу
	
	

	3.
	Формування органів громадського самоврядування ДНЗ
	Статут закладу. Протоколи загальних зборів працівників закладу. Щорічний звіт керівника. Протоколи засідань ради ДНЗ. 

Положення про батьківську раду ДНЗ. Протоколи засідань батьківської ради.
	
	

	4.
	Стан ведення ділової документації
	Наявність та зберігання ділової документації відповідно до наказу «Про затвердження номенклатури справ».

Річний план роботи закладу. Книга протоколів засідань педагогічної ради. Журнал реєстрації вхідних документів та журнал реєстрації документів, створених у закладі. Контрольно -візитаційна книга. Статистичні звіти та їх зберігання. Книга протоколів виробничих нарад. Протоколи батьківських зборів (групових). Журнал прибуття (вибуття) дітей. Журнал обліку щоденного відвідування дітьми груп.
	
	

	5.
	Взаємодія в роботі 

ДНЗ, сім’ї та громадськості
	План роботи. Діловий щоденник контролю. Книга протоколів загальних батьківських зборів, засідань батьківської ради, органів громадського самоврядування
	
	

	7.
	Стан роботи щодо усунення порушень вимог законодавства             і недоліків                 у роботі, виявлених під час попереднього заходу державного контролю                 (атестації, державного інспектування)
	Матеріали державної атестації ДНЗ. Акти та інші матеріали державного інспектування. Книга наказів з основної діяльності. Книга протоколів засідань педагогічної ради. План заходів щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків                   у роботі, виявлених під час попереднього заходу державного контролю. Контрольно - візитаційна книга закладу
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