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      № 210
	Про затвердження Положення            про офіційний веб-сайт Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради 



Відповідно до Конституції України, законів України “Про доступ               до публічної інформації”, “Про інформацію”, “Про захист інформації                     в автоматизованих системах”, "Про захист персональних даних",                     “Про авторське право і суміжні права», на підставі Положення про Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської  міської ради (нова редакція), затвердженого рішенням 1 сесії 7 скликання Харківської міської ради від 20.11.2015 № 7/15 «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради» (в редакції рішення 4 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 24.02.2016 №121/16),     з метою   забезпечення  прозорості  діяльності Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради  та доступу  громадськості  до інформаційних ресурсів Управління освіти
Н А К А З У Ю:
1. Визнати таким, що втратив  чинність наказ  управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району Харківської міської ради                        від 28.02.2011 №57 «Про затвердження Положення  про веб-сайт управління освіти в глобальній інформаційній  мережі Інтернет». 
2. Затвердити Положення про офіційний веб-сайт Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради в глобальній інформаційній мережі Інтернет (додаток).
3. Призначити головного спеціаліста Управління освіти Дроботенко О.В. відповідальною за  інформаційне наповнення, поновлення та технічний супровід веб-сайту.

4. Працівникам Управління освіти забезпечити підготовку інформації,              у т.ч. її своєчасне оновлення,  для розміщення на веб-сайті Управління освіти згідно з функціональними обов’язками.
Постійно 

5.  Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник Управління освіти






О.Л. Збицька
З наказом ознайомлені:
	№ з.п.
	Назва посади
	П.І.Б.
	Підпис
	Дата ознайом-лення

	1.
	Головний спеціаліст Управління освіти
	Дроботенко О.В.
	
	


Дроботенко
Додаток 

до наказу Управління освіти   адміністрації 

Індустріального району Харківської міської ради 

17.10.2016  №210
Положення

про офіційний веб-сайт Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради 
в глобальній інформаційній мережі Інтернет

1. Загальні положення.

1.1.Веб-сайт Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради  (далі – веб-сайт) – це сукупність програмних та технічних засобів з визначеною адресою в мережі Інтернет (http://ruoord.kharkivosvita.net.ua/index.php) разом з інформаційними ресурсами, які перебувають у розпорядженні Управління освіти адміністрації Індустріального району Харківської міської ради (далі – Управління освіти) та забезпечують доступ юридичних і фізичних осіб до цих інформаційних ресурсів.
1.2. Веб-сайт є офіційним джерелом інформації, що забезпечує висвітлення діяльності Управління освіти, надання інформаційних послуг громадськості, взаємний обмін інформацією з іншими органами освіти, місцевого самоврядування, організаціями з питань, пов'язаних з діяльністю освіти.

1.3. Веб-сайт функціонує відповідно до чинного законодавства України.

1.4. Веб-сайт не може використовуватись у цілях, не пов'язаних з діяльністю Управління  освіти.

1.5. Усі права зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 Конституції України, статей 472-555 Цивільного кодексу України, Закону України «Про авторське право і суміжні права».

Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного веб-сайту Управління освіти для подальшого розповсюдження, розміщення чи друкування дозволяється тільки з посиланням на джерело інформації.

2. Структура та дизайн веб-сайту.

2.1. Веб-сайт складається з таких розділів:

Основні розділи:

· головна сторінка: навігаційна сторінка, яка містить назви основних розділів, новини та оголошення тощо;

· новини: інформація щодо новин освіти та хроніки подій тощо;
· контакти: адреса Управління освіти та інформація для зв’язку, години прийому.
· навчальні заклади: контактні дані (адреса, телефон, електронна адреса, П.І.Б. керівника, посилання на офіційний веб-сайт);

· електронна реєстрація дітей у дошкільні навчальні заклади;

· посилання на веб-сайти органів державної влади України та органів місцевого самоврядування, джерела інформації тощо.

Додаткові розділи:
· управління: структура та положення про Управління освіти; графік прийому громадян начальником Управління освіти, заступником начальника Управління; державний нагляд; вакансії; закріплення території обслуговування за навчальними закладами; діяльність районної батьківської ради; звернення громадян; доступ до публічної інформації.
· документи: плани роботи Управління освіти; накази начальника Управління освіти, що регулюють діяльність Управління освіти, його структурних підрозділів, навчальних закладів;

· організація навчально-виховного процесу у навчальному році (нормативні документи; структура навчального року; мережа навчальних закладів; завершення навчального року та проведення ДПА);

· інформація щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання;
· інформація про стан освітянської галузі в Індустріальному районі м.Харкова;

· виховна робота; 

· фізкультурно-оздоровча робота; 

· соціальний захист;

· запобігання дитячому травматизму;

· робота з обдарованими дітьми;

· психологічна служба;
· публічні закупівлі;

· благодійна допомога;

· фотозвіти.
Інші рубрики можуть розміщуватися за погодженням із начальником Управління освіти.

2.2. Веб-сайт ведеться державною мовою.

2.3. Дизайн та структура веб-сайту не є сталою і в разі потреби може змінюватись без внесення змін до даного Положення.

3. Порядок інформаційного наповнення веб-сайту.

3.1. Матеріали, що складають інформаційне наповнення веб-сайту, за своїм характером розподілені на три категорії:

– статичні – матеріали, які зберігають свою актуальність протягом тривалого періоду. Термін оновлення – за наявності зміни даних;

– динамічні – матеріали, актуальність яких зберігається протягом обмеженого часу, у зв'язку з чим вони повинні періодично оновлюватись. Термін оновлення – не пізніше 3-х діб після надходження до відповідального за інформаційне наповнення веб-сайту інформації про відповідні зміни;

– поточні матеріали, які втрачають актуальність протягом короткого проміжку часу. Термін оновлення – не пізніше доби після проведення заходу, прийняття відповідного рішення чи оприлюднення матеріалів у засобах масової інформації.

До статичних матеріалів належить інформація, розміщена у розділах:

· головна сторінка;
· контакти;

· навчальні заклади;
· загальна інформація;
· структура Управління освіти.
До динамічних матеріалів належить інформація, розміщена у розділах:

· новини;
· накази.

До поточних матеріалів належить інформація, розміщена у розділах:

· вакансії;
· планування;
· публічні закупівлі.

3.2. Оновлення інформації на веб-сайті здійснюється в міру необхідності, але не менше одного разу на тиждень.

3.3. Структурні підрозділи Управління освіти можуть поширювати інформацію про свою діяльність через веб-сайт Управління освіти.

3.4. Підготовка інформації, у т.ч. її оновлення, на веб-сайті здійснюється працівниками Управління освіти за напрямами діяльності, які несуть повну відповідальність за зміст поданої інформації на веб-сайт Управління освіти та своєчасність її оновлення.

3.5. При підготовці та розміщенні  матеріалів на веб-сайті  необхідно дотримуватись положення про авторські права, а саме: 

- всі авторські права на матеріали, розміщені  на сайті належать авторам;

- будь-яке використання матеріалів повинно бути погоджено з авторами. 
Для класичних творів такий дозвіл не потрібний через термін давності. 

-  якщо неможливо знайти автора, виправданням є те, що будь-який з матеріалів, розміщених на  сайті не використовуються в комерційних інтересах

3.6. При підготовці матеріалів для розміщення на веб-сайті відповідальні працівники зобов’язані забезпечити виконання вимог Закону України "Про захист персональних даних".

3.7. Відомості про суб’єкт персональних даних можуть бути вилучені в будь-який час із загальнодоступних джерел персональних даних на вимогу суб’єкта персональних даних чи його законних представників.

4. Організаційне забезпечення функціонування веб-сайту.
4.1. Для забезпечення функціонування веб-сайту Управління освіти начальник Управління освіти видає наказ, яким затверджує відповідальних осіб за розміщення та оновлення інформації на веб-сайті. 

4.2. Відповідальний працівник за організаційне та технічне обслуговування, інформаційне наповнення та поновлення офіційного веб-сайту:

– вирішує поточні питання, пов'язані з інформаційним наповненням та поновленням веб-сайту;

– розміщує та поновлює інформацію на веб-сайті відповідно до порядку інформаційного наповнення;

– вносить, у разі потреби, поточні зміни до стилістичного вирішення окремих елементів дизайну веб-сайту.
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