• розв’язуємо господарські питання
Загальноосвітньому навчальному закладу подарували комп’ютер. Як правильно оформити його отримання?
Порядок оформлення
благодійної допомоги
Ключові слова: благодійні внески; благодійна допомога; кошторис навчального закладу; акт прийняття-передачі основних засобів; процент зносу; інвентарний номер; бухгалтерський облік

Згідно з пунктом 2 Порядку отримання благодійних (добровільних) внесків і пожертв від юридичних та фізичних осіб бюджетними установами і закладами освіти, охорони здоров’я, соціального захисту, культури, науки, спорту та фізичного виховання для потреб їх фінансування, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 4 серпня 2000 р. № 1222 (із змінами), благодійні внески можуть надаватися благодійниками набувачам у грошовій формі для потреб їх фінансування за напрямами видатків, визначеними благодійником, а також як товари, роботи, послуги. Такі благодійні внески, пожертви належать до власних надходжень навчального закладу.
Як правило, розпорядники бюджетних коштів не планують у кошторисі надходження благодійних внесків. Тому, якщо навчальному закладу подарували комп’ютер, централізованій бухгалтерії відповідного органу управління освітою необхідно внести зміни до кошторису навчального закладу в частині спеціального фонду згідно з вимогами пункту 47 та пункту 49 Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28 лютого 2002 р. № 228 (із змінами), на підставі довідки Головного управління Державного казначейства України про підтвердження надходжень на спеціальні рахунки, що відкриті в органах Державної казначейської служби, та довідки про внесення змін до кошторису (див. Додаток 1 ).


ЗВЕРНІТЬ УВАГУ! До основних засобів належать матеріальні активи, які використовуються установою багаторазово і безперервно у процесі виконання основних функцій, надання послуг, очікуваний строк корисного використання (експлуатації) яких становить більше одного року і вартість яких без податку на додану вартість та інших платежів перевищує 1000 гривень за одиницю (комплект).


Додаток 1
Зразок оформлення

Довідки про зміни до річного розпису бюджету (кошторису)
ДОВІДКА
про зміни до річного розпису бюджету (кошторису) на 2012 рік
Номер 37 
Дата 19.12.2011
Вид бюджету місцевий (міський)_________________________________________________
код та назва відомчої класифікації видатків та кредитування 020 управління освіти і науки міської ради___________________________________________________________________
код та назва програмної класифікації видатків та кредитування державного бюджету 0702013 загальноосвітні навчальні заклади________________________________________
(код та назва тимчасової класифікації видатків та кредитування місцевих бюджетів ______
____________________________________________________________________________ )
Відділ-виконавець управління освіти і науки Дніпропетровської міської ради_________
Підстава постанова КМУ від 22. 08. 2001, лист ЗНЗ від 19. 12.2011 №213_____________
(тис. грн., грн.}
	Код
	Найменування показників
	Сума змін (+, –)

	
	
	загальний фонд
	спеціальний фонд
	разом

	1
	2
	3
	4
	5

	
	НАДХОДЖЕННЯ — усього
	0
	3500
	3500

	
	у тому числі:
	
	
	

	
	доходи (розписати за кодами класифікації доходів)
	
	
	

	25020100
	Гранти та дарунки (натуральна форма фінансування (розписати за кодами класифікації фінансування за типом боргового зобов’язання)
	0
	3500
	3500

	
	повернення кредитів до бюджету (розписати за кодами програмної класифікації видатків та кредитування, класифікації кредитування)
	0
	
	

	
	ВИДАТКИ ТА НАДАННЯ КРЕДИТІВ — усього
	0
	3500
	3500

	
	у тому числі:
	
	
	

	2000
	Капітальні видатки
	0
	3500
	3500

	2110
	Придбання обладнання і предметів довгострокового користування
	0
	3500
	3500


Директор  
Ткаченко

І. Ф. Ткаченко
Головний бухгалтер Захарова 
Л. Ю. Захарова
Для прийняття матеріальних цінностей у вигляді благодійної допомоги керівник навчального закладу чи відповідного органу управління освітою наказом створює відповідну комісію. Як правило, цей наказ видають на початку навчального року. До складу комісії обов’язково входить працівник бухгалтерії чи представник вищої організації.
Приймаючи благодійну допомогу, зокрема комп’ютер, комісія складає акт прийняття-передачі основних засобів, у якому необхідно зазначити:
· назву об’єкта;
· дату його отримання;
· найменування здавача та одержувача (фізичну або юридичну особу);
· первісну (балансову) вартість об’єкта; рік випуску об’єкта;
· номер паспорта та інвентаризаційний номер об’єкта;
· код рахунку (субрахунку) бухгалтерського обліку, на якому вестиметься облік отриманого об’єкта;
· розмір нарахованого зносу, якщо об’єкт уже був у користуванні;
· коротку характеристику об’єкта;
· перелік технічної документації, що додається до нього;
· висновок комісії про прийняття об’єкта.
Акт прийняття-передачі основних засобів складають відповідно до типової форми 03-1 (бюджет), затвердженої наказом Головного управління Державного казначейства України та Державного комітету статистики України «Про затвердження типових форм з обліку та списання основних засобів, що належать установам і організаціям, які утримуються за рахунок державного або місцевих бюджетів, та Інструкції з їх складання» від 2 грудня 1997 р. № 125/70 (див. Додаток 2). Якщо навчальний заклад чи відповідний орган управління освітою одразу приймає кілька об’єктів основних засобів, то можна скласти загальний акт прийняття-передачі.
Акт прийняття-передачі основних засобів комісія складає у двох примірниках: один — для здавача, другий — для одержувача. Цей акт підписують члени комісії та матеріально відповідальна особа навчального закладу, до якого надходить об’єкт основного засобу. Акт прийняття-передачі основних засобів затверджує керівник навчального закладу.
Якщо навчальний заклад отримав комп’ютер, що був у користуванні, то необхідно зазначити процент його зносу. Оцінку зносу здійснюють відповідно до Закону України «Про оцінку майна, майнових прав та професійну оціночну діяльність в Україні» від 12 липня 2001 р. № 2658-ІІІ (із змінами). Такий комп’ютер необхідно зарахувати на баланс навчального закладу за первісною (відновлювальною) вартістю установи, що його передала, з наведенням нарахованої суми зносу за повну кількість календарних місяців його перебування в експлуатації.
Комп’ютеру, який подарували навчальному закладу, комісія присвоює інвентарний номер, про що необхідно зробити відповідний запис в акті прийняття-передачі основних засобів.
Додаток 2
Зразок оформлення Акта прийняття-передачі основних засобів
	КЗО ЗНЗ № 117
(назва установи)
	Типова форма № 03-1 (бюджет)
ЗАТВЕРДЖЕНО
наказом Головного управління Державного казначейства України та Державного комітету статистики України від 2 грудня 1997 р. № 125/70Код за ДКУД

	
	

	Ідентифікаційний код ЄДРПОУ ХХХХХХХХ
	

	
	

	
	Затверджую Директор__________________

(посада)
Ткаченко Іван Федорович Ткаченко_______

(прізвище, ім’я та по батькові; підпис)
«19» грудня 2011 р.



АКТ
прийняття-передачі основних засобів
	
	Номер документа
	Дата складання
	Особа, відповідальна за зберігання основних засобів

	
	32
	25.12.2011
	Коваленко п. м.

	Здавач
	Одержувач
	Дебет
	Кредит
	Первісна (балансова) вартість
	Інвентарний номер
	Знос
	Рік
випуску (побудови)
	Дата введення в експлуатацію (місяць, рік)
	Номер
паспорта

	
	
	рахунок,
субрахунок
	код аналітичного обліку
	рахунок,
субрахунок
	код аналітичного обліку
	
	
	
	
	
	

	відділ, дільниця
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Комерційна фірма «Квант»
	КЗО ЗНЗ № 117
	104, 812
	
	364, 401
	
	3500
	10494800
	10%
	2011
	19.12.2011
	1235-6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


На підставі наказу, розпорядження _______________наказу___________________________ 
від «19» грудня 2011 р. №_5 проведено огляд       комп’ютера_________________________
{найменування об’єкта)
що приймається (передається] в експлуатацію від     комерційної фірми «Квант»_______
У момент прийняття (передачі) об’єкт знаходиться у загальноосвітньому навчальному закладі______________________________________________________________________
(місцезнаходження об’єкта)
Коротка характеристика об’єкта До складу об’єкта входять: системний блок, клавіатура, монітор
Зворотний бік типової форми 03-1 (бюджет)
Об’єкт технічним умовам відповідає (не відповідає) ______ Відповідає_____________  (вказати, що саме не відповідає)
доробка не потрібна (потрібна) ___________Не потрібна____________________________
Результати випробування об’єкта _____ Придатний до експлуатації__________________
Висновок комісії Комп’ютер у робочому стані, придатний до експлуатації, відповідає своїй характеристиці
Додаток. Перелік технічної документації: паспорт, гарантійний талон
	Голова комісії
	Заступник директора з навчально-виховної роботи 
	Бабченко
	І. П. Бабченко

	Члени комісії
	Заступник директора з господарської роботи
	Коваленко
	П. М.Коваленко

	
	Головний бухгалтер
	Захарова
	Л. Ю.Захарова 

	
	Вчитель
	Касьянов
	В. М. Касьянов

	Об’єкт основних засобів прийняв
	Заступник директора з господарської роботи
	Коваленко
	П. М. Коваленко 


Відмітка бухгалтерії про відкриття картки або переміщення об’єкта
«19» грудня 2011 р.
Головний бухгалтер

Захарова
Л. Ю.Захарова


ЗВЕРНІТЬ УВАГУ! На отримані матеріальні цінності відкривають інвентарні картки, матеріальним цінностям присвоюють інвентарні номери і вносять записи в регістри аналітичного обліку.


Відповідно до Інструкції з бухгалтерського обліку необоротних активів бюджетних установ, затвердженої наказом Державного казначейства України від 17 липня 2000 р. № 64 (із змінами), комп’ютеру, як основному засобу, присвоюють восьмизначний інвентарний номер. Перші три знаки означають номер субрахунку, четвертий — підгрупу і останні чотири знака — порядковий номер цього засобу у підгрупі.
Акт прийняття-передачі основних засобів разом з технічною документацією подають до централізованої бухгалтерії відповідного органу управління освітою для взяття об’єкта на облік. Акт прийняття-передачі затверджує керівник органу управління освітою. Для внесення змін до кошторису загальноосвітній навчальний заклад подає лист до відповідного органу управління освітою (див. Додаток 3).
Додаток 3
Зразок оформлення листа-прохання про внесення змін до кошторису
Начальнику управління освіти і науки
Дніпропетровської міської ради

Поляковій С. Б.
19.12.2011 №213
Про внесення змін до кошторису
Просимо внести зміни до кошторису на 2012 рік у суми надходжень і видатків за спеціальним фондом у зв’язку з одержанням від комерційної фірми «Квант» благодійної допомоги (комп’ютера ) у вигляді грантів та дарунків на суму 3500 грн. у тому числі:
КЕКВ 2110 — 3500 грн. — комп’ютер.
Директор


Ткаченко

І. Ф. Ткаченко
Головний бухгалтер

Захарова

Л.Ю. Захарова
Після отримання акту прийняття-передачі централізована бухгалтерія відповідного органу управління освітою відображає у бухгалтерському обліку дані про основний засіб. Такі записи заносять з урахуванням вимог Інструкції про кореспонденцію субрахунків бухгалтерського обліку для відображення основних господарських операцій бюджетних установ, затвердженої наказом Державного казначейства України від 10 липня 2000 р. № 61 (із змінами; див. Додаток 4).
Додаток 4
Приклад відображення у бухгалтерському обліку операції з надходження комп’ютера
	№

з/п
	Зміст операції
	Кореспонденція субрахунків
	Сума, грн.

	
	
	Д-т
	К-т
	

	1
	Отримав благодійну допомогу — комп’ютер
	324
	712
	3500,00

	2
	Здійснено касові видатки за надходженнями у натуральній формі
	364
	324
	3500,00

	3
	Оприбутковано комп’ютер
	104
	364
	3500,00

	4
	Водночас проведено другий запис
	812
	401
	3500,00




ЗВЕРНІТЬ УВАГУ! У бухгалтерському обліку і у фінансовій звітності, одержану благодійну допомогу відображають в одному і тому самому звітному періоді.


Якщо навчальний заклад отримав благодійну допомогу, що має цільовий характер, то він має звітувати перед благодійниками та благодійними організаціями про її використання.
НОРМАТИВНІ АКТИ
1. Бюджетний кодекс України від 8 липня 2010 р. № 2456-УІ (із змінами)
2. Закон України «Про благодійництво та благодійні організації» від 16 вересня 1997 р. № 531/97-ВР (із змінами)
3. Закон України «Про оцінку майна, майнових прав та професійну оціночну діяльність в Україні» від 12 липня 2001 р. № 2658-111 (із змінами)
4. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку отримання благодійних (добровільних) внесків і пожертв від юридичних та фізичних осіб бюджетними установами і закладами освіти, охорони здоров’я, соціального захисту, культури, науки, спорту та фізичного виховання для потреб їх фінансування» від 4 серпня 2000 р. № 1222 (із змінами)
5. Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ» від 28 лютого 2002 р. № 228 (із змінами)
6. Наказ Головного управління Державного казначейства України та Державного комітету статистики України «Про затвердження типових форм з обліку та списання основних засобів, що належать установам і організаціям, які утримуються за рахунок державного або місцевих бюджетів та Інструкції з їх складання» від 2 грудня 1997 р. № 125/70
7. Наказ Державного казначейства України «Про затвердження Інструкції про кореспонденцію субрахунків бухгалтерського обліку для відображення основних господарських операцій бюджетних установ» від 10 липня 2000 р. № 61 (із змінами)


ПРАКТИКА УПРАВЛІННЯ ЗАКЛАДОМ ОСВІТИ. №2/2012
