ПЛАН РОБОТИ
 ОРДЖОНІКІДЗЕВСЬКОГО РУО та ІМЦ

НА ВЕРЕСЕНЬ 2010 РОКУ
	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 10.00.
	Ткачова О.О.

	2.
	Оперативні наради РВК
	1-й понеділок щомісяця, щосереди

 о 9.00.
	Ткачова О.О.

	3.
	Колегія управління освіти
	07.09.2010
	Ткачова О.О.

	3.
	Нарада з директорами шкіл  району
	28.09.2010
	Ткачова О.О.


	4.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	16.09.2010
	Провозьон В.Г.
Дубодєлова І.О.

	5
	Нарада із заступниками директорів шкіл І ступенів
	09.09.2010
	Коршак О.А.

	6.
	Нарада із заступниками директорів шкіл ІІ-ІІІ ступенів
	02.09.2010
	Куртова О.Я.


	7.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з виховної роботи
	08.09.2010
	Бугай Н.В.

	8.
	Нарада зі шкільними бібліотекарями
	24.09.2010
	Гриневич М.П.

	9.
	Нарада з вихователями-методистами дошкільних навчальних закладів 
	10.09.2010
	Дубодєлова І.О.

	10.
	Нарада з секретарями загальноосвітніх навчальних закладів
	15.09.2010
	Зарецька В.В.

	Контрольно-аналітична діяльність



	1.
	Т-16. Вивчення стану підготовки шкільних їдалень та організація харчування в загальноосвітніх закладах району на початку 2010 – 2011 н.р.
	02.09.-17.09.

2010
	Ханікова В.О.



	2.
	Т-17. Вивчення створення оптимальних умов навчання та виховання  6 – річних першокласників.
	20.09.-20.10.

2010
	Коршак О.А.

	3.
	День управління освіти. СШ № 80

Вивчення стану дотримання нормативності управлінської діяльності навчально-виховним процесом та надання методичної допомоги адміністрації закладу у підготовці до державної атестації..
	30.09. 2010
	Ткачова О.О.          Новик Г.М. 

управління освіти, ІМЦ

	4.
	Аналітична робота з формами ЗНЗ-1, ЗНЗ-2, 76-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д-7, Д-8.
	До           10.09.

2010
	Новик Г.М.

	5.
	День куратора. Перевірка формування шкільної мережі закладів освіти.
	06.09. 2010
	Ткачова О.О.

Новик Г.М.

управління  освіти, ІМЦ

	Науково-методична робота



	1.
	Робота районних шкіл:

· „Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів”;

· «Молодого психолога»;


	22.09.2010
14.09.2010


	Коршак О.А.
Верчикова І.В.

	2
	Інструктивна нарада заступників директорів з навчально-виховної роботи та вихователів-методистів ДНЗ щодо організації атестації в 2010-2011 навчальному році
	23.09.2010
	Куртова О.Я.

Дубодєлова І.О.

	Організаційно-масові заходи


	1.
	День знань: 

· свято „Першого  дзвоника”. День знань.

· єдиний тематичний урок

· єдиний урок з безпеки життєдіяльності
	01.09.2010
	керівники шкіл

	2.
	Свято вручення стипендій голови Орджонікідзевської районної ради найкращим учням району
	09.09.2010
	Кіріна С.В.

Жуганець Е.А.

	3.
	Тиждень безпеки життєдіяльності
	01.09.2010-08.09.2010
	керівники шкіл

	4.
	День відкритих дверей у ПДЮТ „ІСТОК” та ДЮСШ № 11
	04.09.2010
	ПДЮТ „ІСТОК”

ДЮСШ № 11

	5.
	Організація роботи шкільних музеїв та краєзнавчих куточків
	Протягом місяця 
	керівники шкіл, музеїв

	6.
	День партизанської слави в школах району:

· зустрічі з ветеранами партизанського руху, Великої  Вітчизняної війни;

· тематичні конкурси учнівської творчості, дитячого малюнку.
	22.09.2010
	керівники шкіл

	7.
	Всесвітній день туризму. Зліт туристів – краєзнавців шкіл.
	26.09.2010
	ПДЮТ «ІСТОК»

	8.
	Урок ґендерної грамотності в школах району.
	29.09.2010
	Керівники шкіл

	9.
	Участь у Всеукраїнській акції «Людяність у 
нелюдяний час»
	до 18.09.2010
	Керівники шкіл

	10.
	Змагання з футболу „Шкіряний м´яч” у рамках Спартакіади школярів.
	Протягом місяця
	РВК, 
управління освіти, 

вчителі фізкультури

	11.
	Легкоатлетична естафета серед шкіл району.
	Протягом місяця
	управління освіти, вчителі фізкультури

	12.
	Районні змагання з легкоатлетичного кросу у рамках міської Спартакіади школярів.
	Протягом місяця
	управління освіти, вчителі фізкультури

	13.
	Районні змагання з легкої атлетики. 
	Протягом місяця
	управління освіти, вчителі фізкультури

	Комп’ютеризація освіти



	1.
	Консультативне супроводження ПК

«Міська освітня мережа»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	2.
	Аналіз роботи закладів освіти в ПК “Міська освітня мережа»
	До 20.09.2010
	Дроботенко О.В.

	3.
	Консультативне супроводження сайтів ДНЗ
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

Савенок С.О.

Корсунський О.Ю.

	4.
	Аналіз функціонування сайтів закладів освіти
	До 03.09.2010
	Cавенок С.О.

	5.
	Електронне листування із закладами освіти та вищими органами.
	Протягом 

місяця
	Савенок С.О.

Ляшенко Г.А.

	6.
	Контроль щодо заповнення  шкільних сайтів 
	Протягом 

місяця
	Савенок С.О..

	7.
	Робота в Інтернеті
	Щоденно 
	Савенок С.О.

	8.
	Систематичне відвідування закладів освіти району з метою проведення системних робіт, навчання користувачів і т. д.
	Протягом 

місяця
	Савенок С.О.

Корсунський О.Ю.

	9.
	Збір від шкіл даних щодо відвідування учнями ЗНЗ
	Вівторок, четвер до 10.30
	Савенок С.О.

	10.
	Підготовка та проведення презентацій 
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	11.
	Технічне супроводження офіційного сайту РУО
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В. 

	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Підготовка та здача фінансових та юридичних зобов’язань до Казначейства.
	щоденно
	Аріхіна В.О.

Шарабарина В.Н.

	2.
	Підготовка та здача платіжних доручень до установи банку
	щоденно
	Аріхіна В.О.

Шарабарина В.Н.

	3.
	Обробка банківських реєстрів та платіжних доручень
	щоденно
	Гелла С.В.

Григор’єва Т.Г.

	4.
	Складання місячного звіту, здача в Казну в ФУ
	12.09.2010.
	Матвієнко Л.І.

Григор’єва Т.Г.

	5.
	Складання статистичних звітів за серпень
	12.09.2010
	Свірська Л.І.

	6.
	Складання звіту до ПНІ
	19.06.2010.
	Григор’єва Т.В.

	7.
	Нарахування зарплати за 1  та 2 половину вересня
	Виплата

14.09.2010.

29.09.2010.
	Спеціалісти розрахункової групи

	8.
	Складання звіту з персоніфікації по заробітній платі 
	Протягом вересня
	Спеціалісти розрахункової групи

	9.
	Видача довідок про доходи
	щоденно
	Спеціалісти розрахункової групи

	10.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.09.2010. по енергоносіях
	12-16.09.2010.
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	11.
	Прийом та обробка первинних документів від закладів освіти по батьківській платі
	Протягом вересня
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	12.
	Прийом та обробка первинних документів від закладів освіти по оприбуткуванню та списанню матеріальних цінностей
	Протягом вересня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	13.
	Прийом та обробка первинних документів від закладів освіти по харчуванню дітей
	Протягом вересня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	14.
	Складання довідок про перерозподіл коштів.


	Щоденно
	Група економістів

	15.
	Проведення тарифікації вчителів
	Щоденно
	Група економістів

	16.
	Прийом особових справ на педпрацівників
	Щоденно
	Група економістів

	17.
	Контролювати питання:

· економії енергоресурсів;

· вивозу твердих побутових відходів.

· санітарного стану територій закладів;

· закінчення ремонтних робіт
	постійно


	Алімаскина А.А.

Василенко О.В.

	18.
	Скласти звіти:

· по витратах електроенергії, газу, тепла, води;

· по нафтопродуктах.
	До 10.09.2010
	Алімаскіна А.О.

	19.
	Надавати допомогу закладам у вирішення господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	20.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом місяця
	Скороход О.І.

	21.
	Контроль за підготовкою до опалювального сезону і роботою шкіл в осінньо-зимовий період.
	Протягом місяця
	Скороход О.І.


Начальник управління освіти





О.О.Ткачова

