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ОРДЖОНІКІДЗЕВСЬКА РАЙОННА В МІСТІ ХАРКОВІ РАДА 
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ ОРДЖОНІКІДЗЕВСЬКОЇ РАЙОННОЇ 
В МІСТІ ХАРКОВІ РАДИ


Н А К А З

10.03.2010










№ 57
Про проведення   конкурсу-захисту

на кращу модель інформатизації закладу освіти

«Шкільний інформаційний світ» у 2010 році
На виконання Програми «Інформаційні та комунікаційні технології в освіті м. Харкова на 2009-2011 роки», затвердженої рішенням 29 сесії Харківської міської ради 5 скликання від 24.12.2008 № 374/08, зі змінами, внесеними  рішенням  39  сесії  Харківської  міської  ради  5  скликання  від 23.12.2009 
№ 344/09, з метою удосконалення  змісту, форм і методів  роботи закладів освіти міста Харкова у напрямку інформатизації, виявлення  та  поширення  позитивного досвіду  роботи  педагогічних  колективів, публічного  визнання  внеску  школи  у  систему  інформатизації освіти,  її  пріоритетної  ролі  у розбудові інформаційного суспільства  України, привернення  уваги  громадськості, батьків,  владних  структур,  представників  бізнесу  до  проблем інформатизації сучасного навчального закладу, залучення  широкого  кола  педагогічної  громадськості,  науковців, керівників  освітньої  галузі  різних  рівнів, педагогів-практиків до вирішення актуальних  проблем  у  галузі освіти

Н А К А З У Ю:

1. Провести І (районний) етап  конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти „Шкільний інформаційний світ ” за номінаціями:

«Інформаційні технології у дошкільній освіті»;

«Школа дистанційного навчання»;
 «Школа сучасних інформаційно-комунікаційних технологій»;
 «Кращий шкільний портал»;
 «Школа сприяння розвитку інформаційної культури»;
 «Школа – центр інформаційного освітнього простору дитини»;
 «Школа – центр моніторингових досліджень».
                                                                                    березень-серпень 2010 року.  
2. Затвердити:
2.1. Положення про конкурс-захист на кращу модель інформатизації закладу освіти „Шкільний інформаційний світ ”.

                                                                                     (Додаток 1).
2.2. Склад оргкомітету І (районного) етапу  конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти „Шкільний інформаційний світ ”.                                                                                                                                                                                                                                (Додаток  2).       

2.3. Склад експертної комісії конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти „Шкільний інформаційний світ ”.   

                                                                               (Додаток  3).  
2.4. Затвердити рекомендації щодо організації та проведення конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти «Шкільний інформаційний світ» (додаток  4).
3. Керівникам закладів освіти:

3.1. Забезпечити участь у І (районному) етапі закладу освіти  у визначених номінаціях.

березень-серпень 2010 року 

3.2. Надати до ЛКТО заявки щодо участі у І (районному) етапі конкурсу-захисту  «Шкільний інформаційний світ».









        До 16 березня 2010 року

4. Лабораторії комп`ютерних технологій в освіті (завідувач Дроботенко О.В.):

4.1. Підготувати і провести І (районний) етап конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти „Шкільний інформаційний світ”.                                                                                                                                             






        березень-серпень 2010 року
4.2. Довести Положення про проведення конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти „Шкільний інформаційний світ” до всіх загальноосвітніх закладів району.                                                                                                                                            







                             До 12 березня 2010 року

4.3. Підбити підсумки  І (районного) етапу та подати заявки на участь загальноосвітніх закладів у ІІ (міському) етапі конкурсу-захисту.









        До 01 вересня 2010 року
5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти






О.О.Ткачова
З наказом ознайомлені:

Дроботенко  О.В.

93-11-51
        Додаток  1

          до наказу управління освіти
           Орджонікідзевської районної
                 в місті Харкові ради

                 від 10.03.2010 № 57
П О Л О Ж Е Н Н Я
про районний етап конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації 
закладу освіти «Шкільний інформаційний світ»

І. Загальні положення 

Конкурс-захист на кращу модель інформатизації закладу освіти «Шкільний інформаційний світ» (далі – Конкурс-захист) проводиться з метою удосконалення  змісту, форм і методів  роботи закладів освіти Орджонікідзевського району міста Харкова у напрямку інформатизації, виявлення  та  поширення  позитивного досвіду  роботи  педагогічних  колективів, публічного  визнання  внеску  системи освіти района в  систему  інформатизації освіти,  її  пріоритетної  ролі  у розбудові інформаційного суспільства  України, привернення  уваги  громадськості, батьків,  владних  структур,  представників  бізнесу  до  проблем інформатизації сучасної школи, залучення  широкого  кола  педагогічної  громадськості,  науковців, керівників  освітньої  галузі  різних  рівнів, педагогів-практиків до вирішення актуальних  проблем  у  галузі освіти.

Конкурс-захист сприяє розвитку творчої діяльності педагогічних колективів, спрямованої на вдосконалення процесу інформатизації освіти на рівні навчального закладу та його інтеграції у світове інформаційне середовище, стимулює заклади освіти  до розроблення та впровадження моделей інформатизації закладу освіти у відповідності до вимог сучасності, свідомого впровадження інформаційних та комунікаційних технологій у систему роботи, забезпечує поширення кращого досвіду роботи з інформатизації освіти.

Головними завданнями Конкурсу-захисту є:

· удосконалення змісту, форм і методів роботи закладів освіти району;

· виявлення та поширення позитивного досвіду роботи педагогічних колективів;

· публічне визнання внеску системи освіти Орджонікідзевського району м. Харкова в розбудову інформатизації освіти та інформаційного суспільства України;

· привернення уваги громадськості, батьків, владних структур, представників бізнесу до проблем сучасної освіти;

· залучення широкого кола педагогічної громадськості, науковців, керівників освітньої галузі різних рівнів, педагогів-практиків до вирішення актуальних проблем у галузі освіти.

Організатори Конкурсу-захисту

Організатором Конкурсу-захисту є управління освіти Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради
ІІ. Порядок і термін проведення Конкурсу-захисту

2.1. Конкурс-захист проводиться у березні-серпні  2010 року.
Районний етап проводиться серед переможців І  етапу в два тури:

· І тур – заочний (розгляд поданих матеріалів;березень– травень 2010року); 

· ІІ тур – очний (захист запропонованих моделей; червень 2010 року).

ІІІ. Учасники Конкурсу-захисту

3.1. У Конкурсі-захисті беруть участь усі загальноосвітні навчальні заклади району незалежно від форм власності та їх організаційно-правової форми.

3.2. У номінаціях Конкурсу-захисту на загальних засадах за бажанням можуть брати участь позашкільні навчальні заклади.

3.3. Дошкільні навчальні заклади району беруть участь у Конкурсі-захисті за бажанням в окремій номінації.

3.4. Рішення про участь у номінації Конкурсу-захисту приймає педагогічна рада навчального закладу.

3.5. До участі у ІІ (міському) етапі Конкурсу-захисту не допускаються заклади освіти, що стали переможцями на рівні міста упродовж попередніх  трьох  років, окрім номінацій, в яких не брали участі.

IV. Номінації Конкурсу-захисту:

· «Інформаційні технології в дошкільній освіті»

У даній номінації беруть участь дошкільні навчальні заклади району різних типів і форм власності, які презентують систему роботи з питань використання інформаційних технологій у навчально-виховному процесі, діяльність щодо підвищення рівня інформаційної культури педагогічних працівників тощо. 
· «Школа дистанційного навчання»

До участі у Конкурсі-захисті у номінації «Школа дистанційного навчання» запрошуються заклади освіти, у яких започаткована (існує та розвивається) система роботи з організації дистанційної освіти учасників навчально-виховного процесу.

· «Школа сучасних інформаційно-комунікаційних технологій»

У номінації «Школа сучасних інформаційно-комунікаційних технологій» можуть брати участь заклади освіти, що мають позитивний досвід та певні результати запровадження сучасних інформаційно-комунікаційних технологій у навчально-виховному процесі, управлінській діяльності та методичній роботі.
· «Кращий шкільний портал»

Участь у номінації «Кращий шкільний портал» передбачає презентацію системи роботи закладу над створенням та розвитком власного Інтернет- сайту.

· «Школа сприяння розвитку інформаційної культури»

У номінації «Школа сприяння розвитку інформаційної культури» заклади освіти висвітлюють концептуальні положення та шляхи реалізації  власної системи роботи щодо підвищення рівня інформаційної культури всіх учасників навчально-виховного процесу.

· «Школа – центр інформаційного освітнього простору дитини»

Участь у номінації «Школа – центр інформаційного освітнього простору дитини» передбачає висвітлення закладом освіти  системи позаурочної навчально-виховної роботи закладу, спрямованої на розширення інформаційного простору учнівської молоді шляхом залучення до позаурочних занять з використанням комп’ютерної техніки та освітніх ресурсів мережі Інтернет. 

· «Школа – центр моніторингових досліджень»

У номінації «Школа – центр моніторингових досліджень» заклад освіти представляє систему моніторингу, що запроваджується у закладі освіти за одним або кількома напрямами, та забезпечує  визначення рівня якості освіти та сприяє його підвищенню, в контексті запровадження інформаційних технологій.

V. Порядок проведення Конкурсу-захисту

5.1. Для проведення І (районного) етапу Конкурсу-захисту управлінням освіти Орджонікідзевської районної у місті  Харкові ради  створюється організаційний комітет та експертна комісія, які проводять І (районний) етап Конкурсу-захисту.

5.2. Для участі у Конкурсі-захисті всі загальноосвітні навчальні заклади подають заявки до 15 березня 2010 року. Кожен заклад освіти має право брати участь у кількох номінаціях за умови подання окремого пакету матеріалів за кожною номінацією. Переможці визначаються окремо у кожній номінації. 

5.3. До 05 вересня 2010 року районна експертна комісія підбиває підсумки І (районного) етапу Конкурсу-захисту та готує подання та конкурсні матеріали на одного переможця з кожної номінації, які посіли І місце, до участі у ІІ (міському) етапі.

VІ. Оргкомітет Конкурсу-захисту

6.1. Для організації та проведення Конкурсу-захисту організатори створю​ють комітет.

6.2. Оргкомітет Конкурсу-захисту має такі повноваження:

· забезпечує інформування та консультативно-роз`яснювальну роботу про проведення Конкурсу-захисту;

· приймає заявки та матеріали учасників на участь у Конкурсі-захисті;

· визначає порядок, форму, місце та дату проведення розгляду матеріалів учасників експертною комісією;

· забезпечує участь представників експертної комісії у роботі щодо оцінювання конкурсних матеріалів; 

6.3. Склад оргкомітету затверджується наказом управління освіти Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради.

6.4. Рішення оргкомітету приймається більшістю голосів, оформлюється протоколом, який підписують усі присутні члени оргкомітету.

6.5. Організаційне забезпечення Конкурсу-захисту: прийом заявок на участь у Конкурсі-захисті від закладів освіти та матеріалів учасників Конкурсу-захисту, підготовка їх до розгляду оргкомітетом, а також вирішення інших питань здійснюється робочою групою, створеною оргкомітетом.

VII. Зміст Конкурсу-захисту

4.1. Проведення Конкурсу-захисту передбачає аналіз та оцінку:

· ефективності використання наявного парку комп’ютерної техніки;

· умов для розвитку інформаційної культури учасників навчально-виховного процесу;

· досягнень учнівського та педагогічного колективів за напрямом інформатизації навчального закладу;

· рівня та якості впровадження інформаційно-комунікаційних технологій в навчально-виховному процесі, управлінській діяльності та методичній роботі.

VIII. Експертна комісія Конкурсу-захисту

8.1. Для проведення експертизи матеріалів, що подано до участі у І (районному) етапі Конкурсу-захисту, організатор визначає експертну комісію.

8.2. Членами експертної комісії можуть бути представники управління освіти та інформаційно-методичного центру; вищих навчальних закладів, методичних структур, наукових установ, закладів освіти та громадських організацій, органів місцевого самоврядування тощо (за згодою).

8.3. Рішення експертної комісії приймається більшістю голосів, оформлюється протоколом, який підписують усі присутні члени комісії.

ІХ. Порядок подачі матеріалів до Конкурсу-захисту

9.1. До оргкомітету подаються такі обов’язкові документи:

· витяг з протоколу рішення педагогічної ради закладу освіти про участь у номінації Конкурсу-захисту;

· опис моделі (досвіду роботи) закладу відповідно до обраної номінації (форма довільна), додається електронний варіант;

· паспорт навчального закладу відповідно до запропонованої форми 
(додаток  1);

· проект розвитку (або програма розвитку) закладу у напрямку інформатизації за визначеною структурою;

· перелік досягнутих результатів з даного напрямку.

9.2. До матеріалів, які подаються на Конкурс-захист, можна подати:

· концепцію розвитку закладу освіти та програму її реалізації;

· методичні матеріали, які ілюструють діяльність закладу з обраної номінації;

· добірку публікацій про діяльність навчального закладу з даного напрямку;

· авторську друковану продукцію;

· творчий портрет директора школи або іншого педагогічного працівника, або колективу педагогічних працівників, які здійснюють керівництво діяльністю з даного напрямку;

· творчі роботи вчителів та учнів, фото та відеоматеріали тощо.

9.3. Матеріали подаються у друкованому вигляді (формат А-4, шрифт 14, Times New Roman, міжрядковий інтервал – 1,5) та електронному варіанті (на дисках CD-R, СD-RW або DVD). Матеріали, подані на Конкурс-захист, не повертаються.

9.4. Оргкомітет залишає за собою право використовувати матеріали, представлені на Конкурс-захист, для їх публікації у педагогічних виданнях, за згодою авторів, розміщувати на офіційному сайті управління освіти Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради.

Х. Підбиття підсумків і нагородження переможців

10.1. Підсумки І (районного) етапу Конкурсу-захисту підбиваються на підсумковому засіданні експертної комісії в вересні 2010 року.

10.2. Рішення експертної комісії І (районного) етапу Конкурсу-захисту про визначення переможців у номінаціях Конкурсу-захисту затверджується наказом управління освіти Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради.

10.3. Переможці визначаються окремо в кожній номінації та нагороджуються дипломами.

10.4. Досвід діяльності закладів освіти, які за результатами Конкурсу-захисту  визнані у номінації як краща модель інформатизації навчального закладу, презентуються під час проведення конференції у грудні 2010 року, організаційний комітет висвітлює через засоби масової інформації, а науково-методичний педагогічний центр його узагальнює та розповсюджує.

П А С П О Р Т

учасника конкурсу-захисту 

на кращу модель інформатизації закладу освіти
«Шкільний інформаційний світ»

І. Загальна інформація

Повна назва закладу _________________________________________________

Тип навчального закладу ____________________________________________

Форма власності ____________________________________________________

Директор (П.І.Б) ____________________________________________________

Адреса (вказати індекс) ______________________________________________

Район ______________________________________________________________

Телефон ____________________________________________________________

E-mail______________________________________________________________

Web-сайт школи(ДНЗ, ПНЗ) ​​​​​​​​​​​​​___________________________________________

Кількість учнів (вихованців)___________________________________________

Кількість класів(груп)________________________________________________

Кількість учителів (вихователів)_______________________________________

із них мають кваліфікаційну категорію:

 «Спеціаліст вищої категорії» – ___________

«Спеціаліст першої категорії» – ___________

«Спеціаліст другої категорії» – ___________

«Спеціаліст» – ___________

із них мають педагогічні звання (для дошкільних та позашкільних навчальних закладів зазначаються ті звання, що відповідають категорії працівників цих закладів):

«Учитель-методист» - ___________

«Старший учитель» -____________

Наявність бібліотеки - ___________

Кількість книг у бібліотечному фонді (у тому числі підручників) ________

Кількість найменувань періодичних видань ___________________________

Наявність медіатеки - ________________

Кількість дисків - __________________

ІІ. Інформатизація закладу освіти

Загальний парк комп’ютерної техніки навчального закладу – ​​​​​​​​​​​__________

Середній показник кількості учнів закладу на 1 ПК (тільки для ЗНЗ) – ________

Кількість навчальних комп’ютерних комплексів та рік їх поставки (тільки для ЗНЗ та можливо для ПНЗ) – ___________________________________________

у них ПК – ________________________________

Наявність локальної мережі у НКК – ______________________

Наявність загальношкільної локальної мережі –  _____________

Кількість ПК для підтримки управлінської діяльності –________

Кількість ПК у предметних кабінетах(тільки для ЗНЗ) – _________________

Кількість ПК у шкільній бібліотеці (тільки для ЗНЗ)– __________

Кількість та відсоток працівників закладу освіти, що володіють ПК на рівні:

· впевнений користувач;

· невпевнений користувач;

· не володіють.

Кількість та перелік комп’ютерних програм навчального призначення, 

які використову​ються у навчально-виховному процесі (тільки для ЗНЗ) _______

Перелік предметів, які викладаються у системі  на базі навчального комп`ютерного комплексу навчального закладу (тільки для ЗНЗ) – ___________

Кількість навчальних кабінетів, які обладнано комп’ютерною технікою (тільки для ЗНЗ) - _____

Додаткова інформація про навчальний заклад (обсягом не більше 1 друкованого аркуша)_________________________________________________________
Директор ​​​​​​​​​​​​​​​​(завідувач)______________________________________



        Додаток  2
          до наказу управління освіти
           Орджонікідзевської районної
                 в місті Харкові ради

                 від 10.03.2010 № 57

Склад організаційного комітету конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти «Шкільний інформаційний світ»

Голова оргкомітету:

Ткачова Олена Олексіївна –  начальник управління освіти Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради
Члени оргкомітету:
Савенок Сергій Олександрович – лаборант ЛКТО Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради;

Корсунський Олексій Юрійович – інженер - програміст ЛКТО Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради;

Савенок Аліна Вікторівна – завідувач технічних засобів навчання.

        Додаток  3
          до наказу управління освіти
           Орджонікідзевської районної
                 в місті Харкові ради

                 від 10.03.2010 № 57

Склад експертної комісії конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти «Шкільний інформаційний світ»
Голова експертної комісії:

Новик Галина Михайлівна –  заступник начальника управління освіти Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради

Члени експертної комісії:
Представник управління освіти Департаменту з гуманітарних питань Харківської міської ради   (за згодою);

Дроботенко Ольга Валентинівна- завідувач лабораторією комп’ютерних технологій управління освіти Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради; 

Куртова Олена Яківна – завідувач ІМЦ Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради;
Коваленко Тетяна Павлівна- методист ІМЦ Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради;

Дубодєлова Ірина Олексіївна –методист ІМЦ Орджонікідзевської районної в місті Харкові ради;

        Додаток  4
          до наказу управління освіти
           Орджонікідзевської районної
                 в місті Харкові ради

                 від 10.03.2010 № 57

Рекомендації

щодо організації та проведення конкурсу-захисту на кращу модель інформатизації закладу освіти «Шкільний інформаційний світ»

Конкурс-захист на кращу модель інформатизації закладу освіти «Шкільний інформаційний світ» конкурс захист проводиться у два етапи (районний та міський) за номінаціями:

·  «Інформаційні технології в дошкільній освіті»

· «Школа дистанційного навчання»

·  «Школа сучасних інформаційно-комунікаційних технологій»

·  «Кращий шкільний портал»

·  «Школа сприяння формуванню інформаційної культури»

·  «Школа – центр інформаційного освітнього простору дитини»

·  «Школа – центр моніторингових досліджень»



Проведення Конкурсу-захисту регламентується затвердженим Положенням.

Участь закладів освіти у Конкурсі-захисті сприяє глибокому аналізу власних досягнень у сфері інформатизації освіти на рівні навчального закладу, систематизації та узагальненню напрацьованих матеріалів та концептуальному підходу до планування подальшого розвитку цього напряму діяльності закладу, тому є доцільним залучення до Конкурсу-захисту усіх закладів освіти району у І (районному) етапі.

До оргкомітету подаються такі обов’язкові документи:

· витяг з протоколу рішення педагогічної ради закладу про участь у номінації Конкурсу-захисту;

· опис моделі (досвіду роботи) закладу відповідно до обраної номінації (форма довільна), додається електронний варіант;

· паспорт навчального закладу відповідно до запропонованої форми (додаток № 1 Положення);

· перелік досягнутих результатів з даного напрямку;

· проект розвитку навчального закладу у напрямку інформатизації за визначеною структурою.

Також до матеріалів, які подаються на Конкурс-захист, можна додати:

· структурну схему моделі інформатизації закладу освіти;

· концепцію розвитку закладу освіти та програму її реалізації;

· методичні матеріали, які ілюструють діяльність закладу з обраної номінації;

· добірку публікацій про діяльність навчального закладу з даного напрямку;

· авторську друковану продукцію;

· творчий портрет директора школи або іншого педагогічного працівника, який здійснює керівництво діяльністю з даного напрямку;

· творчі роботи вчителів та учнів, фото та відеоматеріали.

Слід зауважити, що опис моделі інформатизації закладу освіти (досвід роботи) повинен розкривати систему роботу закладу освіти не менше ніж за 3 останні роки для ЗНЗ, та не менше ніж за 1 рік для ДНЗ та ПНЗ міста, у розрізі обраної номінації Конкурсу-захисту.  Опис може бути побудований на розкритті таких питань:

· аналіз наявного парку комп’ютерної техніки закладу, програмного забезпечення загального, навчального або цільового призначення, показники кількості учнів на 1 ПК у динаміці за останні 3-5 років;

· розгалуження загальношкільної локальної мережі;

· використання можливостей доступу до мережі Інтернет у навчально-виховному процесі, методичній роботі, управлінській діяльності тощо;

· аналіз даних моніторингу рівня володіння ПК вчителями закладу;

· система заходів, спрямованих на підвищення рівня інформаційної культури учасників навчально-виховного процесу;

· ефективність використання комп’ютерної техніки (завантаженість НКК, використання ПК у методичній роботі, управлінській діяльності та бібліотечної справи);

· посилання на праці науковців з питань інформатизації освіти;

· впровадження інформаційно-комунікаційних технологій у навчально-виховному процесі;

· аналіз робочого навчального плану з боку організації урочної та позаурочної роботи з інформаційних технологій;

· організація співробітництва з вищими навчальними закладами, іншими установами та організаціями з питань інформатизації освіти;

· виявлені проблеми у ході здійснення досліджень стану інформатизації закладу освіти;

· провідні завдання, спрямовані на вирішення виявлених проблем;

· обґрунтування розробки проекту розвитку навчального закладу у напрямку інформатизації тощо.

Обсяг опису моделі – не більше 6 друкованих сторінок.

Опис моделі повинен містити посилання на додатки до обов’язкових матеріалів, які ілюструють або підтверджують зазначені в описі факти.

Кількість додатків до обов’язкових матеріалів, що подаються на розгляд, не обмежується, але за обсягом додатки не повинні перевищувати 50 друкованих аркушів (вимоги до оформлення див. у Положенні).

До друкованих матеріалів додається електронний носій із записами усіх документів, що подає заклад. Якщо заклад освіти вважає за необхідне доповнити друковані матеріали іншими матеріалами (наприклад, добіркою комп’ютерних презентацій, відеороликів тощо), то цей диск повинен супроводжуватися переліком матеріалів, що містяться на ньому.

На Конкурс-захист представляються матеріали, що розкривають досвід роботи у напрямку інформатизації, додатково можуть бути представлені й такі, що висвітлюватимуть шляхи подальшого розвитку закладу освіти у напрямі інформатизації.


Щодо проекту розвитку навчального закладу у напрямку інформатизації, то слід зауважити, що цей документ має визначати мету, завдання, перелік та послідовність дій виконавців і сферу їх відповідальності, необхідні ресурси для реалізації поставлених завдань, процедуру контролю (моніторингу) за ходом реалізації передбачених заходів, що у встановлені терміни мають забезпечити визначені результати.


При розробці можна дотримуватися такої орієнтовної структури проекту:

І. Проблема, на вирішення якої спрямовано проект (обґрунтування доцільності впровадження; головні напрями проекту; перелік відомих з офіційних джерел спроб вирішити цю проблему; стислий опис дій, що вже були зроблені щодо теми проекту).

ІІ. Мета і завдання проекту.

ІІІ. Термін дії проекту.

ІV. План реалізації проекту (опис кожного етапу проекту має відображати назву етапу, терміни його реалізації; опис заходів для здійснення цього етапу; очікувані результати його реалізації).

V. Опис наявних і необхідних ресурсів для реалізації проекту. 

VI. Очікувані результати (короткотривалі і довготривалі результати проекту, схема поширення та практичного застосування результатів реалізації проекту, кількість осіб  та/або організацій, що матимуть практичну користь від реалізації проекту).
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