ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти Адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

НА ВЕРЕСЕНЬ 2019 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради Управління освіти
	02.09.2019
16.09.2019
	Збицька О.Л.


	2.
	Колегія Управління освіти
	17.09.2018
	Збицька О.Л.



	3.
	Нарада з директорами ЗЗСО та ЗПО  району
	03.09.2019
	Збицька О.Л.



	4
	Нарада директорів ЗДО
	04.09.2019
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	5.
	Нарада із заступниками директорів, які опікуються освітнім процесом в ЗЗСО
	05.09.2019
	Куртова О.Я.



	6.
	Нарада із заступниками директорів, які опікуються виховним процесом в ЗЗСО
	11.09.2019
	Моісєєва Н.М.

	8.
	Нарада із працівниками психологічної служби району
	17.09.2019
	Верчикова І.В.




	Методична робота



	1.
	Організація роботи з питань підвищення кваліфікації педагогічних працівників у 2019/2020 навчальному році
	Упродовж місяця

	Кіріна С.В.

	2.
	Районні секційні засідання вчителів-предметників щодо організаційно-методичних засад початку нового 2019/2020 н.р. (ХЗОШ № 26)
	05.09.2019
	Куртова О.Я.,

методисти МЦ

	3.
	Засідання педагогічного клубу «Майстерня успіху»» для вихователів-методистів та вихователів-фахівців ЗДО 

Зустріч 2. 

 «Використання ІКТ для підвищення ефективності освітнього процесу» (ЗДО № 280)
	19.09.2019
	Дубодєлова І.О.

	4.
	Засідання Школи педагогічної майстерності вихователя-методиста ЗДО (КЗ «ДНЗ №439»)
	19.09.2019
	Дубодєлова І.О.



	5.
	Засідання Школи педагогічної майстерності для молодих, малодосвідчених вихователів та вихователів без фахової освіти ЗДО (ДНЗ № 378)
	20.09.2019
	Дубодєлова І.О.



	6.
	Засідання школи педагогічної майстерності за проектом «Лялька як персона: педагогічний підхід для соціального і психологічного розвитку дитини» (ЗДО № 93)

	26.09.2019
	Дубодєлова І.О.



	7.
	Засідання Школи молодого класного керівника (ХСШ №113)
	12.09.2019
	Моісєєва Н.М.

	8.
	Засідання школи професійної адаптації молодих та малодосвідчених вчителів. (ХЗОШ № 104)
	25.09.2019
	Верчикова І.В.

	9.
	Засідання школи молодого психолога ЗЗСО (ХЗОШ № 104)
	03.09.2019
	Верчикова І.В.

	10.
	Засідання школи молодого психолога ЗДО (ХЗОШ № 104)
	10.09.2019
	Верчикова І.В.

	11.
	Засідання школи молодого соціального педагога ЗЗСО (ХЗОШ № 104)
	17.09.2019
	Верчикова І.В.

	12.
	Інструктивна нарада заступників директорів з навчально-виховної роботи та вихователів-методистів ДНЗ щодо організації роботи з атестації педпрацівників в 2018/2019 н.р.
	19.09.2019
	Куртова О.Я. Дубодєлова І.О



	13.
	Районний турнір юних математиків
	12.09.2019
	Кіріна С.В.

	14.
	Районний турнір юних біологів
	25.09.2019
	Кіріна С.В.

	15.
	Районний турнір юних економістів
	10.09.2019
	Кіріна С.В.

	16.
	Районний турнір юних хіміків
	20.09.2019
	Кіріна С.В.

	17.
	Районний турнір юних правознавців
	12.09.2019
	Кіріна С.В.

	18.
	Районний турнір юних географів
	26.09.2019
	Кіріна С.В.

	19.
	Участь команд району в міських турнірах.
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	Організаційно-масові заходи



	1.
	Урочисті заходи, присвячені початку нового навчального року і Дню знань
	02.09.2019
	Моісєєва Н.М.

	2.
	День знань: 

· свято «Першого дзвоника»;
· єдиний тематичний урок;
· єдиний урок з безпеки життєдіяльності
	02.09.2019
	Моісєєва Н.М.
Дворник О.М.

керівники навчальних закладів

	3.
	Тиждень безпеки життєдіяльності
	02.09.2019 -06.09.2019
	Дворник О.М., 

керівники навчальних закладів

	Інформатизація  освіти



	1.
	Аналіз функціонування сайтів закладів освіти
	Щотижня
	Дроботенко О.В.

	2.
	Формування статистичних звітів 
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.

	3.
	Електронне листування із закладами освіти та вищими органами
	Упродовж місяця
	Щупко О.Б.



	4.
	Адміністрування  сайту Управління освіти 
	Упродовж

місяця
	Дроботенко О.В.

	
	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.09.2019
по енергоносіях
	09-13.09.2019
	Кругова А.В.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                      від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом вересня
	Єршова І.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                       від навчальних закладів по оприбуткуванню              та списанню матеріальних цінностей
	Протягом вересня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів                     від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом вересня
	Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Прийом особових справ на педпрацівників
	Щоденно
	Група економістів

	7.
	Складання звітів:

· по витратах електроенергії, газу, тепла, води;

· по нафтопродуктах
	До 10.09.2019
	Кругова А.В.

	8.
	Надання допомоги навчальним закладам                            у вирішення господарських питань
	Постійно
	Кругова А.В.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Кругова А.В.



Начальник Управління освіти



О.Л. ЗБИЦЬКА
