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ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

НА СІЧЕНЬ 2019 РОКУ
	№ з.п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради Управління освіти
	14.01.2019
28.01.2019 
	Збицька О.Л..

	2.
	Нарада завідувачів ЗДО
	09.01.2019
	Провозьон В.Г.

	3.
	Нарада з вихователями-методистами ЗДО
	11.01.2019
	Дубодєлова І.О.

	4.
	Нарада з директорами закладів загальної середньої та позашкільної освіти
	22.01.2019
	Збицька О.Л..

	5.
	Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи, які опікуються виховною роботою
	16.01.2019
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи
	31.01.2019
	Куртова О.Я.



	7.
	Нарада з бібліотекарями ЗЗСО
	17.01.2019
	Піманкіна О.В.

	Організаційно-методична робота

	1.
	Міський  семінар-практикум  для лідерів та кураторів учнівського самоврядування, методистів Управлінь освіти, заступників директорів з НВР, педагогів-організаторів на тему «Педагогічні інновації та дитячі ініціативи – найважливіший ресурс розвитку учнівського самоврядування Нової української школи»
	23.01.2019
	Моісєєва Н.М.

	2.
	Засідання школи «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів» (ХЗОШ № 104)
	30.01.2019
	Верчикова І.В.

	3.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2019»
	За графіком КВНЗ«ХАНО»
	Куртова О.Я.

	4.
	Участь педагогів району в обласному «Фестивалі добрих практик»
	За графіком КВНЗ «ХАНО»
	Куртова О.Я.
Дубодєлова І.О

	5.
	Методичний фестиваль «Калейдоскоп відкритих занять»
	16.01.-03.02.2019
	Дубодєлова І.О.

	6.
	Школа молодого вихователя - методиста ЗДО (на базі КЗ «ДНЗ № 378»)
	24.01.2019
	Дубодєлова І.О.

	7.
	Засідання тимчасового творчого колективу практичних психологів ЗЗСО «Психологічний супровід учнів 
1-х класів в умовах Нової української школи» (ХСШ№ 155)
	22.01.2019


	Верчикова І.В.

	8.
	Інтерактивно-рефлексійний семінар для практичних психологів закладів дошкільної освіти «Психологічний тимбілдинг, як засіб створення комфортного освітнього середовища у закладі дошкільної освіти»  (КЗ «ДНЗ № 438»)
	29.01.2019


	Верчикова І.В.

	9.
	Участь команд району в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	10ю
	Участь в ІІ (обласному) етапі конкурсу-захисту учнівських робіт учнів-членів МАН України
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Новорічні та Різдвяні свята в закладах загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти
	01.01.2019- 13.01.2019
	Моісєєва Н.М.

Дубодєлова І.О.

 КЗ «ПДЮТ«ІСТОК»,  керівники закладів освіти

	2.
	Проведення районних змагань з баскетболу серед учнів закладів загальної середньої освіти «ШКІЛЬНА БАСКЕТБОЛЬНА ЛІГА»
	Протягом 

місяця
	Дідур Н.Д.

	3.
	Конкурс колективних творчих робіт учнівських робіт «Україна – це я, Україна – це ти»,  присвячений Дню Соборності України
	Січень 2019
	Моісєєва Н.М.

	4.
	Заняття майстерні для лідерів учнівського самоврядування з виготовлення патріотичних сувенірів «Україна – це я, Україна – це ти» 
(ХЗОШ №26, 118)
	Січень 2019
	Моісєєва Н.М.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Електронне листування із закладами освіти та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.



	2.
	Проведення електронної реєстрації дітей до закладів дошкільної освіти
	Щовівторка,

щоп’ятниці
	Дубодєлова І.О.

	3.
	Робота з офіційним сайтом Управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Аналіз функціонування сайтів закладів освіти
	До 10.01.2019
	Дроботенко О.В.

	5.
	Робота з реєстром учнів шкіл та дітей, які проживають на території району
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.

	6.
	Надання технічної допомоги закладам освіти щодо усунення випадків нештатної роботи комп’ютерної техніки
	Упродовж місяця
	Зорицький С.В.

	7.
	Аналіз роботи закладів освіти в ІСУО 
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.01.2019 по енергоносіях
	08-12.2019
	Кругова Г.В.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом січня
	Єршова І.А.

ЛаврентьєваА.В.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів по оприбуткуванню та списанню матеріальних цінностей
	Протягом січня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом січня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Підведення підсумків виконання бюджету по галузі «Освіта»  за 2018 рік
	До 20.01.2019
	Група економістів

	7.
	Складання кошторисів та розрахунків до них до затвердженого бюджету на 2019 рік по Управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом січня
	Група економістів

	8.
	Надання допомоги навчальним закладам у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Кругова Г.В.

	9.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом січня
	Кругова Г.В.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Кругова Г.В.

	11.
	Контроль за температурним режимом у навчальних закладах  
	Протягом січня
	Кругова Г.В.


Начальник  Управління освіти


                       
О.Л.Збицька
Куртова, 933190

