ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

НА КВІТЕНЬ 2018 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради Управління освіти
	10.04.2018,
30.04.2018
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами ЗЗСО та ЗПО  району
	03.04.2018
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада директорів ЗДО
	04.04.2018
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	
	Спільна нарада директорів та заступників директорів ЗЗСО щодо закінчення 2017/2018 н.р.
	Квітень 
	Куртова О.Я.,

Новик Г.М.,

Дідур Н.Д.

	4
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	26.04.2018
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	12.04.2018
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з вихователями-методистами ЗДО
	13.04.2018
	Дубодєлова І.О.

	7.
	Нарада з секретарями закладів загальної середньої та позашкільної освіти
	24.04.2018
	Грицун Н.О.


	Аналітична діяльність та вивчення стану 
дотримання закладами освіти вимог стандартів освіти 
та ліцензійних умов провадження освітньої діяльності



	1.
	Вивчення стану навчання та виконання навчального плану, програм з предмета «Захист Вітчизни» щодо дотримання вимог Державного стандарту загальної середньої освіти в ХЗОШ №№88, 168
	Упродовж місяця
	Новікова В.В.

	Організаційно-методичне забезпечення освітньої діяльності закладів освіти



	1.
	Науково-практичний семінар для заступників директорів, які опікуються освітнім процесом у ЗЗСО «Нова українська школа – нові підходи до навчання й викладання» (ХСШ № 155)
	17.04.2018
	Куртова О.Я.



	2.
	Постійно діючий семінар «Формування цілісної дитячої особистості шляхом використання інноваційних педагогічних технологій» для музичних керівників («педагоги-майстри», «педагоги-фахівці») на базі КЗ «ДНЗ № 272»
	18.04.2018
	Дубодєлова І.О.

	3.
	Семінар-тренінг для учителів початкових класів «Викладання предметів початкової школи у рамках реалізації Концепції Нової української школи» (ХЗОШ № 157)
	19.04.2018
	Грицун Н.О.

	4.
	Методологічний семінар для шкільних бібліотекарів «Пріоритетні форми і методи масової роботи шкільного бібліотекаря в сучасних умовах» (ХСШ № 119) 
	20.04.2018
	Піманкіна О.В.

	5.
	Методична студія за темою «Сучасні форми та методи роботи з підвищення ефективності розвитку дітей дошкільного віку та управління освітнім процесом в умовах реформування освітньої галузі» КЗ «ДНЗ № 268»
	25.04.2018
	Дубодєлова І.О.


	6.
	Засідання районної школи резерву керівних кадрів:

ІІ засідання

Управлінська діяльність керівника закладу освіти з питань охорони дитинства, запобігання дитячого травматизму
	25.04.2018
	Грицун Н.О. 
Дворник О.М.


	7.
	Робота районних шкіл:

· «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів»;
· Школа педагогічної майстерності для  молодих,  малодосвідчених вихователів та вихователів без фахової освіти закладів дошкільної освіти  (на базі КЗ «ДНЗ №439») 

· Школа молодого вихователя - методиста ДНЗ (на базі КЗ «ДНЗ №427») 

· «Молодого психолога ЗНЗ»;

· «Молодого психолога ДНЗ»;

 - «Соціального педагога-початківця»;

 - «Школа молодого класного керівника» (ХЗОШ   № 118).
	25.04.2018
26.04.2018
19.04.2018
03.04.2018
03.04.2018
03.04.2018
12.04.2018
	Верчикова І.В.

Дубодєлова І.О.

Дубодєлова І.О

Верчикова І.В.

Верчикова І.В.

Верчикова І.В.
Моісєєва Н.М.

	8.
	 Участь команди району в XVI міській олімпіаді для випускників школи І ступеня «Путівка в науку»

	14.04.2018 
	Грицун Н.О.

	9.
	 Участь команди району в ХIX міському  турнірі з основ інформатики серед учнів 5-7-х класів загальноосвітніх навчальних закладів

	21.04.2018
	Куртова О.Я.

	10.
	Районний Тиждень психології.
	16.04.2018 – 20.04.2018
	Верчикова І.В.

	11.
	Засідання районної атестаційної комісії
	З 01.04.2018 по 10.04.2018
	Куртова О.Я.

Дубодєлова І.О.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Екологічний двомісячник «Зелена весна»:

· упорядкування пам’ятників, братських могил;

· відзначення в закладах освіти:

1. Всесвітнього дня здоров’я;

2. Дня довкілля;

3. Міжнародного дня Землі.
	Упродовж місяця
07.04.2018

13.04.2018

20.04.2018
	Моісєєва Н.М.



	2
	Заходи щодо відзначення  32-ї річниці з дня Чорнобильської трагедії (Єдиний тематичний урок, тематичні виховні заходи)
	26. 04.2018
	Моісєєва Н.М.



	3
	Робота районної майстерні для лідерів учнівського самоврядування з виготовлення патріотичних сувенірів «Україна – це я, Україна – це ти» (ХСШ №75, ХЗОШ №121)
	10.04.2018
	Моісєєва Н.М.

	4
	Районний етап змагань з футболу «Шкіряний м’яч»
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	5
	Районний етап змагань з легкоатлетичного багатоборства «Старти надій»
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	6
	Участь у міському етапі змагань з бадмінтону «Шкільна бадмінтонна ліга»
	19.04.2018
	Дідур Н.Д.

	7
	Районний конкурс для дітей дошкільного віку «Юні дарування – 2018»
	23.04.2018-27.04.2018
	Дубодєлова І.О.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Електронне листування із закладами освіти  та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Іванова С.Є.

	2.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в закладах освіти
	Протягом 

місяця
	Дренін Д.С.

	3.
	Аналіз роботи  закладів освіти з програмним комплексом «КУРС. Школа (Дошкілля)» 
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Аналіз функціонування сайтів закладів освіти
	До 10.04.2018
	Дроботенко О.В.
Іванова С.Є.

	5.
	Адміністрування офіційного сайту Управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.04.2018 по енергоносіях
	01-10.04.2018
	Мусієнко О.О.


	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від закладів освіти по батьківській платі
	Протягом квітня
	Єршова І.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від закладів освіти по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом квітня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від закладів освіти по харчуванню дітей
	Протягом березня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них до затвердженого бюджету на 2018 рік по Управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих закладах освіти
	Протягом квітня
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги закладам    освіти у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом квітня 
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій закладів освіти
	Постійно
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за температурним режимом у закладах   освіти
	Протягом квітня
	Скороход О.І.


Начальник Управління освіти                  

       О.Л.Збицька

