ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

на  лютий 2018 року
	№ з.п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради Управління освіти
	12.02.2018
26.02.2018
	Збицька О.Л.

	
	Колегія Управління освіти
	20.02.2018
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада директорів закладів дошкільної освіти
	07.02.2018
	Провозьон В.Г.

	3.
	Нарада директорів закладів загальної середньої та  позашкільної освіти
	06.02.2018
	Збицька О.Л..

	4.
	Нарада із заступниками директорів, які опікуються виховним процесом у закладах загальної середньої освіти
	14.02.2018
	Моісєєва Н.М.

	5.
	Нарада з вихователями-методистами закладів дошкільної освіти

	09.02.2018
	Дубодєлова І.О.

	6.
	Нарада із заступниками директорів, які опікуються освітнім процесом у закладах загальної середньої освіти
	22.02.2018
	Куртова О.Я.



	7.
	Нарада з секретарями закладів загальної середньої та позашкільної освіти
	27.02.2018
	Грицун Н.О.

	Аналітична діяльність

	1.
	Вивчення стану навчання, виконання навчального плану та програм з іноземних мов в умовах виконання вимог Державного стандарту загальної середньої освіти в ХЗОШ №№26, 118
	Упродовж місяця
	Піманкіна О.В.

	Організаційно-методична робота

	1.
	Майстер-клас учителя української мови та літератури ХЗОШ № 40 Логвіненко Н.О.  для учителів І-ІІ кваліфікаційної категорії
	15.02.2018
	Піманкіна О.В.

	2.
	Науково-практичний семінар для керівників Євроклубів та керівників ШМО вчителів іноземної мови «Шкільний євроклуб як засіб інтеграції в європейський життєвий простір» (ХСШ № 75)
	21.02.2018
	Моісєєва Н.М.

	3.
	Майстер-клас вихователя Фролової С.В., переможця обласного  конкурсу «Кращий вихователь Харківщини» у 2017 році (КЗ «ДНЗ

 № 407)
	21.02.2018
	Дубодєлова І.О.

	5.
	Засідання школи «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів» (ХЗОШ № 104)
	28.02.2018
	Верчикова І.В.

	6.
	 Засідання школи молодого психолога закладу загальної середньої освіти
	06.02.2018
	Верчикова І.В.

	7.
	Засідання школи молодого психолога закладу дошкільної освіти
	06.02.2018
	Верчикова І.В.

	8.
	Засідання школи соціального педагога-початківця
	06.02.2018
	Верчикова І.В.

	9.
	Школа педагогічної майстерності для  молодих,  малодосвідчених вихователів та вихователів без фахової освіти закладів дошкільної освіти   (на базі КЗ «ДНЗ №93»)
	15.02.2018
	Дубодєлова І.О.

	10.
	Засідання школи молодого вихователя - методиста ЗДО (на базі КЗ «ДНЗ № 427»)
	22.02.2018
	Дубодєлова І.О.

	11.
	Розширене засідання районної методичної ради щодо презентації досвіду роботи педагогів, які атестуються на присвоєння педагогічних звань
	15.02.2018
	Куртова О.Я.

	12.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2018»
	За графіком КВНЗ «ХАНО»
	Куртова О.Я.

	13.
	Участь команд району в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	14.
	Участь в ІІ (обласному) етапі конкурсу-захисту учнівських робіт учнів-членів МАН України
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	
	Районна олімпіада молодших школярів 3-4 класів «У світі знань» (ХЗОШ № 71)»
	14.02.2018
	Грицун Н.О.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Проведення районної військово-спортивної гри «Захисник»
	Упродовж місяця
	Новікова В.В.

	3.
	Майстерня для лідерів учнівського самоврядування з виготовлення патріотичних сувенірів „Україна – це ,Україна – це ти!” на базі КЗ „ПДЮТ „ІСТОК”(ХЗОШ №№ 113, 157)
	13.02.2018
	Моісєєва Н.М.

	4.
	Заходи щодо вшанування учасників  бойових дій на території інших держав
	15.02.2018
	Моісєєва Н.М.

	5.
	День вшанування пам’яті Героїв Небесної сотні. Лінійки пам’яті. Акція «А сотню вже зустріли небеса…»
	20.02.2018
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Заходи щодо відзначення Міжнародного дня рідної мови. Конкурс н виразне читання української поезії
	21.02.2018
	Піманкіна О.В.

	7.
	Проведення районного та участь у міському етапі конкурсу учнівських проектів для учнів 3-6 класів «Харків очима небайдужих дітей»
	Упродовж місяця
	Моісєєва Н.М.

	8.
	Проведення районного етапу змагань з баскетболу «Шкільна баскетбольна ліга»
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	9.
	 Проведення районного етапу змагань з баскетболу 3х3 «Шкільна баскетбольна ліга 3х3»
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	10.
	Проведення районного етапу змагань з волейболу «Шкільна волейбольна ліга»
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	11.
	Проведення районного етапу змагань з міні-футболу «Шкільна футзальна ліга»
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Аналіз функціонування сайтів закладів освіти
	До 03.02.2018
	Дроботенко О.В.

Іванова С.Є.

	2.
	Аналіз  роботи закладів освіти  в програмному комплексі «КУРС: Школи/Дошкілля» та в  ІТС «ДІСО»
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.

	3.
	Електронне листування із закладами освіти та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Іванова С.Є.

	4.
	Робота з офіційним сайтом Управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.


	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.02.2018 по енергоносіях
	01.02.-06.02.2018
	Скороход О.І.
Кругова Г.В.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від закладів освіти  по батьківській платі
	Протягом лютого
	Єршова І.А.

Єршова А.В.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від закладів освіти по оприбуткуванню та списанню матеріальних цінностей
	Протягом лютого
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від закладів освіти по харчуванню дітей
	Протягом лютого
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них                  до затвердженого бюджету на 2018 рік                          по Управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих закладах освіти.
	Протягом лютого
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги закладам  освіти у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за прибиранням територій закладів освіти.
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Аналіз температурного режиму у закладах освіти.
	Протягом лютого
	Скороход О.І.


 Начальник  Управління освіти


                       
О.Л.Збицька
