ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

НА ЧЕРВЕНЬ 2017 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради Управління освіти
	12.06.2017 
26.06.2017
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами ЗНЗ та ПНЗ  району
	06.06.2017
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	01.06.2017
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	22.06.2017
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	07.06.2017
	Моісєєва Н.М.

	Контрольно-аналітична діяльність



	1.
	Оперативний контроль за станом управлінської діяльності щодо організації відпочинку та оздоровлення дітей навчальних закладів у 2017 році
	Упродовж місяця
	Новікова В.В.

	2.
	Контроль за виконанням навчальних планів і програм.
	06.06 -12.06.2017
	Куртова О.Я.

	3.
	Вивчення стану   виконання заходів щодо усунення недоліків, виявлених під час державного нагляду (контролю), у навчальних закладів із незначним ступенем ризику (ДНЗ №№307, 400)
	01.06.2017
	Дроботенко О.В.
Провозьон В.Г.

	Методична робота



	1.
	Розробка критеріїв огляду-конкурсу підготовки навчальних кабінетів ЗНЗ району до нового навчального року
	Упродовж місяця
	Куртова О.Я.

	2.
	Аналіз аналітичних та статистичних звітів практичних психологів та соціальних педагогів ЗНЗ та ДНЗ про роботу за 2016/2017 навчальний рік
	До 15.06.2017
	Верчикова І.В.

	3.
	Проведення моніторингу середніх балів свідоцтв та атестатів випускників 9-х, 11-х класів та результатів державної підсумкової атестації учнів 4-х, 9-х і 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів денної форми навчання
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	4.
	Аналіз підсумків методичної роботи з педагогічними працівниками району
	До 15.06.2017
	Куртова О.Я.

	5.
	Аналіз ходу виконання Комплексної програми розвитку освіти  м. Харкова на 2011-2017 роки
	До 24.06.2017
	Куртова О.Я.

	6.
	Заняття Школи молодого класного керівника (КЗ «ПДЮТ «ІСТОК»
	Червень 2017
	Моісєєва Н.М.

	Організаційно-масові заходи



	1.
	Участь в міських урочистих заходах, присвячених Міжнародному Дню захисту дітей


	01.06.2017
	Управління освіти, ПДЮТ «ІСТОК», керівники ЗНЗ та ДНЗ

	2.
	Закриття дитячих оздоровчих таборів
	16.06.2017
	Новікова В.В.,

 керівники навчальних закладів

	3.
	Участь в міській естафеті, присвяченій Міжнародному Дню Захисту дітей
	За планом Департаменту освіти
	Дідур Н.Д.
вчителі фізичної культури

	4.
	Проведення Всесвітнього Олімпійського дня
	Червень 2017
	Дідур Н.Д.
вчителі фізичної культури

	5.
	Майстерня для лідерів учнівського самоврядування з виготовлення патріотичних сувенірів «Україна – це – я, Україна – це ти» (ХГ №163, ХЗОШ №168)
	Червень 2017
	Моісєєва Н.М., куратор ДЮГО «Сузір’я», КЗ «ПДЮТ «ІСТОК»

	Інформатизація  освіти



	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.
Бібленко І.В.


	2.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	3.
	Консультативний супровід роботи ЗНЗ щодо створення робочих навчальних планів
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 05.06.2017
	Дроботенко О.В.

Іванова С.Є.

	5.
	Робота з сайтом  Управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.06.2017 по енергоносіях
	09-13.06.2017
	Липова Г.С.

Єршова І.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом червня
	Липова Г.С.

Єршова І.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом червня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом червня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Підведення підсумків виконання бюджету по галузі «Освіта» 
	До 18.06.2017
	Група економістів 

	7.
	Складання кошторисів та розрахунків до них 
до затвердженого бюджету на 2017 рік 
по Управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом червня
	Група економістів

	8.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом червня
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	11.
	Контроль за температурним режимом у навчальних закладах  
	Протягом червня
	Скороход О.І.


  Начальник  управління освіти


                       
О.Л.Збицька
