ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

НА ТРАВЕНЬ 2017 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради Управління освіти
	Щопонеділка о 9.00.
	Збицька О.Л.

	
	Колегія Управління освіти
	16.05.2017
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами ЗНЗ та ПНЗ  району
	03.05.2017
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	04.05.2017
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	25.05.2017
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	10.05.2017
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	17.05.2017
	Піманкіна О.В.

	7.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	12.05.2017
	Дубодєлова І.О.

	Контрольно-аналітична діяльність

	1.
	Оперативний контроль за веденням книг внутрішкільного контролю адміністрацій загальноосвітніх навчальних закладів щодо контролю за  проведенням уроків вчителями-предметниками
	Упродовж місяця
	Новик Г.М.


	2.
	Оперативний контроль за організацією закінчення 2016/2017 навчального року у загальноосвітніх навчальних закладах 
	Упродовж місяця
	Новик Г.М., 



	Організаційно-методична робота

	1.
	Семінар-практикум  «Ведення ділової документації у дитячих таборах відпочинку з денним перебуванням» ХЗОШ №168
	16.05.2017
	Новікова В.В.



	2.
	Майстер-клас учителів філологічного та художньо-естетичного циклів «Організація та проведення інтегрованого заходу «Українська народна творчість»» ХЗОШ №88
	17.05.2017
	Піманкіна О.В.

	3.
	Засідання творчої групи з обміну досвідом роботи за інноваційною програмою з основ соціальної і фінансової освіти дітей дошкільного віку «Афлатот»;


	25.05.2017
	Дубодєлова І.О.

	4.
	Школа професійної адаптації молодих та малодосвідчених вчителів
	31.05.2017
	Верчикова І.В.


	5.
	Школа педагогічної майстерності з проблеми «Формування звукової культури мовлення дітей дошкільного віку» (на базі КЗ «ДНЗ №439»)
	11.05.2017
	Дубодєлова І.О.

	6.
	Школа молодого вихователя - методиста ДНЗ (на базі КЗ «ДНЗ №427»)
	18.05.2017
	Дубодєлова І.О.


	Організаційно-масові заходи

	1.
	Заходи щодо відзначення 72-ї річниці Перемоги над нацизмом у Другій світовій війні та Дня пам’яті та примирення. Акція «Запали свічу пам’яті»
	За окремим графіком
	Моісєєва Н.М.



	2.
	Відзначення Міжнародного дня родини                      в навчальних закладах. День матері.
	10.05.2017 -

12.05.2017
	Моісєєва Н.М.



	3.
	День вишиванки. Флешмоб «Веселкою сплелися кольори». Підведення підсумку проекту «Краса та творчість об’єднають Україну»
	18.05.2017
	Моісєєва Н.М.

	4.
	Всесвітній день інформаційного суспільства. День Європи. День науки. Квест «Подорож країнами Європи»
	19.05.2017
	Моісєєва Н.М.

	5.
	День слов’янської писемності та культури.
	24.05.2017
	Піманкіна О.В.

	6.
	Участь у міській військово-спортивної грі «Патріот».
	За планом Департаменту освіти ХМР
	Новікова В.В.



	7.
	Дні безпеки життєдіяльності перед шкільними літніми канікулами.
	25.05.2017 - 

26.05.2017
	Дворник О.М. 

	8.
	Свято Останнього дзвоника в навчальних закладах.
	26.05.2017
	Моісєєва Н.М.



	9.
	Прийом Харківського міського голови випускників-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, у зв’язку із закінченням навчального року.
	За планом Департаменту освіти ХМР
	Дворник О.М. 

	10.
	  Міські змагання (фінал) з баскетболу
	Травень 2017
	Дідур Н.Д.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.
Бібленко І.В.


	3.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Консультативний супровід роботи навчальних закладів щодо створення сайтів на платформі School Champion
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	5.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 31.05.2017
	Іванова С.Є.

	6.
	Робота з сайтом управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.01.2017 по енергоносіях
	11-16.05.2017
	Липова Г.С.

Єршова І.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі

	Протягом травня
	Липова Г.С.

Єршова І.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом травня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом травня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Підведення підсумків виконання бюджету                 по галузі «Освіта»  за 2017 рік
	До 20.05.2017
	Група економістів

	7.
	Складання кошторисів та розрахунків до них                 до затвердженого бюджету на 2017 рік                      по управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом травня
	Група економістів

	8.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом травня
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	11.
	Контроль за температурним режимом                        у навчальних закладах  
	Протягом травня
	Скороход О.І.


Начальник Управління освіти



О.Л.Збицька

