ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

НА КВІТЕНЬ 2017 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 9.00.
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами ЗНЗ та ПНЗ  району
	04.04.2017
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	06.04.2017
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	27.04.2017
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	12.04.2017
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	14.04.2017
	Дубодєлова І.О.

	7.
	Нарада з секретарями загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	28.04.2017
	Грицун Н.О.


	Контрольно-аналітична діяльність

	1.
	Державна атестація навчального закладу КЗ «ДНЗ №3»
	03.04.-21.04.2017
	Новик Г.М.

Дроботенко О.В.

Провозьон В.Г.

	2.
	Вивчення стану викладання, виконання навчального плану та програм з предмета «Правознавство», спецкурсу «Харківщинознавство» ХЗОШ №№26, 71
	Упродовж місяця
	Новікова В.В.

	Методична робота

	1
	Науково-практичний семінар для заступників директорів з навчально-виховної роботи «Шляхи виявлення інтелектуальної обдарованості учнів та методи супроводу школярів з ознаками інтелектуальної обдарованості у навчально-виховному процесі» (ХЗОШ № 157)
	20.04.2017
	Куртова О.Я.

Кіріна С.В.

	2
	Навчально-практичний семінар для директорів загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів «Удосконалення контрольно-регулюючої діяльності керівника навчального закладу та ведення шкільної документації» (ХЗОШ № 104)
	25.04.2015
	Куртова О.Я.

Новик Г.М.

	3
	Навчально-практичний семінар для завідувачів дошкільних навчальних закладів «Удосконалення контрольно-регулюючої діяльності керівника навчального закладу та ведення ділової  документації в ДНЗ» КЗ «ДНЗ №150»
	27.04.2017
	Новик Г.М.

Дроботенко О.В.

Провозьон В.Г.



	4
	Педагогічна вітальня для вихователів-методистів ДНЗ «Створення сучасного предметно-ігрового середовища в дошкільному закладі» КЗ «ДНЗ №438»
	20.04.2017
	Дубодєлова І.О.

	5
	Засідання творчої групи з обміну досвідом роботи за інноваційною програмою науково-педагогічного проекту «Інтелект України» КЗ «ХСШ №15»

	13.04.2017
	Грицун Н.О. 



	6
	-Майстер-клас «Підвищення адаптивних можливостей особистості через використання методів символ - драми» КЗ «ХСШ №15»
	11.04.2017
	Верчикова І.В.



	7
	Робота районних шкіл:

· «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів»;
· Школа педагогічної майстерності з проблеми «Формування звукової культури мовлення дітей дошкільного віку» (на базі КЗ «ДНЗ №439») 

· Школа молодого вихователя - методиста ДНЗ (на базі КЗ «ДНЗ №427») 

· «Молодого психолога ЗНЗ»;

· «Молодого психолога ДНЗ»;

 - «Соціального педагога-початківця»;

 - «Школа молодого класного керівника».
	26.04.2017
13.04.2017
27.04.2017
04.04.2017
04.04.2017
04.04.2017
07.04.2017
	Верчикова І.В.

Дубодєлова І.О.

Дубодєлова І.О

Верчикова І.В.

Верчикова І.В.

Верчикова І.В.

Моісєєва Н.М.

	8
	Міський етап олімпіади «Путівка в науку»
	08.04.2017
	Грицун Н.О.

	9
	Районний турнір з англійської мови для учнів 

9-11-х класів
	13.04.2017
	Кіріна С.В.

	10
	Участь команди району в міському учнівському турнірі юних інформатиків.
	    22.04.2017
	       Куртова О.Я.

	11
	Районний Тиждень психології.
	18.04.2017 – 21.04.2017
	Верчикова І.В.

	12
	Засідання районної школи резерву керівних кадрів:

ІІ засідання

Управлінська діяльність керівника навчального закладу з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу

	26.04.2017
	Грицун Н.О. Зарецька В.В.

	13
	Засідання районної атестаційної комісії
	З 01.04.2017 по 10.04.2017
	Куртова О.Я.

Дубодєлова І.О.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Екологічний двомісячник «Зелена весна»:

· упорядкування пам’ятників, братських могил;

· відзначення Всесвітнього дня здоров’я;

· відзначення Дня довкілля;

· відзначення Міжнародного дня Землі;

· відзначення 31-ї річниці з дня Чорнобильської трагедії (Єдиний тематичний урок, тематичні виховні заходи)
	Упродовж місяця
07.04.2017

14.04.2017

22.04.2017

26.04.2017
	Моісєєва Н.М.



	2
	Районний етап  ЮІР (КЗ «ПДЮТ»ІСТОК»)


	05.04.2017
	Моісєєва Н.М.



	3
	Засідання майстерні для лідерів учнівського самоврядування з виготовлення патріотичних сувенірів «Україна – це я, Україна – це ти» (ХЗОШ №40, ХЗОШ №113)


	10.04.2017
	Моісєєва Н.М.



	4
	Виїзне засідання Районної Ради з профілактики правопорушень (на базі ХСШ №155)


	11.04.2017
	Моісєєва Н.М.



	5
	День довкілля в навчальних закладах
	14.04.2017
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	6
	Конкурс літературно-музичних композицій «Нам заповідана мужність»
	19.04.2017
	Моісєєва Н.М.



	7
	Районне свято «Освіта року – 2017»
	27.04.2017
	Куртова О.Я.

	8
	Районний конкурс для дітей дошкільного віку «Юні дарування – 2017»
	28.04.2017
	Дубодєлова І.О.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Бібленко І.В.

	2.
	Контроль за ефективним використанням порталу ІТС «ДІСО»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	3.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 01.04.2017
	Дроботенко О.В.

	4.
	Робота з сайтом Управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.04.2017 по енергоносіях
	01-10.04.2017
	Липова Г.С.

Єршова І.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом квітня
	Липова Г.С.

Єршова І.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом квітня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом березня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них до затвердженого бюджету на 2017 рік по управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом квітня
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом квітня 
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за температурним режимом у навчальних закладах  
	Протягом квітня
	Скороход О.І.


Начальник Управління освіти                  

       О.Л.Збицька

