ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

на  лютий 2017 року
	№ з.п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради управління освіти
	13.02.2017
27.02.2017

 о 09.00.
	Збицька О.Л..

	2.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	02.02.2017
	Провозьон В.Г.

	3.
	Нарада з директорами загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	07.02.2017
	Збицька О.Л..

	4.
	Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи, які опікуються виховною роботою
	08.02.2017
	Моісєєва Н.М.

	5.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ


	10.02.2017
	Дубодєлова І.О.

	6.
	Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи
	23.02.2017
	Куртова О.Я.



	7.
	Нарада з секретарями загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	24.02.2017
	Грицун Н.О.

	Контрольно-аналітична діяльність

	1.
	Державна атестація ХСШ №75
	06.02.-24.02.2017
	Новик Г.М.

Дроботенко О.В.



	2.
	Державна атестація КЗ «ДНЗ №376»
	13.02.-03.03.2017
	Новик Г.М.

Дроботенко О.В Провозьон В.Г.

	3.
	Вивчення стану виконання заходів щодо підвищення якості освіти навчального закладу за результатами державної атестації в КЗ «ДНЗ №268»
	23.02.2017
	Новик Г.М.

Дроботенко О.В.

Провозьон В.Г.



	Організаційно-методична робота

	1.
	Аналітично-практичний семінар для заступників директорів з НВР «Профільне навчання – крок до якісної освіти та запорука успішної підготовки до здачі ЗНО» (ХЗОШ № 168)
	23.02.2017
	Куртова О.Я.

	2.
	Семінар-тренінг  для соціальних педагогів «Формування в учнів життєвих навичок й активного громадянства засобами соціальної педагогіки» ХСШ № 85
	28.02.2017
	Верчикова І.В.

	3.
	Постійнодіючий психолого-педагогічний семінар для резерву керівних кадрів «Управління професійним зростанням керівників» за темою «Безконфліктні комунікації та медіації в освіті (управлінський аспект)»
	16.02.2017
	Грицун Н.О. Верчикова І.В.

	4.
	Проведення семінару для кураторів учнівського самоврядування «Формування патріотичних почуттів та активної громадянської позиції учнівської молоді через організацію роботи учнівського самоврядування» (на базі ХСШ №119)
	22.02.2017
	Моісєєва Н.М.

	5.
	Засідання школи «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів» (ХЗОШ № 104)
	22.02.2017
	Верчикова І.В.

	6.
	 Засідання школи молодого психолога загальноосвітнього навчального закладу
	07.02.2017
	Верчикова І.В.

	7.
	Засідання школи молодого психолога дошкільного навчального закладу
	07.02.2017
	Верчикова І.В.

	8.
	Засідання школи соціального педагога-початківця
	07.02.2017
	Верчикова І.В.

	9.
	Засідання школи педагогічної майстерності з проблеми «Формування звукової культури мовлення дітей дошкільного віку» (на базі КЗ «ДНЗ №439»)
	23.02.2017
	Дубодєлова І.О.

	10.
	Засідання школи молодого вихователя - методиста ДНЗ (на базі КЗ«ДНЗ №427»)
	16.02.2017
	Дубодєлова І.О.

	11.
	Розширене засідання районної методичної ради щодо презентації досвіду роботи педагогів, які атестуються на присвоєння педагогічних звань
	16.02.2017
	Куртова О.Я.

	12.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2017»
	За графіком КВНЗ «ХАНО»
	Куртова О.Я.

	13.
	Участь команд району в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	14.
	Участь в ІІ (обласному) етапі конкурсу-захисту учнівських робіт учнів-членів МАН України
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.


	
	Районна олімпіада молодших школярів 3-4 класів «У світі знань» (ХЗОШ № 71)»
	10.02.2017
	Грицун Н.О.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Проведення районної військово-спортивної гри «Захисник»
	Упродовж місяця
	Новікова В.В.

	2.
	Заходи щодо вшанування учасників  бойових дій на території інших держав
	15.02.2017
	Моісєєва Н.М.

	3.
	Заходи щодо відзначення Міжнародного дня рідної мови
	21.02.2017
	Піманкіна О.В.

	4.
	Майстерня для лідерів учнівського самоврядування з виготовлення патріотичних сувенірів „Україна – це ,Україна – це ти!” на базі КЗ „ПДЮТ „ІСТОК”(ХЗОШ №№ 26, 157)
	13.02.2017
	Моісєєва Н.М.

	5.
	Проведення районного та участь у міському етапі конкурсу учнівських проектів для учнів 3-6 класів «Харків очима небайдужих дітей»
	Упродовж місяця
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Проведення районного етапу змагань з гандболу
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	7.
	Проведення районного етапу змагань з баскетболу
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	8.
	Проведення районного етапу змагань з баскетболу 3х3
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	9.
	Проведення районного етапу змагань з волейболу
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 03.02.2017
	Дроботенко О.В.
Іванова С.Є.

	2.
	Контроль за роботою навчальних закладів в програмному комплексі «КУРС: Школи/Дошкілля» та в  ІТС «ДІСО»
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.

	3.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Бібленко І.В.

	4.
	Робота з офіційним сайтом Управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.02.2017 по енергоносіях
	02-06.02.2017
	Скороход О.І.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом лютого
	Липова Г.С.

Єршова І.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом лютого
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом лютого
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них                  до затвердженого бюджету на 2016 рік                          по управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах.
	Протягом лютого
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання.
	Протягом лютого
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів.
	Постійно
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за температурним режимом                             у навчальних закладах.
	Протягом лютого
	Скороход О.І.


 Начальник  Управління освіти


                       
О.Л.Збицька
