ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру Управління освіти

НА ЛИСТОПАД 2017 РОКУ

	№ з.п.
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 09.00.
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	07.11.2017
	Збицька О.Л.

	3
	Нарада завідувачів ДНЗ
	02.11.2017
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4.
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	23.11.2017
	Куртова О.Я.

	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з виховної роботи
	08.11.2017
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	10.11.2017
	Дубодєлова І.О.

	Організаційно-методична робота

	1.
	Майстер-клас учителя початкових класів Панаріної О.О., лауреата міського конкурсу «Учитель року – 2017» «Урок – мистецтво суперечки» (ХЗОШ  № 157)
	30.11.2017
	Грицун Н.О.

	2.
	Семінар-тренінг для учителів історії «Особливості підготовки учнів до ЗНО на уроках історії» 
(ХЗОШ № 70)
	21.11.2017
	Новікова В.В.

Дідур Н.Д.

	3.
	Семінар-практикум для шкільних бібліотекарів «Українська культура як джерело духовного розвитку дитини у системі роботи шкільної бібліотеки» 
(ХЗОШ № 71)
	24.11.2017
	Піманкіна О.В.

	4.
	Інтерактивно-рефлексійний семінар для практичних психологів ЗНЗ «Розвиток здатності до рефлексії у підлітків як передумова успішної самореалізації» (ХСШ № 119)
	28.11.2017
	Верчикова І.В.

	5.
	Методичний  фестиваль «Калейдоскоп відкритих занять» серед педагогів ДНЗ
	Упродовж місяця
	Дубодєлова І.О.

	6.
	Засідання творчої групи з обміну досвідом роботи за інноваційною Комплексною програмою «Росток» (ХЗОШ № 118)
	23.11.2017
	Грицун Н.О.

	7.
	Засідання творчої групи з обміну досвідом роботи за інноваційним проектом  «Сприяння освіті»  (КЗ «ДНЗ №150»)
	17.11.2017
	Дубодєлова І.О.



	
	Засідання інтервізійної групи практичних психологів (ДНЗ № 272)
	06.11.2017
	Верчикова І.В.

	8.
	Засідання районної школи резерву керівних кадрів:

ІІІ засідання. Оформлення службових документів. Накази з кадрових питань.
	22.11.2017
	Грицун Н.О. 

Зарецька В.В.

	9.
	Школа професійної адаптації молодих та малодосвідчених вчителів (ХЗОШ № 104)
	29.11.2017
	Верчикова І.В.

	10.
	Школа молодого психолога загальноосвітнього навчального закладу (ДНЗ № 307)
	07.11.2017
	Верчикова І.В.

	11.
	Школа молодого психолога дошкільного навчального закладу (ДНЗ № 307)
	07.11.2017
	Верчикова І.В.

	12.
	Школа соціального педагога-початківця (ХЗОШ               № 104)
	07.11.2017
	Верчикова І.В.

	13.
	Школа молодого класного керівника (ХСШ  №80)
	15.11.2017
	Моісєєва Н.М.

	14.
	Школа педагогічної майстерності з проблеми «Формування звукової культури мовлення дітей дошкільного віку» (на базі КЗ «ДНЗ №439»)
	16.11.2017
	Дубодєлова І.О.

	15.
	Школа молодого вихователя - методиста ДНЗ (на базі КЗ «ДНЗ №427»)
	23.11.2017
	Дубодєлова І.О.

	16.
	  Районний етап  Всеукраїнських предметних предметних олімпіад з базових дисциплін
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	17.
	  Районний етап конкурсу-захисту МАН
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	18.
	Районний та  міський етап Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2018»
	Упродовж місяця
	Куртова О.Я.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Тиждень профілактики правопорушень:

· зустрічі, бесіди з представниками правоохоронних органів району, державних і громадських організацій, які опікуються правовою культурою учнів;

· день спільних дій в інтересах дітей
	06.11.2017 -

10.11.2017

10.11.2017
	Моісєєва Н.М.



	2.
	Зліт миротворців Індустріального району
	Упродовж місяця
	Моісєєва Н.М.

	3.
	Тиждень Пам’яті жертв голодоморів у школах району. Акція «Запали свічку»
	20.11.2017 -24.11.2017
	Моісєєва Н.М.



	4.
	День Гідності і Свободи. Флешмоб під хештегом  #Гідність та свобода

	21.11.2017
	Моісєєва Н.М.



	5.
	Участь у фінальних змаганнях шкільної ліги з шахів «Біла тура» серед учнів загальноосвітніх навчальних закладів
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів 
	До 05.11.2017
	Дроботенко О.В.

	2.
	Аналіз роботи навчальних закладів в ІТС «ДІСО»
	До 05.11.2017
	Дроботенко О.В.

	3.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами.
	Упродовж місяця
	Щупко О.Б.
Іванова С.Є.

	4.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в навчальних закладів
	Упродовж місяця
	Дренін Д.С.

	5.
	Консультативне супроводження ПК 
«КУРС: ОСВІТА»
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.

	6.
	Адміністрування офіційного сайту Управління освіти 

	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.11.2017 по енергоносіях
	13-17.11.2017.
	Скороход О.І.

Кругова Г.В.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом листопада
	Єршова І.А.

Єршова А.В.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів по оприбуткуванню та списанню матеріальних цінностей
	Протягом листопада
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом листопада
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів.
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Прийом особових справ на педпрацівників
	Щоденно
	Група економістів

	7.
	Скласти звіти:

· по витратах електроенергії, газу, тепла, води;

· по нафтопродуктах.
	До 10.11.2017
	Скороход О.І.

	8.
	Надання допомогу навчальним закладам у вирішення господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом місяця
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів.
	Постійно
	Скороход О.І.

	11.
	Контроль за завершенням в навчальних закладах ремонтних робіт 
	Протягом місяця
	Кругова Г.В.

	12.
	Контроль за підготовкою навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період.
	Протягом місяця
	Скороход О.І.


Начальник  управління освіти



            
О.Л.Збицька
