ПЛАН РОБОТИ

 Управління освіти адміністрації Індустріального району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА СЕРПЕНЬ 2016 РОКУ

	№ з.п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради Управління освіти
	Щопонеділка

 о 9.00.
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами ЗНЗ та ПНЗ  району
	09.08.2016
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада із заступниками директорів з 

навчально-виховної роботи, які опікуються виховною роботою загальноосвітніх навчальних закладах 
	17.08.2016
	Моісєєва Н.М.

	4.
	Огляд навчальних закладів щодо готовності до 2016/2017 навчального року
	09.08-10.08.2016
	Комісія 

	5.
	Нарада з бібліотекарями загальноосвітніх навчальних закладів 
	26.08.2016
	Піманкіна О.В.

	6.
	Нарада з працівниками психологічної служби 
	30.08.2016
	Верчикова І.В.

	7.
	Нарада з секретарями загальноосвітніх навчальних закладів 
	30.08.2016
	Новик Г.М.
Грицун Н.О.

Дроботенко О.В.

	Контрольно-аналітична діяльність



	1.
	Формування мережі навчальних закладів на 2016/2017 навчальний рік
	Упродовж місяця
	Новик Г.М.

Провозьон В.Г.

	2.
	Контроль за погодженням розкладів занять на 2016/2017 навчальний рік ЗНЗ в Державній санітарно-епідеміологічній службі України Державній установі «Харківський обласний лабораторний центр Держсанепідслужби України»
	З 15.08.- 23.08.2016
 (за графіком)
	Новик Г.М.

	3.
	Контроль за проведенням профілактичних медичних оглядів учнів та педагогічних працівників навчальних закладів до початку навчального року
	22.08-31.08.2016
	Дворник О.М.

	4.
	Організація роботи щодо працевлаштування молодих спеціалістів-випускників педагогічних ВНЗ
	Упродовж місяця
	Грицун Н.О.

	Науково-методична робота



	1.
	Інформаційно-аналітична конференція педагогічних працівників навчальних закладів «Підсумки роботи Управління освіти та навчальних закладів Індустріального району м. Харкова за 2015/2016 навчальний рік та завдання на 2016/2017 навчальний рік». Секційні засідання
	29.08.2016
	Новик Г. М.

Куртова О. Я.



	2.
	Участь в обласній та міській серпневій конференціях педагогічних працівників
	Відповідно до плану ДО ХМР
	Працівники Управління освіти, керівники навчальних закладів

	Організаційно-масові заходи



	1.
	Участь у заходах щодо відзначення 73-ї річниці   визволення м. Харкова від нацистських загарбників, Дня міста, Дня Державного Прапору України, 25-ї річниці  Незалежності України
	За окремим графіком
	Моісєєва Н.М.

	2.
	Огляд оновлених, оформлених інформаційних куточків, стендів національно-патріотичного спрямування 
	09-10.

08.2016
	Моісєєва Н.М.,
Дубодєлова І.О.

	Інформатизація  освіти



	1.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів 
	До 15.08.2016
	Бібленко І.В.

	2.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.



	3.
	Консультативне супроводження сайтів навчальних закладів
	Упродовж місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Упродовж місяця
	Щупко О.Б.

Бібленко І.В.

	6.
	Робота з  сайтом та методичним порталом Управління освіти
	Упродовж

місяця
	Дроботенко О.В.



	
	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.08.2016 
	15-17.08.2016
	Обухова Т.М.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                      від навчальних закладів  по батьківській платі
	Упродовж

місяця
	Посохова О.О.
Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                       від навчальних закладів по оприбуткуванню              та списанню матеріальних цінностей
	Упродовж

місяця
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів                     від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Упродовж

місяця
	Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Прийом особових справ на педпрацівників
	Щоденно
	Група економістів

	7.
	Складання звітів:

· по витратах електроенергії, газу, тепла, води;

· по нафтопродуктах
	До 10.08.2016
	Скороход О.І.

	8.
	Надання допомоги навчальним закладам                            у вирішення господарських питань
	Упродовж

місяця
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за поточним ремонтом технологічного обладнання
	Упродовж

місяця
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Упродовж

місяця
	Скороход О.І.

	11.
	Контроль за підготовкою навчальних закладів до нового навчального року та проведенням ремонтних робіт
	Упродовж

місяця
	Скороход О.І.




В.о. начальника управління освіти




В.Г. Провозьон
