ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА ЛЮТИЙ 2015 РОКУ

	№ з.п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 09.00
	Збицька О.Л.

	2.
	Колегія управління освіти
	17.02.2015
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада з директорами шкіл  району
	03.02.2015
	Збицька О.Л.

	4
	Нарада завідувачів ДНЗ
	05.02.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	26.02.2015
	Куртова О.Я.

Грицун Н.О.

	6.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	11.02.2015
	Моісєєва Н.М.

	7.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	27.02.2015
	Піманкіна О.В.

	8.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	13.02.2015
	Дубодєлова І.О.

	9.
	Нарада з працівниками психологічної служби
	24.02.2015
	Верчикова І.В.

	Контрольно-аналітична діяльність

	1.
	Державна атестація навчального закладу (ДНЗ №150)
	02.02. – 17.02.2015
	Провозьон В.Г.

	2.
	День управління освіти. Перевірка виконання наданих рекомендацій під час державної атестації (ДНЗ №463)
	03.02.2015
	Провозьон В.Г.

	3.
	Вивчення стану управлінської діяльності щодо організації роботи з дітьми, які віднесені до спеціальних медичних груп та щодо організації фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи (ХСШ №80)
	Упродовж місяця
	Дворник О.М.

Дідур Н.Д.

	4.
	Вивчення стану роботи з питань охорони праці у навчальних закладах (ДНЗ №№272, 457)
	Упродовж місяця
	Скороход О.І.

Ляшенко А.А

	5.
	Вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у ДНЗ (ДНЗ №№376, 378)
	Упродовж місяця
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	6.
	День управління освіти. (Виконання наданих рекомендацій під час державної атестації ХЗОШ №71)
	19.02.2015
	Новик Г.М.

	7.
	Вивчення стану викладання, виконання навчального плану та програм з російської мови, світової літератури, літератури (ЗНЗ №№75, 104)

	23.02.-16.03.2015
	Піманкіна О.В.

	Науково-методична робота

	1.
	Робота районних шкіл:

· «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів»;
· «Молодого психолога ДНЗ»
·  «Молодого вихователя - методиста ДНЗ»;
· «Молодого вихователя ДНЗ».
	25.02.2015
03.02.2015
    19.02.2015
    26.02.2015
	Верчикова І.В.
Верчикова І.В.
Дубодєлова І.О.

Дубодєлова І.О.

	2.
	Майстер-клас учителя початкових класів Міщенко Ю.М. «Особливості викладання курсу за вибором «Зарубіжна література» в початковій школі» (ХЗОШ № 26)
	19.02.2015
	Грицун Н.О.


	3.
	Семінар-практикум для вихователів-методистів і вихователів груп дітей дошкільного віку за темою:  «Впровадження сучасних технологій розвитку творчих здібностей дошкільників у практику роботи ДНЗ» (ДНЗ № 378)
	18.02.2015
	Дубодєлова І.О.

	4.
	Робота районного постійнодіючого психолого-педагогічного семінару для резерву керівних кадрів «Управління професійним зростанням керівників у системі науково-методичної роботи».
	26.02.2015
	Грицун Н.О. 
Верчикова І.В.

	5.
	Навчально-методичний семінар для соціальних педагогів за темою: «Освітній простір без насильства як ціль діяльності соціального педагога» (ХСШ № 85)
	17.02.2015
	      Верчикова І.В.

	6.
	Розширене засідання методичної ради МЦ щодо ознайомлення з досвідом роботи вчителів, які претендують на встановлення вищої кваліфікаційної категорії та педагогічного звання
	19.02.2015
	Куртова О.Я.

	7.
	Участь команд району в ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін у 2013/2014 навчальному році


	За графіком КВНЗ «ХАНО»
	Кіріна С.В.

	8.
	Участь у ІІ (обласному) етап Всеукраїнського конкурсу-захисту МАН


	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	9.
	Районна міжпредметна олімпіада для учнів 3-4-х класів шкіл І ступеня навчання «У світі знань» (ХГ № 163)
	14.02.2015
	Грицун Н.О.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Районний етап Малих Олімпійських ігор
	Упродовж місяця
	Дідур Н.Д.

	2.
	Районний етап Всеукраїнської військово-спортивної гри «Патріот»
	03.02.2015 05.02.2012
	Новікова В.В.

	3.
	Районні змагання з гандболу
	02.02.2015-06.02.2015
	Дідур Н.Д.

	4.
	Районний етап міського огляду-конкурсу на кращий музей при ЗНЗ, ПНЗ


	Упродовж місяця
	Моісєєва Н.М.

	5.
	Районний етап міського конкурсу «Учень року - 2015»
	Упродовж місяця
	Моісєєва Н.М.

	Інформатизація  освіти

	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Бібленко І.В.

	2.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Бібленко Є.В.

	3.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 15.02.2015
	Дроботенко О.В.

	5.
	Проведення районного етапу конкурсу на кращий дистанційний курс серед вчителів ЗНЗ
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	6.
	Робота з сайтом  управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.


	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.02.2015 по енергоносіях
	02-06.02.2015
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом лютого
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом лютого
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом лютого
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них до затвердженого бюджету на 2015 рік по управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом лютого
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом лютого
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за температурним режимом у навчальних закладах  
	Протягом лютого
	Скороход О.І.


Начальник  управління освіти


                       
О.Л.Збицька
