ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА СІЧЕНЬ 2015 РОКУ

	№ з.п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 09.00.
	Збицька О.Л..

	2.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	08.01.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	3.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	09.01.2015
	Дубодєлова І.О.

	4.
	Нарада з директорами загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	13.01.2015
	Збицька О.Л..

	5.
	Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи, які опікуються виховною роботою
	14.01.2015
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада із заступниками директорів з навчально-виховної роботи
	22.01.2015
	Куртова О.Я.



	7.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	23.01.2015
	Піманкіна О.В.

	8.
	Нарада з секретарями ЗНЗ та ПНЗ
	28.01.2015
	Новик Г.М.

	Науково-методична робота



	1.
	Засідання школи „Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів” (ХЗОШ № 104)
	28.01.2015
	Верчикова І.В.

	2.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2015»
	З аграфіком КВНЗ «ХАНО»
	Куртова О.Я.

	3.
	Організація та проведення

«Школи молодого психолога дошкільного навчального закладу». Психопрофілактична робота практичного психолога дошкільного навчального закладу (Майстер-клас практичного психолога Стеценко С.П. ДНЗ №272)
	13.01.2015
	Верчикова І.В.

	
	Проведення заняття Школи молодого класного керівника (ХЗОШ №168)
	28.01.2015
	Моісєєва Н.М.

	Організаційно-масові заходи



	1.
	Новорічні та різдвяні свята в загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладах, тематичні виховні заходи під час шкільних зимових канікул
	01.01.- 14.01.2015
	Моісєєва Н.М.
Дубодєлова І.О.

 ПДЮТ «ІСТОК», 

керівники навчальних закладів

	2.
	Участь учнів у ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів 
	За графіком КВНЗ «ХАНО»
	Куртова О.Я.

методисти МЦ

	3.
	Участь учнів у ІІ (обласному) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів – членів МАН України
	За графіком КВНЗ «ХАНО»
	Куртова О.Я.

методисти МЦ

	7.
	Районний етап Малих Олімпійських ігор «Діти Харківщини» (за графіком)
	Протягом 

місяця
	Дідур Н.Д.

	8.
	Участь у міських змаганнях за програмою Спартакіади школярів (за графіком)
	Протягом 

місяця
	Дідур Н.Д.

	9.
	Районний етап міського конкурсу «Про мій Харків – моїм учням»
	січень
	Новікова В.В.
керівники навчальних закладів

	10.
	Районний етап міського огляду-конкурсу на кращий музей при ЗНЗ, ПНЗ


	січень - лютий
	Моісєєва Н.М.



	11.
	Шкільний та районний етапи міського конкурсу «Учень року - 2015»
	січень - лютий
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	Інформатизація  освіти



	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.



	2.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Бібленко Є.В.

	3.
	Індивідуальні консультації щодо систематизації та оформлення документації з питань інформатизації навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Підготовка та проведення презентацій               
	Протягом 

місяця
	Бібленко І.В.
Дроботенко О.В.

	5.
	Проведення електронної реєстрації дітей до дошкільних навчальних закладів
	Щовівторка,

щоп’ятниці
	Бібленко І.В.
Дубодєлова І.О.

	6.
	Робота з сайтом та методичним порталом  управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.01.2014 по енергоносіях
	12-16.01.2015
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом січня
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом січня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом січня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Підведення підсумків виконання бюджету по галузі «Освіта»  за 2013 рік
	До 20.01.2015
	Група економістів

	7.
	Складання кошторисів та розрахунків до них до затвердженого бюджету на 2014 рік по управ-лінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом січня
	Група економістів

	8.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом січня
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	11.
	Контроль за температурним режимом у навчальних закладах  
	Протягом січня
	Скороход О.І.


  Начальник  управління освіти


                       
О.Л.Збицька
