ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА ТРАВЕНЬ 2015 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 9.00.
	Збицька О.Л.

	
	Колегія управління освіти
	19.05.2015
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами ЗНЗ та ПНЗ  району
	05.05.2015
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	07.05.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	21.05.2014
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	13.05.2015
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	22.05.2015
	Піманкіна О.В.

	7.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	08.05.2015
	Дубодєлова І.О.

	8.
	Нарада з працівниками психологічної служби
	26.05.2015
	Верчикова І.В.



	Контрольно-аналітична діяльність

	1.
	Вивчення стану управлінської діяльності щодо організації закінчення 2014/2015 навчального року та проведення державної підсумкової атестації у ХСШ №75 та ХЗОШ №113
	Упродовж місяця
	Новик Г.М.



	Науково-методична робота



	1.
	Семінар-практикум для вихователів дошкільних груп ДНЗ за темою: «Використання ІКТ у навчально-виховному процесі» ДНЗ № 407

	20.05.2015
	Дубодєлова І.О.


	2.
	Робота районної школи «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів»
	27.05.2015
	Верчикова І.В.

	3.
	Засідання Школи молодого вихователя - методиста ДНЗ 
	14.05.2015
	Дубодєлова І.О.

	4.
	Засідання Школи молодого вихователя ДНЗ 
	21.05.2015
	Дубодєлова І.О.


	Організаційно-масові заходи



	1.
	Заходи з відзначення 70-ї річниці Перемоги над нацизмом у Європі та 70-ї річниці завершення Другої світової війни
	05.05.2015-09.05.2015
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	2.
	День пам’яті та примирення. Акція «Свіча пам’яті»
	08.05.2015
	Моісєєва Н.М.
ПДЮТ «ІСТОК» керівники навчальних закладів

	3.
	Відзначення Міжнародного дня родини                      в навчальних закладах району. День матері.
	12.05.2015 -

15.05.2015
	Моісєєва Н.М.
ПДЮТ «ІСТОК» керівники навчальних закладів

	4.
	Районне свято «Освіта року – 2015»
	15.05.2015
	Куртова О.Я.

Жуганець Е.А.

	5.
	Відзначення Дня Європи
	15.05.2015
	Керівники навчальних закладів

	6.
	Районний фестиваль переможців виховних конкурсів «Зоряний олімп-2015».
	травень
	Моісєєва Н.М.
Жуганець Е.А.

	7.
	День слов’янської писемності та культури.
	22.05.2015
	Піманкіна О.В.

	8.
	Участь у міській Спартакіаді допризовної молоді та військово-спортивній грі «Патріот».
	15-16.05.2015
	Новікова В.В.

райвійськомат учителі предмета

«Захист Вітчизни»

	9.
	Дні безпеки життєдіяльності перед шкільними літніми канікулами.
	28.05.2015 - 

29.05.2015
	Дворник О.М. керівники навчальних закладів

	10.
	Свято Останнього дзвоника в навчальних закладах.
	29.05.2015
	Керівники навчальних закладів

	11.
	Конкурс  «Молода людина року».
	травень
	Моісєєва Н.М.

	12.
	Прийом Харківського міського голови випускників-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, у зв’язку із закінченням навчального року.
	травень
	Дворник О.М. керівники навчальних закладів

	Інформатизація  освіти



	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.
Бібленко І.В.


	2.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Бібленко Є.В.

	3.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Консультативний супровід роботи навчальних закладів щодо створення сайтів на платформі School Champion
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	5.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 31.05.2015
	Дроботенко О.В.

	6.
	Робота з сайтом управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність


	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.05.2015 по енергоносіях
	11-16.05.2015
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі

	Протягом травня
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом травня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом травня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них                 до затвердженого бюджету на 2015 рік                      по управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом травня
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом травня
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за температурним режимом                        у навчальних закладах  
	Протягом травня
	Скороход О.І.


Начальник управління освіти



О.Л.Збицька

