ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА КВІТЕНЬ 2015 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи

	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 9.00.
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами ЗНЗ та ПНЗ  району
	07.04.2015
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	02.04.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	23.04.2015
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	08.04.2015
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	24.04.2015
	Піманкіна О.В.

	7.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	10.04.2015
	Дубодєлова І.О.

	8.
	Нарада з секретарями загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	28.04.2015
	Грицун Н.О.


	Контрольно-аналітична діяльність

	1.
	Вивчення стану викладання, виконання навчального плану та програм з історії (ЗНЗ №№ 26, 70)
	01.04.-20.04.2015
	Новікова В.В.

	2.
	День управління освіти. Перевірка виконання наданих рекомендацій під час державної атестації (ДНЗ №407)
	02.04.2015
	Провозьон В.Г.

	3.
	Вивчення стану організації фізкультурно - оздоровчої роботи в дошкільних навчальних закладах відповідно до програми навчання і виховання від 2 до 7 років «Дитина» і програми розвитку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений старт» (ДНЗ №№439, 453)
	13.04.2015-30.04.2015
	Дубодєлова І.О.

	Науково-методична робота

	1
	Семінар-практикум для педагогів-організаторів ЗНЗ району «Виховна роль музею в навчальному закладі» (ХЗОШ № 88 імені О.Г.Зубарева)
	20.04.2015
	Моісєєва Н.М.

	2
	Педагогічна майстерня вчителя трудового навчання Гусєвої Л.І. «Розвиток творчих здібностей учнів на уроках трудового навчання шляхом впровадження методу проектів» (ХСШ №75)
	17.04.2015
	Дідур Н.Д.

	
	Науково-практичний семінар для завідувачів та медичних працівників ДНЗ «Організація фізкультурно-оздоровчої та медичної роботи в ДНЗ» (ДНЗ №400)
	23.04.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О



	3
	Семінар-практикум для вихователів дошкільних груп ДНЗ за темою: «Патріотичне виховання засобами інтегрованої освітньої діяльності» (ДНЗ №376)
	29.03.2015
	Дубодєлова І.О

\

	4
	Засідання районної школи резерву керівних кадрів:

ІІ засідання

Робота з батьками та громадськістю. Діяльність ради навчального закладу.
	16.04.2015
	Грицун Н.О. 
Зарецька В.В.

	5
	Робота районних шкіл:

· «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів»;

·  «Школи бібліотечної  майстерності»;

· «Школи молодого вихователя-методиста»;

· «Школи молодого вихователя»;

· «Молодого психолога ЗНЗ»;

· «Молодого психолога ДНЗ»;

 - «Соціального педагога-початківця»;
 - «Школа молодого класного керівника».
	29.04.2015
23.04.2015
09.04.2015
16.04.2015
07.04.2015
07.04.2015
07.04.2015
09.04.2015
	Верчикова І.В.

Піманкіна О.В.
Дубодєлова І.О.

Дубодєлова І.О

Верчикова І.В.

Верчикова І.В.

Верчикова І.В.

Моісєєва Н.М.

	8
	Міський етап олімпіади «Путівка в науку»
	04.04.2015
	Грицун Н.О.

	9
	Участь команди району в міському учнівському турнірі юних інформатиків.
	    18.04.2015
	       Куртова О.Я.

	10
	Районний Тиждень психології.
	13.04.2015 – 17.04.2015
	Верчикова І.В.

	11
	Районний форум працівників психологічної служби навчальних закладів 
	21.04.2015
	Верчикова І.В.

	12
	Засідання районної атестаційної комісії
	02.04.2015
09.04.2015
	Куртова О.Я.

Дубодєлова І.О.

	Організаційно-масові заходи

	1.
	Всесвітній день здоров'я. Інтернет - конференція «Ми за здоровий спосіб життя»
	07.04.2015
	Дроботенко О.В.

Моісєєва Н.М.

Дідур Н.Д.

Верчикова І.В.

	2.
	Закриття районного етапу Малих олімпійських ігор
	10.04.2015
	Дідур Н.Д.

	3.
	День довкілля в навчальних закладах
	17.04.2015
	Моісєєва Н.М., 
Дубодєлова І.О. керівники навчальних закладів

	4.
	Районний етап конкурсу-огляду загонів юних інспекторів руху
	08.04.2015
	Моісєєва Н.М.,

Жуганець Е.А.

	5.
	Всесвітній день інформаційного суспільства. День Європи. День науки. Учнівська конференція «Подорож країнами Європи».
	22.04.2015
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	6.
	Екологічний двомісячник «Зелена весна»:

· упорядкування пам’ятників, братських могил;

· відзначення Всесвітнього дня здоров’я;

· відзначення Дня довкілля;

· відзначення Міжнародного дня Землі;

· відзначення 29 річниці з дня Чорнобильської трагедії (Єдиний тематичний урок, тематичні виховні заходи)
	07.04.2015

17.04.2015

22.04.2015

24.04.2015
	Моісєєва Н.М.

Жуганець Е. А., керівники навчальних закладів



	7. 
	Зірка Орджонікідзевського району. 

Конкурс вокалістів.

Хореографічний конкурс.
	20.04.2015

21.04.2015
	Моісєєва Н.М.

	8.
	Районний етап міського конкурсу літературно-музичних композицій «Вклонімося великим тим рокам»
	15.04.2015
	Моісєєва Н.М.,

Жуганець Е.А.,

керівники навчальних закладів

	9.
	Майстер-клас для лідерів учнівського самоврядування за підтримки Департаменту у справах сім’ї, молоді та спорту
	За планом Департаменту
	Моісєєва Н.М.

Куратор ДЮГО «Сузір’я», керівники навчальних закладів

	10.
	Конкурс електронних вітальних листівок ветеранам «Салют! Перемога!»
	Квітень
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	11.
	Видання спецвипуску газет навчальних закладів «Вклонімося великим тим рокам…»
	Квітень
	Моісєєва Н.М., керівники навчальних закладів

	Інформатизація  освіти

	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Бібленко І.В.

	2.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Бібленко Є.В.

	3.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 15.04.2015
	Дроботенко О.В.

	5.
	Проведення ІІІ (районної) Інтернет-конференції               
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	7.
	Проведення районного етапу конкурсу на кращий дистанційний курс серед вчителів ЗНЗ
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	8.
	Робота з сайтом управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність

	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.04.2015 по енергоносіях
	01-10.04.2015
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом квітня
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом квітня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом березня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них до затвердженого бюджету на 2015 рік по управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом квітня
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом квітня 
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за температурним режимом у навчальних закладах  
	Протягом квітня
	Скороход О.І.


Начальник управління освіти                  

       О.Л.Збицька

