ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА БЕРЕЗЕНЬ 2015 РОКУ

	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 9.00.
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами шкіл  району
	03.03.2015
	Збицька О.Л.

	3.
	Нарада завідувачів ДНЗ
	05.03.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	26.03.2015
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з 

виховної роботи
	11.03.2015
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	27.03.2015
	Піманкіна О.В.

	7.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	13.03.2015
	Дубодєлова І.О.

	Контрольно-аналітична діяльність



	1.
	Вивчення стану управлінської діяльності щодо організації харчування в навчальних закладах (ДНЗ №№240, 307, КЗ «ХСШ №15»)
	Упродовж місяця
	Провозьон В.Г.

Новікова В.В.



	2.
	Вивчення стану управлінської діяльності щодо організації навчання за екстернатною формою на базі вечірніх шкіл (ХВЗШ №16)
	Упродовж місяця
	Новик Г.М.

	3.
	Вивчення стану  дотримання законодавства з охорони прав дитинства, соціального захисту дітей, профілактичної роботи щодо запобігання правопорушенням та злочинам серед дітей у навчальних закладах (ДНЗ №№232, 322)
	Упродовж місяця


	Дворник О.М.

Верчикова І.В. 

	Науково-методична робота



	1
	Семінар-практикуми для бібліотекарів ЗНЗ 

«Впровадження в практику шкільної бібліотеки  нових інформаційних технологій для підвищення рівня мотивації до читання» ХЗОШ №70
	27.03.2015
	Піманкіна О.В.

	2
	Науково-практичний семінар для заступників директорів з навчально-виховної роботи «Розвиток і підтримка юних обдарувань в межах роботи освітнього округу «Гармонія» ХЗОШ №70
	24.03.2015
	Кіріна С.В.

Новікова В.В.

	3.
	Педагогічна студія для учителів української мови та літератури «Використання інформаційно-комунікаційних технологій  на уроках української мови та літератури з метою активізації пізнавальної діяльності учнів» ХЗОШ № 168
	18.03.2015
	Піманкіна О. В.

	4.
	Семінар-практикум для вихователів-методистів ДНЗ за темою:  «Інтеграція LEGO-технологій в навчально– виховний процес» ДНЗ № 150
	18.03.2015
	Дубодєлова І.О



	5.
	Спільна конференція практичних психологів ЗНЗ Орджонікідзевського та Дзержинського районів м. Харкова (ХЗОШ № 150)
	31.03.2015
	Верчикова І.В.

	6.
	Засідання районної школи резерву керівних кадрів:

«Трудові відносини і кадрове діловодство»


	26.03.2015
	Грицун Н.О. 

Зарецька В.В.

	7.
	Тематичні презентації методичного забезпечення в навчальних закладах: авторська виставка «Я атестуюсь – 2015»
	24.03.2015
	Куртова О.Я.

Дубодєлова І.О.



	8.
	Методичний тиждень  педагогічних  працівників  навчальних  закладів  району  «Сучасний урок – основа ефективної та якісної роботи»
	23.03.2015- 27.03.2015
	Куртова О.Я.

	9.
	Робота районних шкіл:

· «Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів»;

·  «Школи бібліотечної  майстерності»;

· «Школи молодого вихователя-методиста»;

· «Школи молодого вихователя»;
	25.03.2015
27.03.2015
19.03.2015
26.03.2015
	Верчикова І.В.

Гриневич М.П.

Дубодєлова І.О.

Дубодєлова І.О.

	10.
	Участь в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Вихователь року-2015»
	Упродовж місяця
	Дубодєлова І.О.



	Організаційно-масові заходи



	1.
	Участь в обласній виставці - презентації педагогічних ідей і технологій 2015 року
	За планом КВНЗ«ХАНО»
	Куртова О.Я. Дубодєлова І.О.

	2.
	Фестиваль дитячої творчості «Пісенний вернісаж»
	31.03.2015
	Дубодєлова І.О.

	3.
	Районний конкурс стіннівок «Ми чуємо тебе, Тарасе, крізь віки!», присвячений Дню народження Т.Г. Шевченка
	05.03.2015
	Жуганець Л.А.

Моісєєва  Н.М.

	4.
	Районний етап міського конкурсу дружин юних пожежних серед загальноосвітніх навчальних закладів
	11.03.2015
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	5.
	Районний етап міського конкурсу серед команд веселих та найкмітливіших юних інспекторів руху
	березень
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	6.
	Районний етап змагань з легкоатлетичного чотирьохборства
	березень
	Дідур Н.Д.

учителі фізичної культури

	7.
	Урочисті заходи з нагоди Міжнародного дня                      8 Березня в навчальних закладах
	05.03.2015 – 06.03.2015
	Керівники навчальних закладів

	8.
	Всесвітній день Землі. Презентація екологічних бригад «Прокинувся вранці – прибери свою планету»
	19.03.2015
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	9.
	Дні безпеки життєдіяльності перед шкільними весняних канікулами
	19.03.2015 -  20.03.2015
	Керівники навчальних закладів

	Інформатизація  освіти


	1.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.

Бібленко І.В.

	2.
	Проведення ремонтних робіт, робіт з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки в навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Бібленко Є.В.

	3.
	Контроль за ефективним використанням порталу «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	4.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів
	До 15.03.2015
	Дроботенко О.В.

	5.
	Проведення ІХ міського Кубку з пошуку в мережі Інтернет для учнів 5-11-х класів
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	6.
	Проведення районного етапу конкурсу на кращий дистанційний курс серед вчителів ЗНЗ
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	7.
	Робота з сайтом  управління освіти
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.


	Фінансово-господарська діяльність


	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.03.2015 по енергоносіях
	02-06.03.2015
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів                  від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом березня
	Волкова Т.І.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                від навчальних закладів по оприбуткуванню                та списанню матеріальних цінностей
	Протягом березня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів              від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом березня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Складання кошторисів та розрахунків до них до затвердженого бюджету на 2015 рік по управлінню освіти, його структурних підрозділах та підпорядкованих навчальних закладах
	Протягом березня
	Група економістів

	7.
	Надання допомоги навчальним закладам                     у вирішенні господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	8.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом березня
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів
	Постійно
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за температурним режимом у навчальних закладах  
	Протягом березня
	Скороход О.І.



Начальник управління освіти



О.Л.Збицька 
