ПЛАН РОБОТИ

 управління освіти адміністрації Орджонікідзевського району 

Харківської міської ради та методичного центру управління освіти

НА ЖОВТЕНЬ 2015 РОКУ
	№ з/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальні

	Організаційні заходи



	1.
	Апаратні наради управління освіти
	Щопонеділка

 о 09.00.
	Збицька О.Л.

	2.
	Нарада з директорами загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	06.10.2015
	Збицька О.Л.

	3
	Нарада завідувачів ДНЗ
	01.10.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О.

	4.
	Нарада із заступниками директорів шкіл 
	22.10.2015
	Куртова О.Я.



	5.
	Нарада із заступниками директорів шкіл з виховної роботи
	16.10.2015
	Моісєєва Н.М.

	6.
	Нарада з бібліотекарями ЗНЗ
	23.10.2015
	Піманкіна О.В.

	7.
	Нарада з вихователями-методистами ДНЗ
	09.10.2015
	Дубодєлова І.О.

	Контрольно-аналітична діяльність



	1.
	Вивчення управлінської діяльності керівників навчальних закладів щодо дотримання положень нормативних документів   з трудового законодавства (ДНЗ №№280, 438, ЗНЗ №№26, 70)
	Жовтень - листопад
	Грицун Н.О.

Зарецька В.В.

	2.
	Аналіз стану дотримання нормативності при залученні та використанні залучених коштів.              (ДНЗ №453, ХЗОШ №40)
	Жовтень-листопад
	Матвієнко Л.І.

	3.
	Державна атестація навчального закладу (ДНЗ№193)
	06.10. - 20.10.2015
	Провозьон В.Г.



	4.
	Державна атестація навчального закладу (ХЗОШ №168)
	12.10. - 26.10.2015
	Новик Г.М.

	5.
	Вивчення стану організації роботи з батьками вихованців дошкільних навчальних закладів (ДНЗ №№3, 232, 240,457)
	13.10. – 28.10.2015
	Дубодєлова І.О.



	6.
	Вивчення стану викладання, виконання навчального плану та програм з предметів художньо-естетичного циклу (ЗНЗ №№15, 85)
	26.10.-16.11.2015
	Дідур Н.Д.

Піманкіна О.В.

	Науково-методична робота



	1.
	Інтерактивно-рефлексійний семінар для кураторів учнівського самоврядування та практичних психологів загальноосвітніх навчальних закладів (ХСШ №119)
	08.10.2015
	Моісєєва Н.М.

Верчикова І.В.

	2.
	Науково-практичний семінар для завідувачів ДНЗ за темою: «Формування освітнього простору та позитивного іміджу сучасного дошкільного навчального закладу як умова ефективної взаємодії суб’єктів освітнього процесу» (ДНЗ № 453)
	15.10.2015
	Провозьон В.Г.

Дубодєлова І.О



	3.
	Практичний семінар для інструкторів                                 з фізкультури та вихователів ДНЗ за темою: «Застосування нових нетрадиційних методів фізичного виховання в системі навчально-виховної роботи» (ДНЗ № 438)
	22.10.2015
	Дубодєлова І.О



	4.
	Семінар для учителів музичного мистецтва «Розвиток творчої особистості учнів через сприймання музичної культури» (ХГ № 163)
	21.10.2015
	Куртова О.Я.

Дідур Н.Д.

	5.
	Засідання творчих груп з обміну досвідом роботи за інноваційною програмою «Система розвивального навчання» (ХСШ № 85) 
	15.10.2015
	Грицун Н.О. 

	6.
	Робота районного постійнодіючого психолого-педагогічного семінару для резерву керівних кадрів «Управління професійним зростанням керівників у системі науково-методичної роботи»:

- Культура спілкування в системі роботи керівника навчального закладу
	29.10.2015
	Грицун Н.О. Верчикова І.В.

	7.
	Засідання школи „Професійної адаптації молодих та малодосвідчених учителів” (ХЗОШ № 104)
	28.10.2015
	Верчикова І.В.

	8.
	Засідання Школи молодого вихователя - методиста ДНЗ (ДНЗ № 400).
	14.10.2015
	Дубодєлова І.О.

	9.
	Засідання Школи молодого вихователя ДНЗ (ДНЗ № 378)
	21.10.2015
	Дубодєлова І.О.

	10.
	Засідання школи молодого психолога ЗНЗ (ХЗОШ № 104)
	06.10.2015
	Верчикова І.В.

	11.
	Засідання школи молодого психолога ДНЗ (ДНЗ 

№ 376)
	06.10.2015
	Верчикова І.В.

	12.
	Засідання школи молодого соціального педагога ЗНЗ (ХЗОШ № 104)
	06.10.2015
	Верчикова І.В.

	13.
	Засідання школи резерву керівних кадрів
	28.10.2015
	Грицун Н.О.

Зарецька В.В.

	14.
	  Шкільний етап  Всеукраїнських предметних олімпіад з базових дисциплін
	Упродовж місяця
	Кіріна С.В.

	15.
	Районний етап Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2015»
	Упродовж місяця
	Куртова О.Я.


	16.
	Районний етап Всеукраїнського учнівського турніру юних фізиків
	   14.10.2015
	Куртова О.Я.

	17.
	Районний конкурс знавців української мови для учнів 8-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	22.10.2015
	Піманкіна О.В.

	18.
	Участь команди району в ІХ міському турнірі юних економістів для учнів 10-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	03.10.2015
	Кіріна С.В.

	19.
	Участь команди району в VІIІ міському турнірі юних географів для учнів 7-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	10.10.2015


	Кіріна С.В.

	20.
	Участь команди району в ІХ міському турнірі юних біологів для учнів 9-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	10.10.2015
	Новікова В.В.

	21.
	Участь команди району в міській олімпіаді з математики
	18.10.2015
	Куртова О.Я.

	22.
	Участь команди району в  VІII міському турнірі винахідників і раціоналізаторів для учнів 9-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	24.10.2015


	Куртова О.Я.



	23.
	Участь команди району в ХІV міському турнірі юних фізиків для учнів 9-11-х класів загальноосвітніх навчальних закладів
	31.10.2015

	Куртова О.Я.



	24.
	Проведення районного етапу міського конкурсу «Учитель року – 2016»
	За окремим графіком
	Куртова О.Я.

	Організаційно-масові заходи



	1.
	День людей похилого віку. День ветерана:

· благодійні акції у мікрорайонах шкіл;

· святкові заходи для людей похилого віку
	01.10.2015
	Керівники навчальних закладів

	2.
	Конкурс малюнків «Стежинами рідного міста та району»
	жовтень
	ПДЮТ «ІСТОК»

	3.
	Районні змагання з баскетбольної ліги
	жовтень
	Дідур Н.Д.

вчителі фізичної культури

	4.
	Районні змагання з волейболу
	жовтень
	Дідур Н.Д.

вчителі фізичної культури

	5.
	Участь у міських змаганнях за програмою міської Спартакіади школярів
	жовтень
	Дідур Н.Д.

учителі фізичної культури

	6.
	Урочистий прийом Харківським міським головою стипендіатів «Обдарованість», «Кращий учень навчального закладу»
	жовтень
	Кіріна С.В.

керівники навчальних закладів

	7.
	Районний етап міського конкурсу КВК
	за  графіком
	Моісєєва Н.М.

керівники навчальних закладів

	8.
	День захисника України в навчальних закладах району
	13.10.2015
	керівники навчальних закладів

	9.
	Тиждень Пам’яті до 71-ої річниці визволення України від фашистських загарбників
	19.10.2015 -23.10.2015
	Керівники навчальних закладів

	10.
	Дні безпеки життєдіяльності перед виходом на канікули
	22.10.2015 – 23.10.2015
	Керівники навчальних закладів

	11.
	ІІ районний конкурс-фестиваль «Слобожанська муза»
	жовтень
	Керівники навч. закладів

	12.
	Участь у міському чемпіонаті КВК – шкільна ліга
	15.10.2015
	Моісєєва Н.М.

ПДЮТ «ІСТОК»

	13.
	Екологічні акції «Чисте подвір’я», «Листя в землю», «Чисте місто»
	жовтень - листопад 
	Керівники навчальних закладів

	14.
	Районний етап «Що? Де? Коли?»
	13.10.2015
	Моісєєва Н.М.

ПДЮТ «ІСТОК»

	15.
	Районний конкурс «Відкрий своє серце братам нашим меншим»
	За графіком
	Моісєєва Н.М.

ПДЮТ «ІСТОК»

	Інформатизація  освіти


	1.
	Аналіз функціонування сайтів навчальних закладів 
	До 06.10.2015
	Бібленко І.В.
Дроботенко О.В.

	2.
	Аналіз роботи навчальних закладів в ІСУО
	До 10.10.2015
	Дроботенко О.В.

	3.
	Електронне листування із навчальними закладами та вищими органами.
	Протягом 

місяця
	Щупко О.Б.
Бібленко І.В.

	4.
	Проведення ремонтних робіт, робіт                               з модернізації та технічного обслуговування існуючого парку комп`ютерної техніки                         в навчальних закладів
	Протягом 

місяця
	Бібленко Є.В.

	5.
	Участь у конкурсі-захисті на кращу модель інформатизації навчального закладу «Шкільний інформаційний світ 2013-2015»
	Протягом 

місяця
	Дроботенко О.В.

	6.
	Адміністрування офіційного сайту управління освіти 
	Протягом місяця
	Дроботенко О.В.

	Фінансово-господарська діяльність



	1.
	Звірка з постачальниками залишків на 01.10.2015 по енергоносіях
	10-14.10.2015.
	Посохова О.О.
Бєлик Н.А.

	2.
	Прийом та обробка первинних документів           від навчальних закладів  по батьківській платі
	Протягом жовтня
	Посохова О.О.

Бєлик Н.А.

	3.
	Прийом та обробка первинних документів                       від навчальних закладів по оприбуткуванню та списанню матеріальних цінностей
	Протягом вересня
	Спеціалісти групи обліку матеріальних цінностей

	4.
	Прийом та обробка первинних документів від навчальних закладів  по харчуванню дітей
	Протягом жовтня
	 Спеціалісти групи обліку продуктів харчування

	5.
	Складання довідок про перерозподіл коштів.
	Щоденно
	Група економістів

	6.
	Прийом особових справ на педпрацівників
	Щоденно
	Група економістів

	7.
	Скласти звіти:

· по витратах електроенергії, газу, тепла, води;

· по нафтопродуктах.
	До 10.10.2015
	Скороход О.І.

	8.
	Надання допомогу навчальним закладам                         у вирішення господарських питань.
	Постійно
	Скороход О.І.

	9.
	Контроль за ремонтом технологічного обладнання
	Протягом місяця
	Скороход О.І.

	10.
	Контроль за прибиранням територій навчальних закладів.
	Постійно
	Скороход О.І.

	11.
	Контроль за завершенням в навчальних закладах ремонтних робіт 
	Протягом місяця
	Алімаскіна А.О.

	12.
	Контроль за підготовкою навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період.
	Протягом місяця
	Скороход О.І.


Начальник  управління освіти



            
О.Л.Збицька
